MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAMANA

= . ORDENANZA MUNICIPAL N° 015-2018-MPC-C

Camang, siete de mayo del afio dos mil dieciocho

e - Vistos, el Oficio N° 480-2017-MDMNV-U de Ia Municipalidad Distrital de Mariano Nicolas
Valcércel, solicitando la ratificacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA),y;

Considerando;

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perd, en concordancia con el articulo Il del
Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972, establece que las
municipalidades son 6rganos de gobierno con autonomia econdmica, administrativa y politica en los
asuntos de su competencia, radicando dicha autonomia en la facultad de ejercer actos de gobierno
administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico

Que, el numeral 35 del articulo 9° de la Ley Orgénica de Municipalidades — Ley N° 27972,
establece como atribuciones del Concejo Municipal las demas que le correspondan de acuerdo a ley

Que, con Oficio N° 480-2017-MDMNV, la Municipalidad Distrital de Mariano Nicolds Valcarcel,
solicita la ratificacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos, el mismo que ha sido
aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2017-MDMNV-CM, que les permitira el fortalecimiento y
mejora en las atenciones a los administrados

Que, con Informe N° 089-2018-MPC-GPE, de la Gerencia de Planificacién, Presupuesto y
Racionalizacién, ratifica el TUPA de la Municipalidad Distrital de Mariano Nicolas Valcércel

Que, el inciso 36.1 del articulo 36° de la Ley N° 27444 — Ley de Procedimiento Administrativo
General, sefiala procedimientos, requisitos y costos administrativos que se establecen exclusivamente
mediante ordenanza municipal, para el caso de los gobiernos locales; asi mismo sefiala que dichos
procedimientos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, aprobado por cada entidad, normas concordantes con el inciso 38.1 del articulo 38°
de lanorma en referencia

Que, asi mismo conforme con lo dispuesto en el articulo 40° de la Ley N® 27972 — Ley Orgénica de
Municipalidades, las ordenanzas en materia tributaria expedidas deben ser ratificados por las
municipalidades provinciales de su circunscripcién

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), es el documento de gestién
publica que compila los procedimientos administrativos y servicios exclusivos que regula y brinda la
entidad publica

Por las consideraciones expuestas, y en uso de las facultades conferidas por la Ley N° 27972 —
Ley Organica de Municipalidades; estando al Informe N° 241-2018-MPC-GAJ de la Gerencia de Asesoria
Juridica; contando con la aprobacién unanime del Concejo Municipal, en Sesién Ordinaria de Concejo
de fecha 24-ABR-2018;

SE RESUELVE:
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Articulo Primero.- RATIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), de
la Municipalidad Distrital de Mariano Nicolds Valcércel, por el mérito de lo expresado en la parte

considerativa

Articulo Segundo.- Comunicar el contenido de la presente Ordenanza, a la Municipalidad
Distrital de Mariano Nicolds Valcarcel y a las reparticiones municipales correspondientes, para los fines

pertinentes

Registrese, Comuniquese y Cimplase
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MARIANO NICOLAS VALCARCEL
URASQUI

ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2017-MDMNV-CM

Urasqui 20 de Diciembre del 2017
POR CUANTO: _
El concejo de la municipalidad Distrital de Mariano Nicolds Valcércel en sesidn ordinaria N°
024-2017-mdmnv-u, de fecha 27 de noviembre del 2017 y;

2 |VISTOS: El Informe Técnico N° 008-2017/FMH-MDMNV-U, emitido por el Sr. Flavio Mamani
Huaihua, encargado de la elaboracién del proyecto del Texto de procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad, el informe técnico N° 032-2017-SGPyP, del
responsable de la unidad Organica de Planeamiento y Presupuesto de la municipalidad y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo N° 194 de la Constitucion Politica del Pert, modificado por el articulo Unico de
la Ley N°27680 Ley de Reforma Constntucnonal del Capltulo Xiv del Tntulo IV sobre

: Ley N°27972 — Ley Orgénica de Mumcnpalldades los Gobiernos Locales tienen autonomia
¢ politica econémica y administrativa en los asuntos de su competencia dentro de su jurisdiccion.

Que, el articulo N° 42° del TUO de la Ley de Procedimientos Administrativo General Ley 27444
Indica; “todas las entidades deberan elaborar y aprobar su Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA)”

Que, el Texto Unico de Procedentitos Administrativo es un documento técnico normativo,
eado para brindar a los administrados, personas y/o Juridicas en general la informacion
Sebre los procedimientos que se tramitan ante las autoridades, requisitos costos y plazos en
documento Unico que los ordene y sistematice.

Que, el articulo 43° del TUO de la Ley de Procedimientos Administrativo General Ley 27444
prescribe; “El Texto Unico de Procedimientos Administrativo (TUPA) es aprobado Por Decreto
Supremo del sector, por la norma de méximo nivel de las autoridades regionales, por
Ordenanza Municipal, o por Resolucion del titular del Organismo Constitucionalmente
Autdénomo, segun el nivel de gobierno respectivo”

Que, mediante Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, aprueban los lineamientos para la
elaboracion del TUPA asi mismo expresa la nueva metodologia de simplificacion
administrativa de procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, en
esta caso por la Municipalidad distrital de Mariano Nicolas Valcarcel.

Que, mediante ordenanza municipal N° 012-2014-MPC-C del 29 -05-2014, fue aprobado el
texto Unico de procedimientos administrativos de la municipalidad distrital de mariano Nicolas
Valcarcel, la misma que ha tenido una serie de modificaciones desde su dacidn, siendo su
ultima modificacion la producida con Ordenanza Municipal N° 005-2014-MDMNV-A.

Que, mediante el Informe técnico N° 008-2017/FMH-MDMNV, expedida por el Economista
Flavio Mamani Huayhua, presenta el proyecto del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Municipalidad Distrital, adjuntando la documentacion técnica y legal en
coordinacién con las diferentes unidades orgénicas de la municipalidad, la Sub Gerencia de
Desarrollo Social y Econémico local, la Sub Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, la Sub
Gerencia de Administracion Financiera, la Sub Gerencia de Administracion Tributaria, la
Oficina de Secretaria General de la municipalidad, la Sub Gerencia de Asesoria Juridica, y la
Gerencia Municipal, remitiendo los procedimientos administrativos méas frecuentes, el costo
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

MARIANO NICOLAS VALCARCEL
URASQUI

beneficio de materiales .y horas hombre, a efecto de mejorar la gestacién municipal reducir los
tramites burocréticos y acelerar el procedimiento administrativo, dentro del marco del Decreto
Supremo N° 062-2009-PCM Normativa que aprueba el formato del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) y establece precisiones para su aplicacién, el Decreto
Supremo N° 097-2007-PCM, mediante la cual se cran lineamiento para la elaboracion y
aprobacion del TUPA, el TUO de la Ley 27444 Ley de Procedimientos Administrativo General,
Habiendo levantado las observaciones de acuerdo a Ley.

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 10-2016-MDMNV de fecha 28 de marzo del 2016 se
aprobé el nuevo Organigrama Estructural, y al Ordenanza Municipal N° 15-2016-MDMNV de
fecha 15 de junio del 2016, se aprobé el Reglamento de organizacién y funciones de la
municipalidad distrital de mariano Nicolas Valcarcel;

Que, mediante informe N° 032-2017-SGPyP-MDMNV. De la sub gerencia de administracion
financiera de la municipalidad declara procedente ia aprobacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos —TUPA de la municipalidad distrital de Mariano Nicolas
Valcarcel presentado el ante proyecto del TUPA mediante informe N° 008-2017/FMH-MDMNV,
del especialista y consultor externo encargado de la elaboracién del instrumento de gestion, los
_mismos que se encuentran adecuados ala Nueva estructura Orgénica y al Reglamento de
| Organizacién y Funciones ROF.

Que, mediante opinién legal N° 207-2017-SGAJ-MDMNV-U. De la sub Gerencia de Asesoria
Juridica, opina que se apruebe el contenido dela propuesta del texto Gnico de procedimientos
administrativos — TUPA de la municipalidad, distrital de mariano Nicolds Valcércel- Urasqui.

Que, estando a lo dispuesto y en uso de sus facultades conferidas por la ley organica de
municipalidades Ley N° 27972 y con el voto unanime de los regidores se aprueba la
siguiente;

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ]
ADMINISTRATIVOS -TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO NICOLAS
VALCARCEL

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar los procedimientos, derechos y servicios prestados, costos de
os derechos de los procedimientos administrativos, derechos gratuitos y exonerados que en
anexo forman parte integrante de la presente Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO.- Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA
2017, actualizado en la Municipalidad distrital de Mariano Nicolds Valcércel, que en anexo
forma parte de la presente, consta de doscientos diecinueve (131) procedimientos
administrativos, y sus anexos, Tabla Asme, compendio de costos, formatos y Formularios, que
forman parte de la presente ordenanza.

ARTICULO TERCERO.- Publicar la Presente , en el diario local , en los paneles de la
municipalidad y en la pagina Web de conformidad con el articulo 44° de la Ley Orgénica de
Municipalidades.

ARTICULO CUARTO.- Derogar todas las disposiciones Municipales que se opongan a la
presente. : '

POR TANTO: De conformidad con lo dispuesto por el numeral 5 del articulo 20° de la Ley

Orgénica de Municipalidades, ordeno;

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE i fﬁ"@@'mg‘&;éﬁ%ﬁ'ﬁ e
e =

Luis Miguel Lava Franco
ALCALDE
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SECTOR
ENTIDAD
UNIDAD ORGANICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

: GOBIERNO LOCAL

: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO NICOLAS VALCARCEL
: 01 SUB. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

1/10

AR DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS B PRESERTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA —— RECURSOS
APROBA [EENCIO ADMINISTRATIN 4y ) pARA [DEPENDENCIA Y/O ARFA| QUEAFRUEBA A
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIOV oM RESOLVER (EN|DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O 3 s"‘ e i
HEMERG ¥ DEROMINACHON coniGor | U | S [AUTOMAL o DiAS HABILES)| OPROCEDIMIENTO | PROCEDIMIENT "““”:Jf““' APELACION
UBICACION TICA SITIVO | NEGATIVO PY
11 |APLAZAMIENTO VIO 1) Copias: DNL Recibo de Agua, Luz v RUC. Cuareatay | Tramite Documentaria v | Sub Sub. Geraicia § Sub. Sub. Gerences | Tribunal Fiscal
FRACCIONAMIENTO DE DEUDA 2) Carta Poder Legalizada e caso de ser representante Cingo (03) dias Archivo de Administracian | de Administracidn
TRIBUTARLA hibiles [ributaria Tributarin
BASE LEGAL
Codigo Civil
DS Nro | 56-2004-EF
DS, Nro 133-2013-EF
Gratuito X
15 dias habiles 13 dias luibiles
para presentarel | purs presentar el
recurso v 30 dias | recurso v M dias
hibiles para babiles para
resolver el recarso. | resobver ¢l recursa,
1.2 [RECURSO IMPUGNATORIO DE 1} Solicitud firmada por letrado. Nueve (09) . ) Sub. Subs Gerencsa | Sub Sub. Gerencia | Tribunal Fiscal
RECLAMACION Y/0 APELACION - Por reclamacion Teaie ¥, | e ddedstrn, | G MR
(ASUNTOS TRIBUTARIOS) - Por Apelaciin —— Archiva Tnbutnria Tributaria
2) Carta poder en caso de ser representante logal
3) En caso de ser extemporanco acreditar pago de deuda (
BASE LEGAL Gratitn X
DL Nro, 776
Ley Nro. 28976
DS N° 133-2013-EF
| 3 dias habiles 13 dias habiles
para presentar ¢f | para presentar ¢l
recurso v 30 diss | recurso v 30 dias
habiles para labiles para
resolver el resolver el
Tecurso fecurso
EMISION DE ACTUALIZACION En el caso que el solicitante de la licencia de edificacion Tramite Documentario y | Sub Gerencia de | Sub, Gerencia de
1.3 |RECTIFICACION DE DECLARACION no sea el propictario de predio se debera presentar Archivoo Dpto. Registro]  Auminestracion Admunisteacion. | Tribunal Fiscal
JURADA ademas la documentacion que acredite Tributano . .
Tribuduriu Trabatiria
1
Do | M6 X 15 dias habiles | 15 dias hibiles
BASE LEGAL para presentarel | pars presentar el
D.S 156-2004-EF recurso v Midias | recursoy 30 dias
T hibiles par hibiles para
resolver cf recurso. | resolver el recurso,
1.4 |DUPLICADO DE DECLARACION JURADA |1} Solicitud Tramite: Docurmentario y | b Gerencin de | Sub Gerenein de | Tribunal Fiscal
2) Copia de DNI Archics Admiristracidn | Administrodn
BASE LEGAL 3) Recibo de Pago de Derechos AT Taes
NS 156-2004-EF Nota.- Por cada ancxo adcional 8/ 2,50
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INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION ‘]'“I:Qn_\::l‘:‘]".:g["l;l'l rA:\‘«"‘::fJ’:{C:I[g:PREWA e RECURSOS
APROBA [LERCIOADMINISTRATIN 1) \70 pARA |DEPENDENCIA ¥/O AREA| QUEAPRUEBA —
N, DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIOV CION RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE | EL TRAMITE O RECONSIDERACT s
NUMERO ¥ DENOMINACION COpIGOr o UIT Sh AUTOMA DEAS HABILES) O PROCEDIMIENTO FROCEDIMIENT ON APELACION
UBICACION Tica | POSITIVO [ NEGATIVO o
15 dias hibilces 15 dias hibbiles
par presendar el | para peesentar el
recurso v 30 dias | recurso v 30 dias
062 2456 X hbiles par Wbiles para
resobver of recurso. | resolver el recurso.
ACOGIMIENTO AL PROGRAMA SOCIAL | 1) Selicitud de reconocintiento de valor de ladeuda, Quince (13) | Tramite Docurmentario v [ Sub. Gerencin de | Sub, Gerencin de | Tribunal Fiscal
15 ¢ ANJE DE DEUDA TRIBUTARIA POR icitando su postulacion al | con idieacion de dias habiles Archivo M?.:::.S:::::m' "“#‘rz‘;“"::-:“‘
SERVICIOS AL DISTRITO la actividad o servicioa prestar.
2) Constaneia determinacion de dewda expedida por la
Sub, Sub. Gerenaia de Administracion Tributania de
forma gratuta
BASE LEGAL 3) Copia de la ficha de fiscalizacion del predio
DS Nra 156-2004-EF actuglizado al afio vigente (solo para deudores del
Ley Nro. 278972 impuesto predial)
DS N"162 4) Copra simple del DNI del contribuvente v del 5% T 2
respensable que presta el servicio cuva odad debe de T - ’ 15 dias labiles 15 dias habiles
oscilar entre fos |18y 33 afios parma presentir el | para presentar ol
3) Reeibo de pago de derechos recurse v 30 dins | recurso v 3 dias
Nota - ¢n caso de existir recurso impugnative hibiles para Tibsles para
administrative o tributario respeeto de los adeudos resolver el recurso, | resolver el recurso
comprendidios en el An. 5° del Reglamento (imp.
Predial. arbitnos v asfalade) deberan de acnditar
d di tedateado ¢ d i de estos
segun corresponda
1.6 [AUTORIZACION PARA LA INSTALACION | 1) Solictud Declamacion Jurada Dicz [I[_H dias Tramite Documentaria \.'I\?n‘ulu‘:‘::l:: :"\‘*‘dmﬁ::‘l‘:“::: Tribunal Fiscal
DE TELEFONOS MONEDEROS Y 2) Copia Simple de la Licencia Municipal de habiles Arihiva :'ih.:u‘m et
MAQUINAS ESPENDEDORAS O funcionamicnio
SIMILARES 3} Certificado de Defiensa Civil
4) Recibo de pago asmal por cada uno
BASE LECGAL 312 12640 X
15 dias habikes 15 dins Iaibiles
Ley Nro, 27972 para presentar el | para presentar el
v DS N (115-98-PCM recurso v 3 dias  recurso v 30 dias
luibiles pam habiles pam
resalver ¢l recurso |resolbver el recursa
AUTORIZACION PARADEROS DE TAXIS, |1} Soficitud Declaracian Jurada Guines(15) | Trlmite Documereariay, | b Betwa s | s Covimde . | Fiume Flooal
: 2) Resolucion de autonzacion otorgado por It dias habiles Archive nistrocion Administraciin
VEHICULOS MENORES EN EL INTERIOR cluci T b
1.7 |DE TERMINALES TERRESTRES O Municipalidad Provincial de Camana
INSTALACIONES PRIVADAS CON 3) Recibo de pago de derechos
INGRESD DE PUBLICO
2525 | 102263 X
15 dias hdbiles 13 dias hibiles
BASE LEGAL para preseatar ¢l [para preseatar el
D5, Nra 136-2004-EF recursa v 30 diss  [recurso v 30 dins
Ley Nro. 27472 habiles para habiles para
resalver ¢l recurso, | resalver ol recurso,
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DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION AL AC IO PREA i RECURSOS
APROBA [FERCIO ADMINISTRATIN 1) 470 PARA | DEPENDENCIA YiO AREA| QUE APRUEBA SRR
No. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO! CION RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE | ELTRAMITEO | ocrrn o) s
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO e UIT Sh AUTOMA . DIAS HABILES) OPROCEDIMIENTO PROCEDIMIENT & o APELACION
ity Tica | POSITIVO [NEGATIVO o
1) Salicitud presertada por o titular Cuarenta v | Tramitc Documentarioy | Sub, Gerenvinde | Sub. Gerencinde | Tribunal Fiseal
DEVOLUCION Y/O COMPENSACION POR | 3) (opia de recibo o documento que susteric I Cineo 43} Kickifvo Msiicin. | Adniistniin
PAGO INDEBIDO O EN EXCESO compensacion o devolucion dias habiles Lk Hinmaa
1% dhiiss habvibes paras | 15 diss habiles
3 presenter ¢l racurso | marg presentar el
Grapaito s 3 ¥ dias hahiles recurso ¥ 30 dias
BASE LEGAL yomis sentyecel Habiles par
DS, Nro |36-2004-EF b resolver el recurso.
D.S. Nro 133-2013-EF
CONSTANCIA DE NO ADEUDAR 1} Selicitud. Ocho (08) dias | Trimite Documentario y | Sub Gerenciade | Sub Gerenciade | Tribuna Fiscal
TRIBUTOS 2} Copia del DNI keibiles Archivo .i\dllm:’::lrurmn .’\.l*:lf;:l::mll
n arey o g
3} Recibo de Pago de Derechos.
15 dins hibiles 15 dias hibiles
BASE LEGAL 107 4336 X pam rm:scmar.cl para plml!l:lr.cf
Ly Nro. 27444 modificad; <l DlLeg. N recurso v M dias  [recurso v 30 dias
i 5 mciificads pocel DL ibiles para ludbiles pata
D (i- |562004-EF resolver el recurso | resolver el recurso.
CONSTANCIA DE SER CONTRIBUYENTE | 1) Sclicitud. Ocho (08) dias | Tramite Documentario v | Sub. terenciade | Sub Gereveinde | Tribuna Fiscal
TRIBUTARIO 1) Copia det DNI habiles Archivo Adsmistraciin | Adiistracan
3) Recibo de Pago de Derechos. Tz Triiptacs
- ro7 4336 X
BASE LEGAL . 15 dins habiles |15 dins hibiles
Lev Nro 27444 modificada por el D.Leg N pr presentar ol | para presentar ¢l
1271 recurso v 3 dias  |recurso v 30 dias
DS (06-20017-JUS tbiles para habiles para
resolver el recerso | resolver el recurso.
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE | 1) Solicitud. Ounce (13) | Tramite Documentario x | Sub Guoencade | Sub Gerencinde | Trbuna Fiscal
111 |EHECUCION COACTIVA 1) Copia de DNI dias hibiles Archiva Aduitistrucion Adsistracicn
X Tnbutara Tribaitania
Gratuito X
BASE LEGAL 15 dias hibiles 15 dins habiles
TUO de la Ley N° 26979 . ; I
DS Nro 01 8-08-1US para presentar el | par prosentar el
A recurso 7 34 dias  [recurso v 30 dins
DS Nro 168-03-EF eibiles para hibiles para
resolver el recurso |resolver el recurso.
1) Solicitud adj do pruchas i kes de Ocho (08) dias | Tramite Documentarioy | Sub Gerencinde | Sub Gerevcinde | Tribuna Fiscal
112 |TERCERIA DE LA PROPIEDAD oA heibiles Archivo Administraciin | Ademinisirasion
Tribudana Tribataria
1) Copia del DNI
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. DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION FREVIA RECURSDS
LENCIO ADMINISTRATIN AMHEIDATY
APROBA [T PLAZO PARA |DEPENDENCIA Y/O AREA| QUE APRUEBA R ATIORE
No, DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO cIoN RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O At s a5
NOMERO ¥ DENOMINACION comGar % UIT S, |AUTOMA ; | DiAS HABILES) | O PROCEDIMIENTO | PROCEDIMIENT i je APELACION :
OBICACIGN Tica | POSITIVO | NEGATIVO o
BASE LEGAL
TUO et Ley N 26979 Gratuito % 15digs habikes |15 dias hbiles
D.S Nro (1 8-2008-] IUS para presentar ¢l | pum presentar cl
D.S. Nro 069-2003-EF recurso y M dias  [recurso v 30 dias
habiles pari Nibiles para
resolver ¢l recurso. |resabver el recurso.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA | 1) Selicitud Declaracion Jurada segun formato Quince (13} | Tramite Documentario v | Sub Gerencia de | Suh Genenain de | Tribuna Fiseal
ESTABLECIMIENTDS COMERCIALES Y |2) Vigencia de poder de representante legal en el caso de dias habiles Archivo M;!‘;'i’;:g‘m" ""1'!'":*:"““"
SERVICIOS EN GENERAL. LOCALES personas juridicasy otros entes coleetivo, Tratadose de e ritars
113 |HASTA 104 M2Y 30% DESTINADOS A p on de p les, s¢ reg carta
ALMACENAMIENTO DEL AREA TOTAL  [poder con frima legalizada
DE LOCAL 3) Declaracion Jurada de cumplir con las condiciones de
idad de Defensa Civil Basica semun formato. La
Municipalidad realiza la inspeccian posterior al
ctrogamicnto dé la licencia de funcionamicnto
4) Copia simple de la sutonzacon de la la
respectiva, segin el giro de la actividad
Requi Adicionales (cuando cor ! .
‘ P 5 \
5) Copia simple del titulo profesional en el caso delos 458 0138 X
BASE LEGAL seevicios relacionads con 1a Salud 15 dias hibiles |15 dias hibiles
DL Nro 776 ) Recibo de pago de dereches: Incluye page inspeccion para presentar el - [para presentar el
Ley Nro. 28976 Def Civil. Basica recurso v 30 dias | recurso v 30 dias
DS, 066-D7-PCM hbiles pars Tidbilcs para
Nonta L s, cantris de sl tallares. casinis, kg i resolver cf rocurso. | resolver el recurso
e, naquinuss tregsmoneds, pob-karakes, liooreits, disctecs,
hares, ferreicvins ¥ afines: asi los giren que inpliuen ol
e I e prodisdion $iskiin
sl inflamables. chligatariamasic deberin aimphic s 1
Isprceion Ticmicn de Segridad de Defemea Civil Feisica Ex-Arie
Estcn éstabd ilar s & fiwme al
rocatimiann 14
114 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA | 1) Solicitud Declaracién Jurada segin formato Quince (15) | Trimute Documentario v | Sub. Gerenaa de | Sub. Getencio de | Tribuna Fiscal
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y |2) Vigencia de poder de representants legal en o caso de dias habiles Archiva “'L‘l'“'l"‘l""““"“ "“*_‘E"'W"““"
SERVICIOS EN GENERAL. LOCALES personas juridicasu otros entes cobectivo. Tratadoss de i T
MAYORES A 100 M2 Y HASTA 500 M2, o de personas les. se req) carta
poder con frima legalizada
3) Declaracion Jurada de cumplir con las condiciones de
segunidad de Defensa Civil Basica segin formato, La
BASE LEGAL Mlmicip.n]idad realiza b inspeccian posterior al
otrogamiento de la licencia de funcicnamicnio
DL Nro 776 Haquixitis Adicionalés (cumndo 2
Ley Nro. 28976 o - : 5
X 3 | titulo profesional en ¢l caso ée
DS 066-07-PCM el i 2% i 2060 | 87484 X 15 dias hbiles |15 dias hibiles
Wt Jrmtitusiomses dhacat v con tn anea reayor s monar 500 [ 67V 1105 PEIACI0NACOS cON 2 3270 ; - para presentar ¢l |para presentar ¢f
37 gpae enenie con dies ek mancines de 200 whimuos por urmo- |6) Recibo de pago de dereches; Incluye pago inspeccion : & e
ol e ieternet com s e 20 compratadorss, ginmasio | Def® Civil, Basica recurso v 30 dias |recurso v 30 dias
o st wirhor s gl 3 300 e v que ko creitsn con hibiles para  [habiles para
¥ oy 1:- oficinas agn - ;m resolverel  |resolver el
i e wval wirmilar il a 400
I v e sabenlen con un masime de 20 compitadonn: Pliva de recarsa. TeCurso.
estacioruamnnto he um sk el sin b, granss enive s ke
similanes caracterisican cuabyuieea w2 s aren Iioreriss
ferveturias com un ares do hasta $00 m2
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA | 1) Solicitud Declaracion Jurada sewin formato Quince (15) | Trimite Documentario y | Sub Gerencia de | Suh Gerenciade | Trbuna Fiscal
115 |ESTABLECIMIENTOS MAYORES A 500 |2) Vigencia de poder de representants legal en ol caso de dias habiles Archive Administrockim | Administackin
3 i : - Inbmtmia Tributana
M2 persanas juridicasu otros cites colectivo. Tratadose de
P ion de p lcs, se requenira carta
5 poder con frima legalizada
BASE LEGAL NCertifisadn de 1 An Tarninn de Seauridad dn
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- DERECHO DE CALI ACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION E\"f:L(I]af'llgN PREVIA RECURSOS
[LENCIO ADMINISTRATIY AULRIAD
APROBA PLAZO PARA |DEPENDENCIA Y/O AREA| QUE APRUEBA OBSERVACIONE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIOY CHON RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE | EL TRAMITE O 5
NUMERO ¥ DENOMINACION CODIGHY | % UIT|  S.  [AUTOMA DIAS HABILES)| 0 PROCEDIMIENTO | PROCEDIMIENT “m"‘g‘h']’“-‘\c' APELACION
UBICACION TICA POSITIVO | NEGATIVO o0
I[.)nL Nm.:?ﬁ Defiensa Civil de Detalle o Multidiciplinaria expedido
YN 1N G par ¢ INDEC]
DS, 066-07-PCM 2 aa
Requisitos Adicionales (cuando corresponda) i
4) Copia simple de la autorizacion de la autonzacion 87.31 | 353619 X 15 dias hibilcs 15 dias habiles
sectorial respectiva, segin ¢l gire de la actividad pitra presentar el | pam prescntar ¢l
3) Copia simple ded timlo profesional en el exso de fos recurso y 30 dias | recurso v 30 dias
servicios relacionados con la Salud habiles para habiles para
) Recibo de pago de derechos: Incluve pago inspeceion resolver el recurso. | resolver el recursa,
Def. Civil. Basica
AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO |1 ) Solicitud Declaracion Jurada sein formato Quince (13} | Tramte Documentario v [Sub Gerencia de| Sub. Gerencia de| Tribuna Fiscal
1) Vigencia de poder de representante legal e of caso de dias habiles Archivo Admini i Admini i
TEMPORAL (MAXIMO § MESES) personas juridicas u otros entes colectivo, Tratddose de Tributaria Tributaria
ion de personas fes. se requerira carta
poder con firma legalizada
3) Declaracion Jurada de Obsenvancia de coasiciones de 15 dias hibilcs 15 dias habiles
seguridad de sepundad basica (locales hasta 100 m2 4 pura presentar el | para peesentar ¢l
de 1K) 2 300 m2) o Certificado de Inspoeccion Técnica recurse v 30 dias | recurso v 30 dias
de Segunidad en Defensa Civil de Detalle o hibiles para hibiles pant
BASE LEGAL Multidiciplinaria expodida por el INDECL sgin 357 | 14438 X resolver ol recurso. | resatver el recursa.
corresponda 4) Copia
D.L Nra, 776 Simple de la antorizacidn sectorial. segiin corresponda
Lev Nro. 18976 3) Copia simple expedida por el INC segin Ley N°
D.S, 056-07-PCM 18296 cuando cormesponda
) Recibo de pago de derechos: Incluye pago inspeccion
Def. Civl. Bas
17 AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO |1} Selicitud dingida al Jefe de Registre Civil 2) Quinee (15) | Tramite Documentario y ":\': “-—"ﬂu_&--]-: “:’: ‘-“—'M’_ﬂfi_' de | Tribuna Fiscal
PARA CESIONARIOS Vigenea de poder de representante legal end caso de dias babiles Archivo ! rl"‘r:::-‘l—::““ ! ;’I'_‘";::;"“*I'“‘n"
|personas juridicas u otros entes coleetivo. Tratadose de
T ian de p les, se reg carta
poder con firma legalizada
3} Declaracion Jurada de Observancia de consiciones de
BASE LEGAL seguridad de scgundad basica (loeales hasta 100 m2 v
D.L.Nro. 776 de 100 a 300 m2) o Cemificado de Inspoeccion Técmica
Lev Nro 28976 de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o
DS U66-07-PCM Multidiciplinaria expedido por ¢l INDECL. seatin
corresponda
4} Autorizacion expresa del titular de la licencia pre-
evistente 4.75 192.1% X 15 dias habiles 15 dias hibiles
Requisitos Adicionales {cuando corresponda) para preseniar & | pama pru:mar_cl
3) Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva, recurso y 30 dias | recurso y 30 dias
in ¢l giro de Ia actividad &) Tiibiles para haibales para
o i resobver ¢l recurso. | resolver el recurso.
(Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la Salud
71 Recibo pago de derechos. Incluve Inspecadn Def.
Civil Basica
Nota.- La presente licencia tendra la misma vigencia de
la principal
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I’ERIC'“) DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITDS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA i RECURSOS
APROBA LENCIO ADMINISTRATIY PLAZO PARA |DEPENDENCLA Y/O AREA| QUE APRUEBA OBSERVACIONE
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIDY CION RESOLVER (EN|DE INICIO DEL TRAMITE | EL TRAMITE O H
NUMERO Y DENOMINACION coniGor | wurr| s [AUTOMA DIASHABILES)| O PROCEDIMIENTO [ PROCEDIMIENT [RECONSIDERACH 4y scron
UBICACION TICA POSITIVO | NEGATIVO o N
AUTORIZACION PARA USO DE RETIRO [ 1) Solicitud Declaracion Jurada segin formate 1) Quince (15) | Trimite Documentano v | Sub Gerecia de | Sub. terancia de | Tribuna Fiscal
113 IMUNICIPAL O AREAS COMUNES CON [ Vigericia de poder de representante legal en ol caso de dias habiles Archivo il Wi i
FINES COMERCIALES personas juridicas u otros entes colective. Tratidose de
P ion de p les, s¢ requenima carta
poder con firma legalizada
3) Declaracion Jurada de Observancia de consiciones de 15 dias hibiles 15 dias hibiles
seguridad de segundad basica (locales hasta 100 m2 v para presentar e |pars presestar el
de 100 3 300 m2) o Centificado de Inspoeccion Técuica recurso ¥ 30 dias  recurso y 30 dias
de Seeuridad en Defensa Civil de Detalle o habiles para ibiles para
Muttidiciplinaria expedido por ¢l INDECI, segin resalver o recursa, |resahver ¢l recurse
corresponda
4) Copia simple de la avtorizacion sectorial respectiva 431 174.73 X
BASE LEGAL segun ¢l giro de la actividad
D.L. Nro, 776 5) Copia simple del utulo profesional en el caso de
Ley Nao. 28976 servicios relacionados con la Salud,
D.S. 066-07-PCM 6} Recibo pago de derechos: Incluve pago inspeccion
Def. Civil Basica
Nota.- El conductor al termino de Ia actividad debera de
refirar lo implementado vio salvo requerimiento de la
Municipalicad
1.19 |AUTORIZACION MUNICIPAL PARA 1} Salicitud Declaracion Jurada segan formato Quince {15) | Tramite Documentaria v | Sub Gerawia de | Sub. Gerencis de | Tribuna Fiscal
INSTALACION DE TOLDO 2) Vigencia de poder de representante legal en ol caso de dias habiles Archivo *""'1'“;'_"‘"'““" -“"‘E"":::E““
personas juridicas u otros entes colective. Tratadose de thitani ]
P on dc p les. s¢ requerira carta
poder con firma legalizada
3) Declaracion Jurada de Observancia de consiciones de
scgundad de seguridad basica {locales hasta 100 m2 v
de 100 a 500 m2) o Cemficado de Inspocccion Téenica
de Segunidad en Definsa Civil de Detalle o X .
296 119 76 X
Multidiciplinana expedido por el INDECT, segun
corresponda 4) Recho pago de TR s
BASE LEGAL derechos: Incluye pago mspeccion Def. Civil Basica p;::;::::fil P:':‘d;:;::::;
DL M. 376 recurso y 30 dias | recurso v 30 dias
Leyv Nro. 28976 tudbiles para hdbiles para
DS, 66-07-PCM resolver ¢l recurse. |resolver el recurso.
CAMBEID DE LA DENOMINACION Y O 1} Solicitud Declaracion Jurada scgin formato Quince (15) | Tramite Documentario y | Seb Gurencade | Sub. Gerencia de | Tribuna Fiscal
RAZON SOCIAL DE LA PERSONA 1) Vigencia de poder de representante legal en ¢l caso de dias habiles Archive ﬂ*‘l'_"m"m "‘“‘I"r'.""':;:':“'
L20 LjURIDICA AUTORIZADA | personas juridicas u otros entes colectivo. Tratadose de = a "
P on de p fes, se requerira carta
3} Liceneia de funcionamiento onginalLicencia de 15 dias hibiles 15 dias hdbiles
funcionamicnto original pera pmcntar‘cl pam pw:g:lll.‘!r.el
4} Copia simple del testimonio del cambio de recurso ¥ ) dias | recurso y 30 dias
denominacion vio razon social 420 170,17 X m.iub para |lé.bIJ=S pari
BASE LEGAL 5) Recibo de pago de derechos resolver el recursa, | resolver ol recurso.
D L. Nra. 776
Ley Nro, 28976
Ley Nro, 27444 modificada por el D Leg N
1272
Leyv Nro. 27972
DS N 066-07-PCM
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. DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE SRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA WO BRtimnos
APROBA LENCIO ADMINISTRATIY PLAZOPARA |DEPENDENCIA Y/O AREA| QUEAPRUEBA OBSERVACIONE
No, DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ C1ON RESOLVER (EN [ DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O ” 5
NUMERO Y DENOMINACION comcor | wurm| s |avTomi DIAS HABILES)| O PROCEDIMIENTO | PROCEDIMIENT [RECONSIDERACH] - Wp) o
UBICACION Tica | POSITIVO | NEGATIVO o ON
AMPLIACION DE GIRO Y0 AREA DEL 1) Solicitud Declaracion Jurada segin formata Quince (13) | Trimite Documentario y | Sub.Gerencia de | Sub. Gerencia de | Tribuna Fiscal
ESTABLECIMIENTO 2) Vigencia de poder de representante legal en ¢l caso de tias habiles Archivo M_’[‘";:'J'“"" "‘{7_“_'&‘"“"’"
1.21 personas juridicas u otros entes colectivo, Tratadose de . i
respresentaciin de personas naturales. sc roquerina carta
poder con firma legalizada PRy
15 dias habil 15 dias habiles
3) Declaracion Jurada de Observancia de consiciones de m:_. 2 :":Iu_ﬁtl para ;':;“l;rd
segunidad de segunidad basica (locales hasta 100mly recureo v 30 dige | recisa v 30 diag
i de 100 a 300 m2) o Centificado de Inspoeccion Técnica heiles para hiailes para
B-‘\SE‘LLG-’\L de Scguridad en Defensa Civil de Detalle o 496 200,97 X resolver ef recurso | resolver el recurso.
DL N 776 Multidiciplinana expedido por ¢f INDECI, segin ' o '
Lev Nro. 28976 corresponda
Ley Nro. 27444 modificada por ¢l DLeg N*  |4) Certificado de Licencia de Funcionamients original
1272 5) Recibo de pago de derechos: Incluye pago inspeccion
Ley Nro. 27972 Def Civil. Basica
DS N*066-07-PCM
1.22 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA Quince (13) | Trimite Docomentario y | SubGerencia de | Sub Gennein & | Tribuna Fiscal
MERCADOS DE ABASTOS ¥ GALERIAS (1) Solicitud Declaracion Jurada segin fonmato dias habiles Archivo "‘ﬂjl“_':s'”""c’“ ""-"I"“l"':""""ﬂ
COMERCIALES (CORPORATIVAS) 2) Vigencia de poder de representante legal en ¢l caso de hene T
personas juridicas u otros entes colectivo, Tratddose de
P on de p les, se requerira carta
BASE LEGAL poder con finma legalizada 15 dizs hbiles |15 dias hibiles
DL Nro. 176 Lev 3) Certificado de Inspeccion Téenica de segundad en para presentar ¢l | para presentar el
Nro. 28976 Defiensa Civil de detalle ) sat | Eaa % recurso y 30 dias | recurso v 30 dias
D.S. N"(66-07-PCM 4) Copia simple de la autorizackon sectonal fespectiva - g A Babiles pam hibiles para
o segun ¢l giro de actividad resolver el recurso. | resolver ¢f recurso,
5) Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud
6} Rectho de pago de derechos
3 1) Solicitud Ocho (08) dias| + . - .| SubGemncia de | Sub Gerawinde | Tribuna Fiscal
1.23 Tramite Dy b . -
CESE DE ACTIVIDADES DE LICENCIA DE | 2) Devalucion del certificada original de apertura habiles b i ion i
APERTURA DE ESTABLECIMIENTO 3) Copia de la Deruncia Policial en caso de perdida ! i Tt
4) Documento que acredite ef legitimo interes cuando ¢l
solicitante no sca ¢l titular 5)
eciins pags e deresinn LR X 15 dins baibiles | 15 dins hulbiles
BASE LEGAL para presentar ¢l | para presentar el
Ley Nro. 28976 recurso v ¥ dins | recurso v 30 dins
hiles parn luibles para
resolver el recurso. | resobver el recurso.
% DUPLICADO O CANJE DE LICENCIA DE | 1) Solicitud Tres (03) dias | Tramite Documentario v | SuGemensii e | Sub. Gereacia & | Tribuna Fiscal
£ : 2 i T - 0 5 Administracion Administracion
FUNCIONAMIENTO JJ Dieclaracion jurada de perdida o deterioro del tabiles Ardiive p B Pl
3) Certificado Original (en caso de canje)
BASE LEGAL 4) Recibo de Pago de derechos
[ Leg Nro. 779
Ley Nro, 28976 1.08 43,80 X
15 dias bdbiles para | 13 dias hibiles pura
presentar el recurso | presestar of recurso
v 30ddias hibiles | v 30 dias hibules
para resalver el | para resolver of
Feirsa s,
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- CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA TG RECURSOS
APROBA [LERCI ADMINISTRATIN PLAZO PARA |[DEPENDENCIA Y/O AREA| QUE APRUEBA OBSERVACTONE
LLY DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARTOW CION RESOLVER (EN [ DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O
NUMERO ¥ DENOMINACION CODIGY | %UIT| s [AUTOMA DIAS HABILES) | O PROCEDIMIENTO | PROCEDIMIENT |RECONSIDERACH - 4 ppp 4 oo S
UBICACION Ticx | POSITIVO INEGATIVO o on
1) Solicitud Sll]:. Gt.(ﬂ!\'j:.l.lk Sub Lk:mluin.ldu Tribuna Fiscal
CERTIFICADD NEGATIVO DE 1) Copia del DNI (Persona natural vio representante Quince (15) | Tramite D 0y oo I'I'ril\uuum
TITULARIDAD DEL ESTABLECIMIENTO  {legal si es persona juridica) dias habiles Archivo
3} Recibo Pago de derechos
|3 dias habiles |15 dias habiles
BASE LEGAL para presentar ¢l |para presentar el
Ley Nro. 27444 modificada por ¢l D Leg. N" tecurso v 30 dias [recurso v 30 dias
12712 . 12 4131 X habiles para habiles para
D.S Nro 156-2004-EF resolver ¢ resolver ¢l
recurso. recurso
AUTORIZACION PARA INSTALACION DE Cineo (05) dias | Tramite D | Gmnde | ubveenl i | Tnibuna Fiacal
CIRCOS Y/0 OTROS FINES habiles Archivo Tribuiaria Tributsria
1) Solicitud Declaracion Jurada
1) Copia simple de contrate de alguiler o autenizacion
cuando ¢l local o lugar es rentado
3) Certificado de Inspeceion Téemica de Defensa Civil 15 dias hibiles |15 dias hibites
. 4} Pago de derechos hasta |2 dias i
BASE LEGAL X a para presentar ¢l |para presentar ¢l
Lex Nro. 27972 3) Resolucion que califica la actividad cirquense como recirso s 30/dlts |recurso v 30 dias
DS 156-2004-EF espectaculo cultura otorgado par el INC 438 | 17756 X habiles para  [habiles para
Ley Nro, 27276 resolver ¢l resalver ¢l
Ley Nro. 2916% TECUTSE TECUrso
Nota.- por cada dia adicional S/ 10,04
Nota.- Leos circos que s instalen en arcas debidamente
autorizadas por la municipalidad, incluidos ksas y
campos deportives abiertosdeberan depositarun
cquivalente a 8¢ 50.00
1) Solicitud Declaracion Jurada Veinte (20) dias| Tramite Documentario v r’:"'"- Gerencin de Svlh- Gerencinde | Tribuna Fiscal
2) Croguis de ubicacidn y discho del anuncio (color. habiles Archivo doptyig Aok
AUTORIZACION PARA INSTALACION DE | O $5pacio- texto y pumero decaras)
1.27 |ELEMENTO PUBLICITARIO (VIGENCIA 1 b mr_lta Fkl' ! it
ANO) e n_almam el anuncio si fuera ol caso
4) Esquena firmado por ¢l Arquitecto o Ingeniero para
anuncios con estructura
3) Recibo de Pago de Dercches
a) EN PROPIEDAD PRIVADA - FACHADAS Y |5 dias habiles | 13 dias habiles
TECHO ANUAL 293 L1861 X para presentar ¢l | para presentar cl
- Panel Opaco v letras sucltas recursa v 30 dias | recurso v 30 dias
BASE LEGAL - Opaco adosada hibales para hibiles para
D.Leg N° 776 - Opaco banderforme resolver el resolver el
Ley Nro, 27972 - Luminoso adosado Fecurso. FECUrso.
- Luminoso banderforme
Nota.- Para anuncios instalados en propicdad poblica o
pal ademas deberan de pagar un monto anual
COMO SEIVICIDS no exclusivos
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A DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION FREVIA ORI RECURSOS
APROTA [LENCIO ADMINISTRATIN 1) 46 paRA |DEPENDENCIA /0 AREA| QUEAPRUEBA SRTEYAIE
M, DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIOY cloN RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O RECONSIDERAC s
NUMERO Y DENOMINACION cobicos | =% UIT SL o [AUTOMA DIAS HABILES) | O PROCEDIMIENTO | PROCEDIMIENT APELACION
UBICACION Tica | POSITIVO o oN
1) Solicitud Declaracion Jurada Veinte (20) dias | Tramite Documentario y | Sub Genmein de | Sub. Gerescin de | Tribuna Fiscal
AUTORIZACION PARA INSTALACION DE |2) Croquis de ubicacion v disefio del anuncio (color. habibes Archivo MI!T‘::::EM "‘]‘I'I‘_'i'r"‘lr‘:;:"“
ANUNCIOS Y PROPAGANDA (CON forma. espacio; texto v numero de caras)
128 |CARACTERISTICAS ESPECIALES EN LA | ) Croquis de ubicacion fotomontae del elemento s
FROPIEDAD FRIVADA Y O FUBLICA) lugar de ubicacion
(VIGENCIA | ANO) 4) Copia contrato de alquiler, auorizacion, cesion en uso
o titulo de propiedad, sewin correspoada
) Disefto estructural del soporte v panel firmado por
Ingenicro Civil
BASE LEGAL
8 " 4 6) Carta de Responsabilidad Tecnica. firmada por
D.Leg N" 776 iy i
Ley Nro. 2797 Ingeniero Civil 583 236,21 X
Lotk 7) Recibo de Pago por Derechos
a). Panel con estructura propia
b). Poste para panel 15 dins hibiles | 15 dias hibiles
c). Paletas para preseetar ¢l | para presentar cf
d). Vallas recursoy W dias | recurso v 30 dias
Nota.- Para anuncios instalados en propicdad privada o hithiles para hlbiles par
L resolver ¢l recursa, | resolver el recurso.
publica ademas deberan pagar un monto anual como
servicios no exclusives
. . 1) Soliciud Dhez (10) Tramite Documenzario v | Sub Gunenciade | Sub. Gerenci de | Tribuna Fiscal
AUTORIZACION PARA PERIFONEQ k ! 4 Y Al el
" 2) Copia del DNI dias habiles Archivo :
1.29 |COMERCIAL Y O CULTUTRAL it Tnbeitarin Tributaria
VIGENCIA |5 DIAS) 3) Copia de la taneta de propiedad del vehiculo
tia o 4) Recibo de pago de derechos
BASE LEGAL
D Leg N" 776 0.77 31.30 X
Ley Nro, 27972
15 dins hibiles 15 dias habiles
para presentar el | para presentar el
rocursoy ¥ dins [ recurso v 30 dias
Tiibiles para Hihiles pary
resalver ¢l recurso. | resalver el recursa,
: . |1} Solicitud Diez(10) | Tramute Documentano y | Sub Uerencia de | Sub Gerencia de | Tribuna Fiscal
130 (;E)#g:;\ziiggsDE AFICHES EN LUGARES 2) Copia del DNI dias habiles Archivo .‘\anu;"n:r‘mm .'\IJTH:::SCMM
I il ana nl T
3) Recibo de pago de derechos
g‘:iz ;F(;?:L Nota.- Por uso de carteleras se estan considerando en
Ley Nra. 27972 pahckE dn R matvod 077 | il X
15 dias hibiles 13 dias hibiles
jpara presentar ¢l | para presentar ¢l
recurso ¥ 0 dias | recurso v 30 dias
hiibvites part hibiles pars
resolver el recurso. | resolver el recurse.
INSTALACION DE BAMBALINAS, 1) Solicitud Diez(11) | Tramite Documentario ¥ '*:::M.:l“ e N&tmnlﬂc Tribuna Fiscal
1.31 |ANUNCIOS O PUBLICIDAD EN FERIA 2) Texto de anuncio dias babiles Archivo Ir:”'“:'-:‘:ﬂl b I:I;Im |
(VIGENCIA 10 DIAS) 3) Recibo de pago de derechos
BASE LEGAL
D Leg N° 776
Ley Nro. 27972 132 3348 X
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. DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA HECYRSOS
LENCIO ADMINISTRATIY . AUTOREDAD
APROBA 71— PLAZOPARA |DEPENDENCIA Y/O AREA| QUE APRUEBA OBSERVACIONE
No. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ CION RESOLYER (EN (L INICKD BAL TRAMITE| ELTRAMITEO | Co iy s
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO! we OIT st AUTOMA DIAS HABILES) | O PROCEDIMIENTO | PROCEDIMIENT ; APELACION
UBICACION TICA | POSITIVG | NEGATIVO o N
15 dias hibiles 15 dins habiles
para presentar ¢l | pary presentar cl
recurso v Ml dias  |recursoy 30 dias
Iiibiles para hables para
resalver el recursy, | resalver el recurso
1) Solicitud Decl o0 Jurada Dicz (10) | Tramite Documentario v | Sub. Gerencu de | Sulbs Gereneia de | Tribuna Fiscal
132 |INSTALACION STAND EN EVENTOS 2: A N s hatiéx S kriktio Adminiswcon | Administrsidn
% |FERIAL. COMERCIAL O SIMILAR Bt :I;Lso Y Tributara Teibtatia
EALSL: :,E?;‘L Nota.- El Tramite debe realizarse de manerz individual
Ley Nro. 27972 por cadi statid 3z | 12628 X
15 dins Ivibiles 13 dias hiibiles
para presentar el | pam presentar el
recursa v 30 dias  [recurso v 30 dias
hibiles para hibiles para
resalver el recursa. | resolver el recurso.
Cuarcnta v Triunite Docmentario 1 Sub. Gerencin de Sub Gerencma de | Tribuna Fiscal
1) Salicitud Ci 3 Archive Adbmimistracain Admini=tracidm
- (43)
1.33 |PRESCRIPCION DE DEUDA TRIEUTARIA 2) Copia de DNI v RUC (pérsonia juridica di:ll':;nhilcs Tributania Tributana
BASE LEGAL
D.5. 156-2004-EF
Ley Nro. 27972 —
2 Gratuit X
D.S. 133-2013-EF i
15 dias habiles 13 dias hibiles
pari prescutar el | puara presentar ¢l
recurso v 3 dias  |recursoy 30 dias
habnles para haibiles para
resalver ¢l recurso, | resolver el recurso
AUTORIZACION DE USO DE VIA 1) Salicitud Cinco (05) dias | Tramite Documentano y | Sub Gerenca de | Sub Garewcw de | Tribuna Fiscal
1.34 |PUBLICA EN ZONAS AUTORIZADAS 2) Copia de DN| habiles Archivo "'"'I"r'l"_"::::;‘”' NI:T:&:::::““
(AMBULANTES REGULADOS) 3) Croguis de ubicacion
4) Copia Simple de la autorizacion sectorial, segin
corresponda
RSy ; 3) Recibois pagd dereidios 15 dins bbiles | 13 dis Tibiles
I.,«_:} N 27972 Ant 59:‘,w Vv EFAGR DS N 125 5323 X i i | i
136-2004-EF Art 63" mm‘ v 30 dias | rerursoy 30 dias
Lev Nro. 27444 modsficada por ¢l D Leg. N hihiles para luiitnles para
e resolver el recursn, | resolver el recurso.
1.35 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA | 1) Solicitud Quinge (13) | Tramite Documentarip y | Sub Getencaadde | Sub. Gerenciade | Tribuna Fiscal
MATADEROS O CAMALES 2) CopiadeDN y RUC. dias habikes Archive M.“"L':.-'.:m ""’I?'":J*I“;g““
BASE LEGAL 3) Copia de Escritura Publica micro v pequefia empresa o L
DL Nro. 776 4) Cetificado de Condiciones Sanifarias 15 dias ibiles |15 dias habiles
Ley Nro. 18976 2} Ins[;m:.c‘on He Ucfm S 1742 0556 X pam presentar ¢l |pam presentar ¢l
DS, 066-07-PCM ) Croquis ¢ ubicatita recurso v 30 dias [recorso v 30 dias
o 7 Recibo de pago de derechos hibiles para |hébiles para
resolver el [resolver el
recurse. recurso.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

SECTOR : GOBIERNO LOCAL
ENTIDAD : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO NICOLAS VALCARCEL
UNIDAD ORGANICA : 02 SUB GERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES
. e e e DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA AUTORIDAD RECURSOS
APROBA |[LENCIO ADMINISTRATIV PLAZO PARA | DEPENDENCIA Y/0 AREA| QUE APRUEBA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARK CION RESOLVER (EN| DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O o OBSERVACIONES
NUMERO ¥ DENOMINACION copiedr | %UIT | 8L [AUTOMA DIASHABILES]| 0 FPROCEDIMIENTO |PROCEDIMIENT |RECONSIDERAC] 0 oy
UBICACION Tica | POSITIVO | NEGATIVO o 168
AUTORIZACION PARA INSTALACION DE | 1) Solicitud presentada por ef Titular Cineo (5) dias | Tramite Docurnentario ¥ | Sub. Gerente de| Sub. Gerente de Alcalde
KIDSCOS, CARRETAS, TRICILOS Y 2) Pago de Derechos hibiles Archivo Servicios Servicios
OTROS SIMILARES EN LA VIA PUBLICA comunales comunales
EN LUGARES AUTORIZADOS 1.03 41.60 15 dias habiles | 13 dias hibiles
para presentar ¢l | para presentar ¢l
BASE LEGAL recurso v 30 dias | recurso v 30 dias
Ley n®27972 Tdbiles para habibes para
resciver el recurso resolver ¢f
§ FeCUTSO
AUTORIZACION TEMPORAL PARA 1) Solicitud presentada por el Titular Cingo (5) dias | Tramite Documentario v [ Sub. Gerente de | Sub. Gerente de Alcalde
JUEVOS DE DIVERSIONES DE TIRO. 2) Certificado de Defensa Civil y/o Acta de Defensa habiles Archivo Servicios Servicios
MESAS DE FULBIT(Q, JUEGOS Civil comuriales comunales
MECANICOS Y SIMILARES 3) Pago de derechos
4) Copir del Contrato de Alguiler, autorizacion o litulo
de propiedad del lugar de actividad 15 dins hihiles 15 dias hibikes
para presentar ¢l |pama presentar el
BASE LEGAL 293 118 48 X recurso v 30 dias  |recurso v 30 dias
habies para hibiles para
solver ¢l 50, [resolver el
LeyNwo. 27972 [ S
Ley Nro. 27444 modificada por el D.Leg. N°
1272
INSCRIPCION Y/O REINSCRIPCION DE 1) Solicitud Diez (10) dias | Tramite Documentanio y |Sub Gerente de| Sub. Gerente de Alcalde
23 |CaNES 2) Fecha de Registro habiles Archivo Servicios Senvicios
3) Copiz DNI del propietario comunales comunales
4} Ceniﬁc{d,.u Psiwlb?gico del propietario 15 dias hibiles | 13 dias hibiles
5) Area minima de crianza para presentar el | para presentar el
6) Recibo de Pago por derechos de canes peligrosos recurso v 30 dias | recursoy 30 dias
X habiles para hibiles para
BASE LEGAL 103 41.62 [resalver el recurso. resolver el
Ley Nro. 27972, TRXAREE
Ley Nro. 27444 modificada por ¢l D Leg N°
1272
Ley Nro. 27596




. DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA AUTORIDAD RECUISOR
AFROBA |LENCIO ADMINISTRATIY PLAZO PARA |DEPENDENCIA Y/O AREA| QUE APRUEBA
No, | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO! CION RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O OBSERVACIONES|
P DL D et o O coneor | Uit | s. |auromi DIASHABILES)| ©OPROCEDIMIENTO | PROCEDIMIENT | RECONSIDERACH -\ ppp oy
UBICACION Tica | POSITIVO | NEGATIVO 4 10N
2.4 [AUTORIZACION POR DIEZ DIAS PARA 1) Solicitud - Declaracion Jurada Diez (10) dias | Tramite Documentario v | Sub. Gerente de | Sub. Gerente de Alcalde
CAMBIO DE USO DE INSTALACION 2)Copia del contrato de Alquiler o convenioo concesion hébiles Archivo Servicios Servicios
DEPORTIVA, CULTURAL Y O FERIAL A  |otrogado por ¢ propietario del local comunales comunales
PLAY A DE ESTACIONAMIENTO 3) Centificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad de
Defensa Civil 4) 15 dias hdbiles | 15 dias habiles
BASE LEGAL Recibo de pago de derechos 3.20 120 68 » para presentar ¢l | para presentar ¢l
Ley Nro. 27972 recurso v 30 dias | recurse v 30 dias
Ley Nro. 27444 modificada por el D Leg. N° hibies para habiles para
1272 resalver el recurso. resolver el
Fecursa,
AUTORIZACION POR CIERRE DE VIA DE |1) Solicitud - Declaracion Jurada Diez ( 10) dias | Tramite Documentario v | Sub. Gerente de | Sub. Gerente de Alcalde
2.5 |ACTIVIDAD FERIAL, COMERCIAL, 2) Certificado de lnspeccion Tecnica de Seguridad de habiles Archivo Servicios Servicios
ESPECTACULOS Y OTROS FINES Defensa Civil 3y comunales comunales
Plano de Ubicacion
4) Recibo de Pago de derechos
) X 15 dins hibiles 13 dias habiles
735 | 29768 ek frejeniarel [PEREIScacel
BASE LEGAL esuirsor s 30 i recursa ¥ 30 dias
Ley Nro. 27972 niidcd iers mf:'p;m
Ley Nro. 27444 moedificada por el D Leg N° resolver ¢l recurso, im0
1272




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
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SECTOR : GOBIERNO LOCAL
ENTIDAD : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO NICOLAS VALCARCEL
UNIDAD ORGANICA : 03 SUB GERENCIA DE BIENESTAR SOCIAL Y DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION PREVIA AUTORIDAD i
) APROBA [LENCIO ADMINISTRATIY PLAZOPARA | DEPENDENCIA Y/0 AREA| QUE APRUEBA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIN CION RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O 7 OBSERVACIONES|
NUMERO Y DENOMINACION comcor | %UIT|  S. |AUTOMA DIASHABILES)| OPROCEDIMIENTO |PROCEDIMIENT | RECONSIDERAC] ) npy iy
UBICACTON Tica | FOSITIVO | NEGATIVO o 10N
AUTORIZACION DE ESPECTACULOS 1) Soicitud Diez (10) dias | Tramite Documentario y | SubGerenctide | Sub Gerencia de
PUBLICQS NO DEPORTIVOS Y BAILES |2} Centrato o Autorizacion para usodel Jocal (copias) habiles Archivo Bienestar Socul v | Bienestar Social y Alcalde
4 3) Contrato de Arusta (5} de ser el caso (copras) . Desamulla D""_""““
gﬁif\[.[[}li)bl()s ENEOCAL FUBLICOY 4 Jf‘::lnr:lcion Jurada de Boletaje {especificar precio de Edosdmico Lidal | - Enneniod Lol | o g g,
cntrada) para presentar el
%) Copia reci i inpor [EPN 30di
BASE LEGAL aIJ if':;:u:srlzc::o“d:mr: ::}gjaranl apor [EFND (solo afectos mc:;;ﬁ:s_;‘::ms
Ley Nro. 27972 6) Certificado de Seguridad en Defensa Civil expedido por resbiver ol
DS N°156-04-EF 6.1. Oficina de Defensa Civil de la Municipalidad Distrital de TCTUrso.
Ley Nro. 27276 Mariano Nicolas Valcarcel para locales con capacidad hasta
Ley Nro. 29168 3000 persanas (con Inspeecion Bisica) |5 dias habiles
Mota {11 Protibica L ventas de bebidas alcoholicas 6.2 INDECI para locales con capacidad supenor a 3000 (con :
Mota {21 Estan comprormetides afectos y no afectos al Inspeccion de Detalle) 7) Declaracion Jurada de para P’“—"_W‘-“Id.
Trnpiaeslos s comu: eifiss, sarteos, hingys, hermes Compromise de no exceder ¢l limite permisible de ridos ) A
termboli, parrillad, bailes de centris eduictives, #) Resohcidn dol INC que calific oomo cspostacalo cutural habilcs para
ot de ventn de espestaculo v olros similares de ser ¢l caso (para exhoneracion del impuesto) resolver ¢ recurso.
%) Declaracion Jurada de Compromiso de ni instalar o X
de publicidad o el Centro Historico v Zona Monumental
1)) Garantia econdmica equivalente a una ULT gjecutable si
incumple con la D, J. de! mameral 9) sin perjuicio de las
acciones de ey
11} Poliza de seguro de responsabilidad civil que cubra sm
franguicia alguna accidentes personales muerte o mvalides
temporal para los sigl Io s Lemporal
12} Constancia de Autonzacion APDAYC
13) Recibo de Pago de Derechos
a) Espectaculo Anistico
b} Espectacule Costumbrista
) Espectaculo Tauring
1IR3} 75045
622 [252.400
19.76  |800.08
32 gg;{ﬁng}:glO]\ DEQUEIASY O ;: (S\i;h?u;i;mgfz:]dS; N?!d: i Diez (10) | Tramite Do_c:l._:mmmnu Y stiessinge | soboeense Alcalde
A ‘opia Fedateada cta de Fundacion Archiva Biencstor Social v | Brenestar Social v
3) Copia fedateada de los estatutos 4) Desarmile Desmollo
Copia Fedateada del Acta que aprueba los estalutps dias habiles. Feondmico Local | Econdmico Local
5) Copia Fedateada del Acta de eleccion de la Junta 15 dias hibitcs 115 dias Habiles
RASELEGAL Directiv para presentar ¢l |para presentar ¢
) A x TECUrso ¥ 30 dins recursn v 30 dias
Ley Nro. 24059 Gratuito hibiles para | hibiles para
Ley Nro 27972 resolver el reeurso. |resolver o
D.S. N° 041-2002-PCM recurso.
Ley Nro 25307
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DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION PREVIA AUTORIDAD RECURSOS
APROBA [LENCIO ADMINISTRATIV PLAZO PARA | DEPENDENCIA ¥/0 AREA| QUE APRUEBA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RIOY (ST RESOLVER (EN| DE INICIO DEL TRAMITE | EL TRAMITE O ) OBSERVACIONES
NUMERO ¥ DENOMINACION v % UIT S, AUTOMA DIASHABILES)| O PROCEMMIENTO | PROCEDIMIENT | RECONSIDERACT \Wp 0 crion
UHICACION Tica | POSITIVO [ NEGATIVO o 10N
RECONOCIMIENTO DE NUEVA JUNTA 1) Solicitud dirigida al Sefior Alcalde Diez (10) | Tramite Documentario y | SubGerenciade | Sub Cierencin de Alcalde
DIRECTIVA ASOCIACIONES Y U 2) Acta eleccionaria fedateada dias habiles Archivo “'"'LL:“" -“I‘Iml-‘ “'“:;:'M N‘_:"".\
¢ [ LR it e it i csamollo cairmolle
ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE  |3) Nomina de nuevos directivos y copia del DNI Hiontriios Lol | ot Lo | 15 e it
13 ding ha:-ik—’ para para preseniar el
presenber el priinso 30 diae
30 dias. hibikes ok '":_r::-‘ 30 dins
. X resalver el recurso UL
BASE LEGAL Gratuito resolver el
Ley Nro. 24059, recurso
Ley Nro. 27972,
D8 N 041-2002-PCM
Ley N° 25307




3/4

DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION PREVIA AUTORIDAD RECURSOS
APROBA |LENCIO ADMINISTRATIY PLAZO PARA | DEPENDENCIA ¥/0 AREA| QUE APRUEBA
Mo, DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD . FORMULARIY CION i RIESO[I;IER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O — OBSERVACIONES
NUMERO Y DENOMINACION l}li[‘:u‘l:;g\ e UIT S/ Al_:grA e [ DIASHABILES)| O FROCEDIMIENTO F'KOCEI‘;NiENT e APELACION
3.4 |INSCRIPCION Y RECONOCIMIENTO DEL |1) Solicitud Dirigida al Sr Alcalde Quince (15) | Tramite Documentario y| SubGerenciade ] Sub Gereneis de Alealde
COMITE DEL VASO DE LECHE 2) Copia fedateada del Acta de Fundacion dias habiles Archivo “mfih-" :T"l ¥ “'nl';:f -*;1'“-‘ 15 dias hitiles |~
3) Copia fedateda de los Estatutos l;xm.‘::“ [‘:‘:HI |'Z|:'rm|(|i:\:‘ t:ml pra D“:S'-'_':""'_d
BASE LEGAL 4) Copia fedateada del Acta que aprueba los Estatutos 15 dips habiles pars f‘”;'ﬁ_f:;;-‘ :’5
Ley Nro. 24059 5) Copia fedateada del Acta de eleccion de la Junta Gratuilo X Tm:;.rhc:“ rraney mh_cl:d
: Nro. 2 recti 3 ins habiles para
Ley Nro. 27972 Directiva e wmrr:o tebtinic
CERTIFICADO Y/ CONSTANCIA DE NO | 1) Solicitud. Tres (03) dias | Tramite Documentario y | Sub Uerencia de suh limmlm e
ESTAR INSCRITO EN EL PROGRAMA 2) Copia de DNI habiles Archivo B‘ﬂ_;t::;:“ “'“[’::::‘ :*::"'-‘ —
SOCIAL DE YASO DE LECHE 3) Pago de derechos. Exoiehiso Licil | - Eocusntion Ll
15 s hihiles para
presentir el recarss y
30 diss habiles parn
X resolver el recurse | 13 dias habiles
Gratuito para preseatar el
BASE LEGAL recurso v 30dias
Ley Nro. 27972 :n:slzll‘ip:lm
Ley Nro. 24059 ey
MODIFICACION Y RECONOCIMIENTO 1) Solicitud dirigida al Seflor Alcalde Quince (15) | Tramite Documentario y| Sub Gerencu de Sub Gerencia de Alcalde
DE NUEVA JUNTA DIRECTIVA DEL 2) Acta de Reconocimiento de la Nueva Junta Directiva dias habiles Archivo ”'"'r';':"_" """I‘“l ¥ “'""I“h"‘_" 'L:';“] ¥
COMITE DE VASO DE LECHE 3) Copia de los DNI de los integrantes de la Nueva Ssiratac| “Bradtietedi
Junta Directiva
BASE LEGAL
Gratuito X
Ley Nro 24059 15 diss-hibiles 13 dias habiles
Ley Nro 27972 pora presentar cl D::[if:mn;ﬂ; i
DS N°041-2002-PCM recurso v 30 dias | L
habiles para hébsles tanrd
F resolver el
resolver ol recurso.
recurso.
solici i dmi i Suub Cierenscia ol Sub Cierencia de
CASOS SEGUN LEY N° 27337 B Desarmila Desamolls
3} Ejecucion Beonsmsco Lecal | Esonomieo Local
2) Derivacion
b} Conciliacion extrajudicial Gratuito
¢) Acciones administrativas
d) Denuncias
4) Seguimiento
x 15 dias habiles ;;‘:‘;2:::'5 g
para pms::-ﬂrlcl recurso s 30 dias
recurso v 3l dias | LT
hibiles para g
resolver el
BASE LEGAL resalver e rocurso. eetnss.
Ley Nro. 27972
Ley Nro. 27337
Ley Nro. 27007 (
RM N® 669-06-MINDES
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DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION PREVIA AUTORIDAD RECURSOS
APROEBA [LENCIO ADMINISTRATIV PLAZOPARA |DEPENDENCIA YO AREA| QUE APRUEBA
No. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD FORMU LARIO! CION RIESG;IER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| ELTRAMITEO | 5 OBSERVACIONES|
i " DEN o : i DIASHABILES)| OPROCEDIMIENTO |PROCEDIMIENT 10N
NUMERO Y DENOMINACION % UIT & Al:lr'll'g:IA T ISR 1 2 16N APELAC
1) Solicitud Cinca (05) dias| Tramite Documentaria y| Sub Gersincin de | Suh iﬂm_ﬂiﬂ_ de Alcalde
AUTORIZACION DE TRABAJO DE 2) Nombre completo del adolescente habiles Archivo "W'\'Lk‘-‘”" ""r‘l‘“‘ ¥ “‘“I";:"'" "‘I‘I‘-"“' v
by ! i A ; e sarrollo csarrollo
ADOLECENTES QUE L-‘\B‘?R-El‘ P_OR . 3) Copia autenticada de la partida de nacimiente Erondmice Loeal | Eewimice Local
CUENTA PROPIA O LO REALICEN EN 4) Direccion o lugar de residencia
FORMA INDEPENDIENTE 5) Labor que desempefia
6) Horario de trabajo
7) Escuela a la que asisten y horario de estudios Grawito X 15 dias habiles 1 ;;!;:schs::::sd
e PRtz petsein: ¢l fe:u:u v 30 dias
Ley N° 27972 rocursoy 30 diss i sarn
© 273 ;
N IR resove el recrso 0N
[recurso.
R M. IN® 669-06-MINDES
ict Ci 015} dias| Tramite Dy 1t Sub Gerencia de Sub Cerena de Alcalde
INSCRIPCION DE ADOLECENTES 1; Z‘:r‘;:;':mm dorciiaiinsane HAROI(IS) Slas] roaandic e O3] Bicaeste Sty | Bipuasar Sosel ¢
DOMESTICOS Y © TRABAJADOR P % P - ] habiles Desarrollo Desarrolle
FAMILIAR Y OTROS AFINES 3) Copia autenticada de la partida de T:acumenlu sl i)
4) Edad minima 14 afios (salvo adopciones segun Ley)
t"“'to"t“"”“ 5) Direccion de la casa o establecimiento laboral 15 diss hibiles | 15 dias hibiles
Ley N®27972 6) Condictones de Trabajo ylo remuneracion que para presentar el | para presentar ¢l
Ley N° 27337 b S . recursa v 30 dias | reamso v 30 dias
A percibe Gratuite X iy Ry
Ley N 27007 7) Escuela a la que asiste ms:dﬂzlrsﬁ? mso h::nﬁef?
D.5. N*079-2007-PCM #) Horario de estudios e r -
R M N®Aa69-06-MINDES Fetursn
310 1) Solicitud Tres (03) dias | Tramite Documentario y| SubGerenciade | Sub Gerenen de Alcalde
©" |CERTIFICADO DE EXTREMA POBREZA  |2) Copia de DNI Aebiv Biencsur Socialy | Bienestar Social v
3 habiles Deesarrollo Diesairmolle
3) Pago de derechos. Econvmico Local | Eeonémuco Lacal
St b R
BASE LEGAL B w P:mdlns hﬂ::rc:l p:;l;:;l::l:l
Le_v1Nro. 27444 modificada por el D Leg o . rucml' v 30 dias v 30 dias
1272 habilcs para habiles para
Ley Nro. 27972 resolver el recurso. [ resolver el
Ley Nro. 28862 RECUrsa
Ley Nro. 28882




SECTOR
ENTIDAD
UNIDAD ORGANICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

+ GOBIERNO LOCAL

: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO NICOLAS VALCARCEL

+ 04 UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Y DEMUNA

. . " AW DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALIMSION SeEvis " RECURSOS
. APROBA PLAZO PARA | DEPENDENCIA Y/O AREA| QUE R_PRL‘EBA OBSERVACTONE
M DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) FORMULARIOA Cl1ON ) RESOLVER (EN [ DE INICID DEL TRAMITE | EL TRAMITE O RECONSIDERAC <
NUMERO ¥ DENOMINACION CODGO * UIT 5 AUTOMA DIAS HABILES) D PROCEDIMIENTO | PROCEDIMIENT APELACION
GRICkCIGH TICA | POSITIVO | NEGATIVO o
INSCRIPCIONES DE RECONOCIMIENTOQ | DE! progenitar que va a debe de p 5l y L Usidad de
1 | DE PATERNIDAD Y/O MATERNIDAD . |DNI 2 Pucde Unidad de Rt Cintl | it
efectuarse mediante las siguientes formas:
BASE LEGAL -Personal: Solo presentacian del DNI
Codigo Civil <Por Poder: Escritura Publica incrita en los registros
Ley N" 26497 publicos y copia del poder dado al apoderado
DS N OIF-48-PCM - Testamento Testimonio veopia del DNI de quien o
Ley N" 29032 prestnta Gratuito X
4.2 [INSCRIPCION DE CRECIMIENTO 1) I?n:sum:i:l di los padres con su DNI o paruda de Cin&u.(i.i.‘l dias Unidad de Registro Civil Uidad dL )
nacimiento onginales sc cs menor de edad v/ abuclos habiles Regstro Civil
(as) matemos o paternos vio hermanos (as) maveres vio
ntios {as) o cualquicr otro fanmiliar, otros conforme al Art
BASE LEGAL 47" al 51" de ko Ley N" 26497,
1} Declaracion Jurada de no mseripeion
Lev Nro. 264497 3} DPresentacion del cenificado del nacido vivo
I)F; N (] 3-93-PCM expedido por ¢ centro de salud o medico faculiativo en
Loy Nro. 28720 caso de ser casados acreditar con partuda de
Cﬂ-diy.ﬂ Civil {vigencia B dias) Granito X
Nota.- La Inscnpeson debera realizarse en ¢l plazo de 60
dias de ocurmide ¢l nacimiento
RECTIFICACION DE ACTAS DE 1) Oficio del Juzgado Tres (03) dias | Tramite Documentario v Unidad de Unidad de
4.3 [NACIMIENTO Y/0 MATRIMONIO Y/O 1) Sentencia consentida del juzgado habiles Archivo RENIEC
DEFUNCION Resstro Civil | Registro Civil
Gratuito X 15 dias habiles 15 dias habiles
para presentar el | para peescntar ¢l
BASE LEGAL recurso y M) dias | recurso v 30 dias
Lev Nro. 26457 hihiles para hiibiles para
DS N 11 5-98-PCM resolver ¢l resolver ¢
Lev Nro. 28720 recurso, TECUrs0,
Codigo civil
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: DERECHO DE CALIFICACION T INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA RECURSOS
LENCIO ADMINISTRATIY ATORIIAD
APROBA f————T === PLAZD PARA |DEPENDENCIA Y/0 AREA| QUE APRUEBA OBSERVACIONE
Na. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO! CHON RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O i 5
NOMERO ¥ DENOMINACION CODIGOr | % UIT| S, |AUTOMA | DIASHABILES)| O PROCEDIMIENTO [PROCEDIMIENT| RECONSIDERAC) g 400
UBICACION Tics | POSITIVO | NEGATIVO o 1ON
44 |RECTIFICACION DE PARTIDAS DE 1) Oficio de Iz notaria. Tres (03) dias | Tramite D 1oy | Jefe de Regi Unidad de RENIEC
MACIMIENTO Y/0 MATRIMONIO Y/O 2) Escritura Piblica notarial hihiles Archive Civil Registro Civil | 15 dias hibiles
DEFUNCION - Por Escritura Publica Notarial 15 dias habiles | para presentar el
para presentar el | recursoy M dias
BASE LEGAL . recursa v 3 dias habibes para
Lev Nro. 26447 Gratuito X mb.lSPaT resolver ¢l
o S95-PCM resoiver cl recurso.
DS N 013 g
Ley Nro. 28720 4
Codigo Civil
45 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS |1) Recibe de pago por Derechos (Pago directo en caja). Un{l) dias Unidad de Registro Ciil Unedad de Urnicad de REMIEC
™ |DE NACIMIENTO Y/ MATRIMONIO Y/O |2) Comprobante de inscripcion habiles Regstro Civil Registro Civil
DEFUNCION - Ordinario (dentro de las 24 horas)
13 dias habiles 15 dias habiles
0.55 nn x pari presemar el |para preseniar el
BASE LEGAL recurse v M dias |recurso v M dias
DS N* 015-98-PCM II.:bl]c.s pan |IéF)l|.c! purn
resolver el resalver ¢l
recurse. TeCirsa.
46 |CERTIFICADODE CONVIVENCIA 1) Solicuud y Cinco (05) dias Unidad de Registro Cisil Unidad ﬂ,_- U._u'd.-.d d_e_ RENIEC
2) Centificado de domiciiio habiles Regstro Civil Rewistro Civil
3) Copias legahzadas v/o autenticadas de DNI de los
COMIVIENTES,
BASE LEGAL 4) Recibo de pago de derechos
o7 43,23 A
Lev Nra. 27972 e X 15 dins hdbiles |15 diss habiles
v DS N 015-95-PCM para presemtar ¢l |para presentar cl
2 recurso v M dias frecurso v M) dhias
habiles par habiles pira
resolver el resohver ¢l
recurso recurso
n - (03 ; T ] i " -
CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE 1) Solicinud Tres (03) dias | Tramne Documentano v Unmdad de ; U md:ld d-, RENIEC
4.7 2) Copade DNI autenticado Archivo Registro Cnvil | Regisero Civil
MATRIMONIO
3) Recibo de pago por dercchos de constancia habiles
BASE LEGAL 084 2405 X 15 dias hdbiles 15 dias hibiles
DS N 05 1-2001-PCM del 04/05/01, . S b para prescntar ¢l |par presentar ¢l
Ley 27444 Art. 200" ded 1L/04/2001 recurso y 3thdias frecurso v 30 dias
Lev 29060 Art. I" Inc ¢} del 02107/2007 hibiles para hibiles para
resolver el resolver ol
recurso. recursa
1) Oficio dingido al Alcalde Ocho (08) dias | Umidad de Registro Cavil Unidiad de Unidad de RENIEC
MATRIMONIO CIVIL ENTRE PERUANDS |2} © ia negativa de pcion de i 3 habiles Registro Civil | Registro Civil
Y/0 DIVORCIADOS Y/0 MENORES DE 3) Partida de nacimiento de ambos (vigencia 30 dias
48 : 60 fuera de la i de Arequipa)
EDAD Y/0 VIUDOS Y/0 EN INMINENTE sera de la provineia de Arequipa
PELIGRO DE MUERTE 4) Certificado de Domicihio (vigencia 30 dias).
3) Certificado de Salud expedido por ¢l Centro dis Salud
o cualguier area de salw.d del MII‘\!S.»\ {vigencia 30 dias) 1S dias hibiles | 15 diss habiles
6) DN onginales v copias au:mlllcalhs (solo mayores de para presentar el | para presentar ol
edad). por lo menos uno con identidad del distrito. recurso v 30 dias | recurso y 30 dias
7y Ioventario judicial vio Acta de Inventario notanal de Tibiles pam habiles para
bienes en caso de exisur hijos mavores de edad resolver ¢l Tresalver el
#) Partida de matrimonio con diselucion de vinculo TECUTSO. FECUrsD.
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No.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DE PRESENTACION

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERD ¥ DENOMINACION

FORMULARICH
COMGO/
UBICACION

% UIT Si,

APROBA
CloN

AUTOMA

TICA

EVALUACION PREVIA
LENCIO ADMINISTRATTY

POSITIVO [ NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER (EN
DIAS HABILES)

DEPENDENCIA Y/O AREA
DE INICIO DEL TRAMITE
O PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
QUE APRUEBA
EL TRAMITE O

PROCEDIMIENT
L]

INSTANCLAS RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC

1onN APELACION

OBESERVACIONE
s

BASE LEGAL

Ley Nro. 26447

DS N'0[3-98-PCM
Codigo Civil

matrimontal por Seatencia Judicial de Divoroio (solo
divorciados) 9)
Autorizacion de padres o Jucz de Familia {solo menores
de edad) 1m
Inventario judicial de Bienes en caso de existr hijos v/o
dapeion de Regi imonial por Eseritono (solo

viudos} Solo cuando es por inminente
peligra de muerte

2) solicitud

b) Des g del acta de celebracion de matrimonic
celchrado por capellan c) e
inscribe dentro del afo siguiente de realizadocl

| matrimonio Los

Derechos conforme al ineiso a) del numeral 11

En ¢l Local Municipal

a), Dentro del Horano de Trabajo

b). Fuera del horarie de trabajo

«). Fuera del horario de trabajo - Sabado de 12a 14,30
horas

Fuera del Local Municipal

En los sigwicntes horrios

d) Fuera del local Mumcipal - Dia %:00 a 1700 horas

) Fuera del local Mumcpal - Noche 1 7:00 2 21:00
boras

Fuera del Distrito

En los siguientes horarios

d) Fuera del distriito - Dia 800 a 17:00 horas

¢) Fucra del distrito - Noche 17:00 a 22:00 horas

Nota - la ceremomia realizada por el Alealde 10% del
€050 segin corresponda

REQUISITOS ADICIONALES PARA
EXTRANJEROS

12. Para Peruanos: los mismos requisitos del [al 6

13. Solo par extranjcros:
) Partida de nacimiento visado por la embajada ocl
consul del peru en ¢l puis de ongen v legalizada por cl

b) Certificado de domicilio expedido por auondad

competente en su pais por traductor oficial asreditado

157 10415
320 129.66

igy 15766

”
o
ad

236.06

597 24166

804 325.69

3% 33649
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i DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA G RECURSOS
: AUTOR
APROBA LENCIOADMINISTRATTY PLAZO PARA |DEPENDENCIA Y/O AREA| QUE APRUEBA OBSERVACIONE
Mo, DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIOY CION RESOLVER (EN [DE INICIO DEL TRAMITE | EL TRAMITE O o - 5
NUMERO ¥ DENOMINACION CODIGO! | % UIT|  SL [AUTOMA DIAS HABILES) | O PROCEDIMIENTO  [PROCEDIMIENT| RECONSIDERAC  pp) Ly
UBICACION TicA | | PO | NEGATIVD o
¢} Certificado de soltena expedido por Ia autoridad
competente en su pais visado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores del Perl por traduetor oficial
acreditado idioma casteflano
d) Copia kegalizada del pasaporte vigente
¢) Copia legalizada de la visa de residente enel pais
(solo residentes)
14. Recibo de pago por derechos de matrimenio en Local
Naota-En los dercchos de celebracion de matnmonio
incluye plicgo matrimonial, edicto matrimaonial {2
juegos) v acta matrimonal
&5 INSCRIPCION ORDINARIA DE 1} Cerntificado medico onginal de defuncion expedida . . Unidad de Unidad de RENIEC
" | DEFUNCION por profesianal competente (con sello v firma) Unidad de Registro Civil Registro Civil | Registro Civil
2) Docurmento onginal del fallecido o ficha registral de
RENMIEC a declaracion Jurada
3) Presentar ¢l DNI original v copia de b persona que
cfiectua la nscnpeion 15 dins hibiles 13 dias hibiles
para presentar el | para presentar el
G i recurso v 30 dias | recurso v 30 dias
i e Tibiles para
BASE LEGAL i
Lev Nro. 26497 TeCursy.
DS G153-98-PCM
410 DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO | 1) Solicitud suscrita por ambos pretendicntes Ocho (08) dias | Tramite Documentario v Uneelad de Unidad de REMIEC
7 IMATRIMONIAL 2) Recibo de pago de derechos Hibiles Archivo Regstro Civil | Registro Civil
= Maximo 007 dias {costo por dia)
Nota - la Publicacion s¢ efectua en el local de la
Municrpalidad
141 3723 X
15 dias habiles 15 dins habiles
BASE LEGAL para presentar el | pam presentar el
Codigo Civil recursa y 30 dias | recurso v 30 dias
babiles para habiles para
resolver ¢l resolver ¢f
recursa. FECUrSO.
PUBLICACION DE EDICTO 1) Edicto matrimonial de la Municipabdad de origen Uniclad de Unidad de RENMIEC
4.11 [MATRIMONIAL DE OTRO DISTRITO 2) Recibo de pago de derechos Unidad de Registro Civil | Registro Civil | Registro Civil
L e X 15 dias habiles |15 dias habiles
BASE LEGAL patral presentir el | para presentar ¢l
Codigo Civil recurso v 3 dias [recurso v 30 dias
hibiles parn hibiles para
resolver ¢f resalver el
rocurso. TOCUTSO.
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. A DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA SUOREAD: RECURSOS
APROBA LESCIS ADMIRISTRATIN PLAZO PARA (DEPENDENCIA Y/O AREA | QUEAPRUEBA OBSERVACIONE
N, DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIOY CION RESOLVER (EN [ DE INICIO DEL TRAMITE | EL TRAMITE O he 5 )
NIMERG ¥ DENOMINACION cODGO, | %UIT| S.  [AUTOMA oo e | DiASHABILES)| O PROCEDIMIENTO  |PROGEDIMIENT| RECONSIDERAC) iy o
UBICACTON TICA POSITIVO | NEGATIVO O
i} Cl 3 ! i c I d RENIEC
POSTERGACION FECHA DE 1} Selicitud idicando los motivos de la postergacion e S AT & LN.ud.nd d» Upldad c |
CELEBRACION MATRIMONIO CIVIL Archivo * | Regstro Cwvil | Regstro Civil
2} Recibo de pago de derechos
BASE LEGAL
Codigo Crvil 072 933 h.4 15 dias hibiles |15 dins hibiles
para presentar ¢ | para presentas el
recurso v 30 dias  frecurso v 30 dins
habiles pari hibiles para
resolver el resolver ¢l
reclrsn FECUISO.
RETIRO ¥/O ACUMULACION DE PLIEGO |1) Solicitud (Susenito por parte de ambos coatrayentes) Tres (03) dias | Tramite Docymentario y Lhidad de Unidad de RENIEC
MATRIMONIAL habiles Archive Regstro Civil | Registro Cival
1) Recibo de pago de derechos
(R 3623 X
BASE LEGAL 15 dias hibiles 135 dias habilks
Codigo Civil pam presentar €l |para presentar ¢l
recurso v 30 dias  |recurso v 30 dias
Iibiles para habiles para
resolver el resolver el
ToCUTS0. TOCUrSo.
4,14 [INSCRIPCION DE ACTA DE DISOLUCION | 1) Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil Cinco ({15 dias | Tranmte Documentano v
DE VINCULO MATRIMONIAL 1) Oficio del hlxjgado C.on la sentencia judicial de hahiles Archiva Unidad de Unidad de
divorcio consentida v ejecutonada Registro Civil | Registro Civil RENIEC
3) Pago de derechos
HASE I'FEGAL' X400 3623 X 15 dias habiles |15 dias habiles
Codigo Civil N para presentar el |para presentar
Lev Nro. 20227 recurso v 30 dias|el recurso v 30
habiles para dias habiles
resolver el para resolver ¢l
TeCUrso, recurso.
. INSCRIPCION DE ADOPCION DE MENOR | 1) Solicitud Tres (03) dias | Tranute Documentario v 2 _
bt DE EDAD 1) Oficio del Juzgado con |a sentencia judicial de habiles Archiva Lhidad de Linickad de RENIEC
adopcidn consentida v gjecutoriada Regstro Civil | Registro Civil
1) Resolucian admini emitida par fi de
g;‘ft L;.?;;\L la oficina de adopciones MINDES . N 15 dias hbiles 15 dias hibiles
Le ‘ﬁo Ig 64‘9? Cranito X para presentar <1 | pam prescatar el
¥ Nro. 2 recursa v 3 dias | recurso v 30 dias
DS 01398-PCM nabiles para tibiles puira
resolver el resobver ¢
recursa TECUrSD.
INSCRIPCION DE ADOPCION DE MAYOR 1) Salicitud Tres (03) dias | Tramite Documentario v Uridad de Unidad de
i ia judici habiles Archi : :
4.16 |DE EDAD 21 Oficio con cl jufxa:do con la 5cdmcnr:|a Judicial de ilcs rehivo estro Civil | Registro Civil RENIEC
3) Escritura Notarial'
. = 15 dias hibiles | 135 dias hibiles
Gratito X para presentar ¢l | para presentar ¢
recurse v 30 dias | recurso v 30 dias
BASE LEGAL hiibiles para hibiles para
Lev Nro. 26497 resolver el resolver ¢l
DS 013-98-PCM TECurso Fecurso
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B - . DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION o E“ngign ik rbetaens
LENCIO ADMINISTRATIY X AUTORIDAR
APROBA F—————T | PLAZOPARA |DEPENDENCIA \"l'OIARL\ QUE APRUEBA OBSERVACIONE
No. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ CION RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| ELTRAMITEO | ;
NUMERO Y DENOMINACION comGor | %UIT| 8. [AUTOMA DIAS HABILES) | O PROCEDIMIENTO [ PROCEDIMIENT [RECONSIDERAC) \ppy \ cqon ¥
UBICACION Tica | POSITIVO | NEGATIVO o 108
417 INSCRIPCION PARTIDA MATRIMONIAL 1) Solicitud dingida al Jefe de Registro Civil )} Cingo (03) dins Uit e Ginitad de
REALIZADO EN EL EXTRANJERO DE LOS |Copas certificadas de la partida de matrimanio con habiles Registro Civil c ; e RENIEC
50 DIAS DE FIJADA SU RESIDENCIA traduccion oficial en castellano 3) Certificado Ragsten Coil | Regsen ol
domiciliario 4) DNI Peruano
pasaporte - extrangero 5)
nseripeson dentro de los 90 dias . ’ :
BASE LEGAL Reecibo de pago por Derechos Gt x 15 dias habiles | 13 dins habules
Ley Nro. 26497 Nota.- Para ¢l caso de inscripeion de partida de i pm‘mm.:l pa piratat of
D.S 015-98-PCM matrimonio por mandato judicial en ¢l extranjera solo Mt::;?lc‘s e mig?h:g “.I rlms
Codigo Civil sera necesario presentar. Oficio de Juzeado v Sentencia m\cﬁr “5:1'; ::[
consentida recurso recurso
|I'NSCRIPCION EXTEMPORANEA DE 1) Solicitud dingida al Jefe de Regstro Ci 2 Cinco (05) dias | Tramite Decumentano v
418 |NACIMIENTO DE MENORES DE EDAD  |Centificade de nacido viso ariginal firmade y sellado por hatiies Archivo Unidad de Unidad de RENIEC
el profesional competente o constancia de estudios con Registro Civil | Registro Civil
mencion de los aftos cursado por ¢l Director del Colegio
PASELEGAL o declaracion jurada de Autoridad Politica o Judicial o
Religiosa 3 15 dins hibiles |15 dias habiles
Copia autenticadas del DN de ambos padres Gratuito X puin presentar el | para presentar cl
D5, 015-98-PCM, 4) Copia autenticadas del DNI de 02 testigos recurso v 30 dias . recurso v 30 dias
Ley Nro. 26497 Tuibiles para hibiles pari
R.J T86-06-RENIEC resalver of resolver el
reourso. recurso.
4.19 |INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE 1) Solicitud dingida al Jefe de Registro Civil Cinco (05} dias | Tramute Documentario v Unidad de Unidad de RENIEC
NACIMIENTO DE MAYORES DEEDAD |2 Cenificado de nacido vivo onginal firmado v sellado habiles Archivo Registro Civil | Rewstra Civil
porel p 1onal I o 1a de estudios
con mencidn de los afios cursado por ¢f Direcior del
Colegio o declaracion jurada de Autendad Polinca o
Judicial 0 Relgiosa
3) Copsa de DNI de ambos padres debidamente
legalizados /o autenticados v expresar su
consentinicnto por cscrito 4 L .
(Copia de DNI de 02 testigos legalizados por Nogtano Giratuito X
vio autenticados 3 o T
BASE LEGAL Declaracion Jurada de No Inscripeién de Nacimiento 1 ks ludaicn, | 13 i il
DS 015.98-PCM pars presendar el | para pﬂ.‘sc!llar. el
recarso v M dias | recurso v 30 dias
Ley Mro, 264497 . ‘hibiles parn hibiles pari
R.1 786-06-RENIEC resolver el resofver el
Tecurse. recurso
4.20 |RECTIFICACION ¥ REGULARIZACION 1) Solicitud dingida al Jefe de Registro Civil indicando Cinco (03) dias | Tramite Documentario v Umdad de Umdad de RENIEC
ADMINISTRATIVA DE INSCRIPCION DE el crror habiles Archivo Registro Civil | Registro Civil
NACIMIENTO 2) Copia certificada de fa partida a rectificar vio
legalizar
3) Copias autenticadas de DN de los padres del titular 15 dias habiles | 15 dias habiles
de la partida o del mismo titular 4 Grataito x para presentar el | para presentar el
Publicacion de edicto en dianio local (st fuera cl caso recursa y 30 dias | recurso v 30 dias
hibiles para huibiles para
BASE LEGAL reselver el resolver ¢l
D.§. 015-98-PCM v Ley Nro. 26497 presg. g
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- DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA s RECURSOS
ApRop A [HERCIO ADRINISTRATIV prazo PARA [DEPENDENCIA ¥/0 ARFA| QUE APRUEBA e
No, | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ CION RESOLVER (EN |DE INICIO DEL TRAMITE | EL TRAMITE © 5
NUMERO ¥ DENOMINACION conicos | % uIT S |AUTOMA DIAS HABILES) | O PROCEDIMIENTO  |PROCEDIMIENT| RECONSIDERAC]  \pp) i
UBICACTON Tica | POSITIVO | NEGATIVO o 10N
4.21 [COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS |1) Solicitud Tramite Documentario v Unidad de Unidad de RENIEC
EXISTENTES EN LOS ARCHIVOS DE 2} Recibo de pago de derechos Archivo Registro Civil | Registro Civil
<4 g
REGISTROS CIVIL
BASE LEGAL 15 diss lbiles | 15 dias hibiles
D5 N*O15-98-PCM 041 16,58 X para presentar el | para presestar ¢l
Lev N* 26497 recursa v 30 dias | recurso v 30 dias
A Tibiles para Taibiles para
reselver el resolver el
TECursa, ecurse.
4,22 |[EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS . o “Tramite Documentario v Unidad de Unidad de RENIEC
N Sal d di 2 z 5 L
DE ACTAS DE NACIMIENTO g::;'gcm:f:’“ o Alezkde ) Archive Registro Civil | Registro Civil
MATRIMONIO .
BASE LEGAL 0.72 29.13 X 15 dias hibiles 15 dias hibiles
DS NOI5-98-PCM jpeara presentar el |para presentar ¢l
recurso ¥ 30 dins |recurso ¥ 30 dias
hibiles para hibiles g
resolver o resalver ¢l
recurse. TCCUrs0.
-
- ™ T EN . 3} di; - Iz Z
4,23 |ALT ORI?\CIOu DE SEPULCRO EN 1) Solicitud Tres (013 ) dias Unidad de Registro Civil LI‘.IId"Id dc ) Ul.!vdad dc RENIEC
CEMENTERIO 2) Recibo de Pago de Derechos Tabiles Registro Civil | Regstro Civil
BASE LEGAL 15 dias habiles | 15 dias hibiles
Lev Nro. 26497 176 7125 X para presentar cf | pam presentar el
DS 015-98-PCM recirso v 30 dias | recurso v 340 dias
Ley Nro, 27972 habiles par hibiles para
. resalver ¢l resobver ¢l
Tecursa. TOCUrsed.
4.24 | AUTORIZACION PARA COLOCACION DE 1y Salicitsd Tl Unidad de Unidad de RENIEC
LAPIDAS Y O REJAS DE SEGURIDADEN | 10 o - . o “;ab;! : e Registro Civil | Registra Civil
NICHOS } Recibo dz pago dé derechos #es | Unidad de Registro Civil
BASE LEGAL
Ley Nro. 26497
D.S. 015-98-PCM
Ley Nro. 27472
3 5 " 15 dias hithiles. 15 dias hitwles
.93 37 .65 X para presentar ol | para presentar ¢
recurso y 30 dins | recursa v 30 diss
habiles para habibes prara
mesolbver o necursa, |resolver ol recursa
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DERECHO DE

CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
] DE PRI
REQUISTTON ESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA K BECYNSOS
u
APROEA [EENCIO ADMINISTRATIN ) 470 pARA |DEPENDENCIA Y/0 AREA| QUE APRUEBA OBSERVACIONE
No. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIOV CION RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O 2 5
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO/! % UIT S AUTOMA . DIAS HABILES) |  OPROCEDIMIENTO  |PROCEDIMIENT| RECONSIDERAC) pp \cran
UBICACION Tica | POSITIVO | NEGATIVO o 10N
AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION Tres (03) dias Unidad de Unidad de RENIEC
DE TUMBAS habiles Unidad de Registro Civil | Registro Civil | Registro Civil
145 3865 e 15 dias habiles |15 dias habiles
BASE LEGAL 1) Solicitud para presentar el |para presentar
Lev Nro. 264497 3) Recibio de s do dececie recurso v 30 diasfel recurso v 30
DS 015-95-PCM 3 i "h;m Atk hibilespara  [dias hibiles
Ley Nro, 27972 2 =, resolver ¢l para resalver el
FECUrSO, Tecurso,
AUTORIZACION PARA EXHUMACION Tres (03) dias Unidad de Unidad de RENIEC
4 5 ! ) . | Res 30 i
¥/ TRASLADO DE CADAVERES A OTRO habiles Unidad de Registra Civil ewstro Civil | Registro Civil
LUGAR
1) Solicitud 107 79,65 X 15 dias habiles |15 dias habiles
2) Autorizacitn del Ministerio ds Salud ' a PArs pressant] | pura presentir
BASE LEGAL 3) Autorizacién del Cementerio al que se traslada el recurso y 30 dias|el reourso y 30
Lex Nra. 26497 e e habilespara  |dias habiles
DS 013498-PCM resolver el para resolver ¢l
J h
Lev Nro. 27972 AiRecth de:pogg do-dormchos TECUrso. recLrso
427 | REHUBICACION DE FERETRO Tres ELI.. ydias | Umidad de Remstro Civil Unlr.t.\d de Umdaddc_ RENIEC
habiles Registro Cvil | Registro Civil
1) Solicitud 15 dins habiles | 15 dias habiles
BASE LEGAL 2) Autorizacién del Ministerio de Satud 169 6% 45 X pati presentir ¢l | para presentar cl
Ley Nro. 26497 3y Copia legalizads o seadd dal ey recurso ¥ 30 diss | recurso v 30 dias
DS 013-98-PCM n i icho & sepilturs habiles para habiles para
ey o
Lev Nro. 27972 resalver el resolver el
4) Recibo de pago de derechos it st
4,28 |COPIA DEL EXPEDIENTE MATRIMONIAL | 1) Solicitud Tramite Documentario v Unidad de Unidad de RENIEC
2) Recibo de pago de derechos Archivo Registro Civil | Registro Civil
15 dias hibiles 15 dias habales
BASE LEGAL par presentar ¢l para presentar el
DS, N°(11598-FCM 051 | 2078 X recursoy M diss  recurso v 30 dias
Tuibiles para Teibiles para
resolbver el resolvercl
recurso recursa.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

SECTOR : MIMDES
ENTIDAD : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO NICOLAS VALCARCEL
UNIDAD ORGANICA + 05 SUB GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
AN DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
PR I
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA RECURSOS
LENCIO ADMINISTRATI ; AUTORIBAD
APROBA . PLAZO PARA |DEPENDENCIA Y/D AREA QUE APRUEBA OBSERVACIONE
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARICY CloN RESOL\_’ER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O s
NUMERO ¥ DENOMINACION CODIGY | % UIT | s |AUTOMA DIAS HABILES) | OPROCEDIMIENTO  |PROCEDIMIENT|RECONSIDERAC| o
UBICACION TICA POSITIVO | NEGATIVO o onN
5.1 |LICENCIA DE EDIFICACION 1. FUE: Formulario Unico de Edificaciones suserito por Dicz (10) Tramite Documentarioy | Sub. Gerencia | Sub. Gerencia Alcalde
MODALIDAD “A™ Aprobacion automatica con |5 Propietario v los profesionales respansables del dias habiles Archive de Desarrolle | de Desarrollo
Firma de profesionales P"U_\'IC_;@:I FIUE constar ¢l sello de pago de la Urbano Urbano
MODALIDAD “B” Con firma de Profesionales |3U10Hquidacica. )
R bles ik o Copia fotostanca simple de la Copia Informativa
MODALIDAD "C" Aprakacion con evaluacdn [ P00 por d Registro e Predios R
previa del proyecto por Revisiones Urbanos o |>- 2 dm” ‘ [:_“m" que aci‘cd::ﬂ: tenst "_md (:‘-':::j i
Conmiisioacs Técnicas cuando ¢l solicitante nosea ¢l propictario de predio.
MODALIDA “D" Aprobacian con Evahuacién -4.. \-’ugmcm dcll pud;:r cn::;o de pqsonn.s.jurldlcas.
Previa de Comision Técnica v:\pcdtdalpor ¢l Registro ersonas Juridicas con una
anticipacion no mayor a 30 dias naturales.
Nota: En todas las modalidades deberin 3. Declaracion Jurada de los profesionales que suseriben
presentar base digital CD fa documentacian téemica v [ carta de responsabilidad.
6. Recibo de pago por derechos: (detallado en cada
modalidad)
Ademas deberan pagar:
1) Modalidad “A™ (AC=Area Construida. VO=Valor Obra)
BASE LEGAL b) Medalidad “B"."Cy D" (AC=Ares Construida,
Ley N® 29090 Art. 23° VO=Valor Obra)
Ley N° 20476 Ant, 7° - Para ¢l tramo hasta 3000 it AC-15% VO
RN de Edificaciones Art 4 v 41 - Pars ] trammo mavor o M00m2 hasta 10000 m2 AC1L4% VO
DS N7 (24-08-VN. Art 42,47, 50 = Parn cl tmmo mayor a 10000 12 hastn 20000m2 AC T 3% VO
D.§ N° (03-2000-VIV Art. |° = Para el trame mavor o 2000 12 hastn 3000 12 AC | 2% VO
= Pora el rmno mavor a 3000 m3 AC: | (% VO
Dierechos de Licenca de Edificacion para programas de
vivienda de interés social
= Urislaud harbatacimual tipica o anigu- |09 de derechos
< 1 I 2ida o 10ame. Hepeticicn © 50% de derechos por cadn umidad
- Dl Hva o $0v, Repeticiin - 25% de derechos por cads unidad
< b 31va i [N repeticion: 20% de dereels por cumidad
<Dl 10lva i [0va. repeticnin: 10% de derechos por clunidud
- M die LKva nepeticiones: 3% de derechos por cfunidud
Recibo de page de derechos de Revision de la Comision
MODALIDAD “A" S¢ consideran os PARA LA MODALIDAD “A™
Sipuientes casos: i bk firma de 1"
o Adicionalmente deberdn de preseatar
a) Viviendas unifamiliares: hasta 1 20m2 Recibo de pago por Derechos de Licencia
nstruidos, siempre que constitavan unica 7. Documentacién Técnica
edificacion en el lote. Cuando la edificacion sca hasta 120 m2 de drea
b) Ampli de vivienda umifamil . cuva fa p
edificacion original cuenta con licencia de a) Plano de ubicacion v localizacion segin formato 282 1412 X
o decl de fibrica v la b} Planos de arquitectura estructuras, mstalaciones
sumatona del drea construida de ambas no i @ i cléctricas. ace fiando la
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. DERECHD DE ALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION < ALY AEIEN FREVIA i RECURSOS
ApRoa (FENCIOADMINISTRATIY. py 470 paRa | DEPENDENCIA VIO AREA| QUE APRUEBA _—_—
Nei. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIOV CloN IIESD].\_"ER {EN | DE INICIO DEL TRAMITE | EL TRAMITE O ] 5
NUMERO Y DENOMINACION cODIGO | % UIT SL |AUTOMA DIASHABILES)| 0 PROCEDIMIENTO  [PROCEDIMIENT| REC o APELACION
sl Tica | POSITIVO (NEGATIVO 10N
supere los 200m2 bolcta de habitacion respectiva puede optar por la
©) Remodel, de vivienda unifamili dauisicidn de un p del banco de provectos de la
siempre que no impligue modificacion Municipali Esta d o debe serp d
estructural, cambio de uso o aumento de ared |y origimal v una (1) copia. Para ¢l caso de
construicda | . amgliaci meodificaci asi como
d) Construccion de corcos de mas de 20m.de  [obras menores no mavores a 30 m2 solo presentar
longitud, siempre que ¢l inmueble no se b.1. Plancs de ubicacion v arquitectura v boleta de
enicuentre bajo el régimen en que coexistan habitacion o un provecto adquirido en ¢l Banco de
de propicdad excl o comun Pravectos de la Municipalidad con los siguientes
¢) Demoli total de edifi menores de i
cinco pisos de altura sivmpre que no requiene el |Eog 4 n deberd ser p fa ginal y
uso de explosivos 01 copia
) Ampliaciones consideradas obras menores |2 Carma de responsabilidad de obra segiin formato. En
segin establecida en RNE caso de ampliacion de una vivienda unifamiliar, cuva
g} Obras de cardcter militar de Jas Fuerzas edificacion original cuente con la licencia de obra v
Armadas , Policia Nacional, asi como los declaratoria de fabrica v que la sumatoria del drea
cstablecimientos de reclusidn penal, los que construida de ambas ni supere 200 m2 se presentara los
deben de gecutarse conforme al Plan de b. bl v b2. En caso de demolicion total de
Acondicionamicnto Territorial v Desarrollo cdificaciones. siempre que 1o constituvan parte integrante
Urbano del Patrimonio Cultural de la Nacion v no se requicra ¢l
I} Debera presentar Base Digital CD s de explosives se g carta de bilidad
firmada por un Ing. Civil acompaitada con la boleta de
habilidad.
Nota.- No estin comprendidas las edificacionss que
BASE LEGAL constituyan parte integrante del
Ley N® 20040 Art. 25° Nata 01: No estdn incluidas en esa modalidad, las
Loy N° 29476 An. 7 edificacioncs scfialadas en los casos a), b), ¢).d). v ) -
R.N. de Edificaciones Art, 4 v 4| que requicran la eecucion de sotanos, semisoanos o
D5 N 024-08-VN. Art. 42, 47, 50 profundidad de excavacion mayor a | $0m colindantes
DS N 027-03-VN_ At 192, 20° 31° con edificaciones existentes. En dicho caso debe tratarse
la licencia de edificacidn bajo la modalidad “B”
Nota 02: Las edificaciones sefaladas en el caso g) solo
F los requisil finlados en los mesos 1.2y
6. asi como ¢l plano de ubicacion v memoria descriptiva
Nota 03: La verificacion administrativa v téenica s¢
realiza sobre el |K% de los expedicates de licencia de
edificacion presentados
MODALIDAD “B™: Ademis se consideran los | PARA MODALIDAD “B Quince {13) | Tramite Documentario v | Sub, Gerencia | Sub. Gerencia Alcalde
Siguienics casos: (Con firma de Profesionales Responsables) dias habiles Archive de Desarrollo | de Desarrollo
Ad an p - Recibo de pago por Urbano Urbano
¢} Las edificaciones para fines de vivienda Derechos de Licenera.
ifamiliar, multifamiliar o condominios de %, Plano de Ubicacion
wivienda umifamiliar vio multifamiliar no 9. Centificado de factibilidad de servicios. parachra
mayores & cinco (3) pisos que no superen I |nueva de vivienda multifamiliar o fines diferenics 2l de
3000 m2 de area construida vivienda
) Las obras de ampliacion o remodelacion & [a) Plana de ubicacisn v localizacion segiin formato.
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% DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA P RECURSOS
apropa [LENCIO ADMINISTRATY 1,6, ppy [ pEpENDENCIA ¥/0 AREA| QUE APRUEBA OBSERVACIONE
No. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO! CION RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE 0 RcGis i
NUMERO ¥ DENOMINACION CODIGO/ % UIT S AUTOMA DIASHABILES)| OPROCEDIMIENTO  |PROCEDIMIENT| iond APELACION
UBICACION Tica | POSITIVO [ KEGATIVD o

una edificacion existente, con modificacion b) Planos de arg L eStructuras. i
estructural, aumento de drea construida o sanitarias, eléctricas v otras de ser el caso, Dédiendo ser
cambio de uso; asi misme las demoliciones firmadas v sellados por los profesionales responsables del
parciales pravecto v el prop i pafiando las i
€) La construccion de cercos en que el inmucble |istifiead ialidad, deberd 1 e

por esp

se encuentre bajo el régimen en que coexistan original 03 eopias impresas v 01 copia digital
secciones de propiedad exclusiva y propicdad  |2) Plano de sostenimiento de evacuaciones, deser el caso
coamiin, ¥ de acuerdo con lo establecido en ¢l articulo 33° de fa
norma E, 050 del RNE, acompafiando la Memaria
Descriptiva en la que se precise lis caracteristicas de las
excavaciones v Ias edificaciones colindantes, con
—_— indicacion expresa del niimero de pisos v sotanos: I
BASELEGAL in debera compl can fotos
Ley N° 20090 At 25° 10. Paliza CAR (todo riesgo contratista), segin las
Ley N* 20475 Art. 7 Num 2 Ine ¢ caracteristicas de la obra a gjecutarse, con uni cobertura
RN de Edificaciones Art. 4 v 41 minima por dafios materiales v personales a terceros,
D8 N® 003-2010-VIV. Art. | oo coatl ol segura nup 3546 wabiifo
D.§ N*027-2003-VN. An. 19, 207, 312 de nesgo previsto en la Ley N® 26790, 1a vigencia serd
durante fodo ¢l periodo de cjecucion de la obra. En fos
casos de remodelacidn. ampliacion o demolicioses
parciales. se exigira la declaratoria de 26! 148.54 ¥
Il Estudio de Mecinica de suelos, de acuerdoa las
carneteristicas de las obras v segun los casos que

blece el Regl: Esta doe: on debe ser
presentada en ariginal ¥ una (01) copia impress.
NOTA: El cargo de ingresa del FUE con sus requisitos
constituye una licencia temporal para inicio de s ohras
preliminares,
NOTA 01 En ¢f plazo de 13 dias atiles. la Municipalidad
realizard la verificacion administrativa del expefiente
segum Art. 32° Ley 27444, despues de la verificacion
[administrative v éenica sin que tenga observacion
alguna, s¢ otorga I licencia definttiva. Para la
cerficacion téenica se epecutara includiblementeel 100%
de licencias otorgadas

PARA LA MODALIDAD “(C* Quince (15) | Tramite Documentario v | Sub. Gereneia | Sub. Gerencia Alcalde
{Aprobacién con Evaluaciin Previa de Proyedos por dias habiles Archivo de Desarrollo | de Desarrollo
Revisores Urbanos a Comision Técnica) Urbano Urbana

MODALIDAD “C": Ademis se consideran 105 | Adems de los requisitos Nros. 7, 8.9, 4 10del

SHILIETTCS CAs0s: modalidad B

b) Habitacion urbana con construccion Recibo de pago por Derechos de Liceneia

i de vivienda que seliciten venta 12. Estudio de: Mecinica de suclos. con la parte del
zarantizada de lotes provesta de arquiteetura ¢l plano de seguridad
¢} Habitacion Urbana con in on cuando s¢ requicra a la intervencion de los

simultanea de vivienda. siempre que su finalidad | detegados de INDECT o ¢l CGWE. Esta documestacion

e e I : T S N
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DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE

TACION ] RECURS0S
TRAMI 0 EVALUACION PREVIA ATFORIDAD
LENCID ADMINISTRATL

APROBA [~~~ PLAZOPARA |DEPENDENCIA Y/O AREA| QUE APRUEBA

REQUISITOS DE PRESENTACION

: - OHSERVACIONE
No. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO! CION nfson.v:a (EN| DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O o . /e
13 CODIGO! % S [AUTOMA DIiAS HABILES)| 0 PROC T0  |FROC T APELACION
NUMERO ¥ DENOMINACION e W UIT OMAl posiive | NEcaTIve b o

[Sed VTR O VIVICTRETS
d) Edificaciones para fines de vivienda.
multifamiliar de mas de cinca (03) pisos v/o mas|
de 3000m2 de drea construida, Edificaciones (RNE).
) Las edificaciones para fines diferentes de 14, Informe téenico favorable de los Revisores Urbanos
vivienda, a excepcion d las previstas en la En el caso de provectos de gran magnitud, los planos
modalidad “D” podran ser preseniados e secciones con escaa
) Las edificaciones de usa mixto con vivienda | conveniente que permita su facil lectum, conuntamente
) Las mtervenciones que s¢ desarrollen en mes |oon of plano del provecto integral

I

ZBE Ser proseniada on ongial v una COpIa 1mpIesa.
13. Estudio de impucto ambiental v vial en ks casos que
5¢ requicra de acucrdo con el Reglamento Nacional de

In bles declarad NOTA: Para esta modalidad “C™ v “D™ solo se requicre
h) Edificaci para locales iatl de Boleta de Habitacion (requisita N°® 05)
culturales, centros de diversion v salas de En el caso de licencias de edificacion para remodelacion.

pectaculos que individual @ cn conj li o Puesta en Valor Histonco se presentar:
cuenten con it maximo de I00IM2 dearea |- os requisitos N° 7, 8, 9 ¥ 10 de la modalidad *"B"
construida - Los requisitos | 1. 12y 13 de lamodalidad *C”
i) Las edificaciones para mercados que cuenten adicionalmente.
un maximo de 15000m2 de area d 15. Antepros con dictamen confi
i) Locales para especticulos deportivos de 16, Copia literal de dominio en la que conste declaratoria
20000 ocupanies de filbrica si estd inscrita o al centificado de finalizacion
k) Todas las demas edificaciones que no sc de obm o licencia de obra o de construceion de

pladas en las modalidades A, |edificacion existente, en ¢l caso de no constaren el asunto

Byl de inscripcion correspondiente, expedida con una
1) Deberi presentar Base Digital CD. anticipacin no mavor a 31 dias naturales

17. El presupuesto de obra calculado en base il Cuadro
di Valores Unitarios Oficiales de Edificacion. si no
hubiera incremento de drea tochada v para los casos de
pucsta ¢n valor historico se presentara el presupuesta de
BASE LEGAL abra a mvel de s:l'bpamdns..con oosms.unilam.s cllc x
Lev 26790 At 19 iescado publicados.on madios

Ia fuente.
Ley N° 29090 Art. 25° s . :
Ley N° 29476 Art. 7° Num 2 Incc. |8. Documentacion téenica con sello de conformidad v la

7 firma de los revisores urbanos
RN, de Edificaciones Art 44 41 o
D ;N" “ul :T‘:r\,]\, An :, 47,50 a) Planos de planta de arquitectura diferenciads con sy
: 24-2008- An. 42, 4750 7

DS N° 027-2003-VN. Art 19°, 20%, 31° o fidad de acuerio.a lo

siguicnte
€. 1. Levantamiento de fabrca eistente graficindose con
achurado & 43° los clementos a eliminar.
€.2. Fabrica resultante, graficindese achuradoa 437 40 162 54 X
perpendicalar al mierior los clementos a edificar
€.3. Para las obras puestas en valor historico s debera
graficar en los planos los clementos anquitectonicos con
valor histérico monumental propios de la edificician,
identificandose elaramente v diferenciandose aquellos que
serin objeto de restauracion, reconstruccion o
[conservacsin en su caso.
b) Plancs de estructuras acompafiados de la memoria
ljustificativa obligatoria en los casos de remodelacion.
ampliacion o reparacion ¥ cuando sea necesann en los
demis tipos de obra o cualquier caso se diferenciarin

\

| Tos e istentes, los que
se eliminaran v los nuevos. v se detallaran adecuadamente]
los empalmes,

¢} Planos de instalacioncs cuando sea necesario
[acompafiades de memoria justificativa en cuvo easo
c 1 Sediferenciaran claramente los puntos v silidas
existentes dos que se elimi ¥ los nuevos detall
adecuadamente Jos empalmes.

c.2. Seevaluan la factibilidad de servicios tenkndo en
cuenta la ampliacidn de cargas de electricidad vde

! de agua
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. . DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA I = RECURSOS
APROBA LENCID ADMINIETRAT! PLAZO PARA |DEPENDENCIA Y/O AREA| QUE APRUERA :
No. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARICH CION RESOLVER (EN DE INICIO DEL TRAMITE| ELTRAMITE 0 PRERYACIONE
NUMERD ¥ DENOMINACION CODIGOY | % UIT| &, |AUTOMA DIAS HABILES) | OPROCEDIMIENTO | PROCEDIMIENT|RECONSIDERAC| L ooy s
UBICACION TICA POSITIVO | NEGATIVO o onN
TV AT ZACTON 0% T4 Junta 6¢ propietarios Tars
provectos e i bles con umidades inmokslianas de
picdad exclusiva v bi de propiedad comiin
NOTA: Si ¢l intercsado opta por los Revisores Urbanos,
¢l cario de recepeion del expedi y
respectiva licencia, previo pago de ka hquidacion
F desde ese s¢ mician lasob
NOTA 01 §i ¢l interesado opta por la Comision Tecnica,
la misma en ¢l plazo maxmime de 20 dias tiles emiticd su
pronunciamiento. s¢ invocarm ¢l silencio admnistrativo
positive
NOTA 02: En el plazo de |5 dias dtiles, la Municipalidad
realizara la verificacicn admi va del expedi
sepun el A 32° ée fa Ley 27444, después de la
verificacion administrativa v téenica sin que fenga
chservacion alguna. se otorga la licencia definitiva para
la venficacion técnica se cjecutara ineludiblemente el
100% de licencias otorgadas
MODALIDAD “D™: Ademas se consideran los |[PARA MODALIDAD “D™; Veinticineo (25)| Tramite Docamentario v | Sub, Gerencia | Sub. Gerencia Alealde
SIgUACTIES CA808: {Aprobacion con evaluacion previa — comisién técnica) dias hibiles Archivo de Desarrollo | de Desarrollo
) las edificaciones para fines de industna Recibo de page por derecho de licencia Urbano Urbanao
e} las edificaciones para locales comerciales Los requisitos N* 7. 8.9 v 10 de la modalidad B
culturales centros de diversion v salas de Los requisitos N" 11 v 12 de la modalidad C
pectaculos que individual oen conjunto | En el caso de provectos de gran magnitud los planos
cucnien con mis de¢ 30000 m2 de drea pucden ser presentadas en sceciones con cscala
construida. conventente que permuta su facl lectum conjuamente
) las edificaciones para mercados que cuenten  |con el plano del provecto integral
con mas de 13000 m2 de drea construida 20, Dictamen favorable de la comision éenica
) los locales de especticulos deportivos de mas | En el caso de licencias de edificacion por remodelacion,
de 200000 ocupantes ™ ampliacion o puesta en valor historico se presentard
h} Las edificaciones para fines educativos, dici Faail leetura eony con el Plang
salud. hospedaje, establecimicntos de expendio  |del provocto integral. Los requisitos N° 7. 8.9y [0 de la
de combustibles v terminales de transporte modakidad B. Los requisitos N 11, 13, 14 I3y l6dela
1) Debera presentar Base Digital CD modalidad C. En caso de licencia de alein tipo de
demolicion no contemplada en la modalidad A se
dicional : Licencia de € ion o de

obra, conformidad de obra o declaratoria de fibrca en ¢l
©as0 dt no contar con ¢l negistro de predies la edificacion

a demoler
BASE LEGAL 21. Requisito 92 de la modalidad B
Ley 26790 Art, 19 22, Decumentacion técnica
Ley N° 29090 An. 25° a) plano a eseala 1/73 dimensiomdos adecuadamente, en
Ley N® 29476 An. 7° Num 2 Inc ¢ ¢l que se delincara las zonas de la fabrica a demoler asi
R.N. de Edificaciones Art, 4 v 41 coma del perfil v las alturas de los mmuehle veeinos
D5 N° 024-2008-VIV. Art, 42, 4730 ala zona de edificacion hasta una di iade
DS N® 027-2003-VIV. Art. 19°,20°, 31°D.S | 150 m de los limites de propicdad
N? O03-2010-VIV. Art_ [° 23. Enel caso de uso de explosivos, autorizaciones de las

autoridades campetentes (DISCAMEC, Comando

conjunto de las Fuerzas Armadas v Defensa Civil) sezuro

contra todo nesgo para terceros v copia del camo de

carta a los propietarios v ocup de las edifi

colindantes comunicindoles las fechas v horas en que sc
fi lzs detonaciones

Nota - Para shtencr e licencia najo csta modakdad s
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DE PRESENTACION

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIOV
CODIGOY
UBICACION

e UIT

SL

APROBA
CION

AUTOMA

TICA

LENCIO ADMINISTRATE

POSITIVO | NEGATIVO

RESOLVER (EN
DIAS HABILES)

PLAZO PARA

DEPENDENCIA Y/0 AREA
DE INICIO DEL TRAMITE

O PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

QUE APRUEBA
ELTRAMITE O
PROCEDIMIENT

(1]

INSTANCIAS RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERAC
10N

APELACION

OBSERVACIONE
5

[dete presentar
Los req: antes 3
Ia Comision Técnica emitis informe favorabk parm ol
inigio de obra

Mota (] - La comision técnica dispondra de 20 diss itiles
pana la evaluacion correspandiente, vencido dicho plazo
se zplica el silencio positnvo

Nota 02 - En el caso de observaciones el plazo serd
suspendido hasta que se subsanen las mismas

Nota 03 .- En el caso d¢ edificaciones de notahle
significacion cultural o previsible mpacto socio
|ambiental o de gran cscala cuya calificacion requicra de
mayor tiempo de andlisis la comisian podra disponer de
una ampliacion del plazo hasta por 03 dias.

Nota 04 - ¢l silencio positivo no opera para los hienes
nmuehles que constituven parte integrante dél patnmanio
cultural de la Nacion declarados por el INC ¢incluid

en Iz lista comumecada por el INC. para dicho caso
operara el silencio negativo

MNota 05 - en el plazo de |5 dias dtiles la murscipalidad
realizard la verificacion administrativa v téenica sm que
tenga observacion alguna s¢ otorza la licencin definitiva
para la verificacion técnica se ejecutara ineludiblemente
el 100 % de licencias otorgadas

dine: ik e T

4.670

189,25

LICENCIA DE EDIFICACION PARA.

CERCOS FRONTALES O PERIMETROS

EN PREDIOS RUSTICOS

BASE LEGAL

Ley Nro. 26790 Ant 19

Lev Nro, 29090 Art 25

Ley Nro, 29476 Art 7 Num 2 inc ¢
DS, N*027-2003-VIV An. 19, 20, 31
R.N. de Edificaciones Art 4 v 41

DS, N 024-08-VIV Art. 42, 47, 50
DS N"D03-2010-VIV An. [*

1) Selicitud llenada v firmada por ¢l propictano.
2) Copia fotostatica simple de fa copia informativa
expedida por ¢l registro de predios
3) DPlano de ubicacion
4) Planos perimetrico con la especializacion de los
linderos exactos
5) Planos de arquitectura {planta, conesy clevaciones)
6} Planos de ingenicria (cstructuras)
7) Plancs de detalle (materiales ¥ proceso congructivo)
8) Especifi de cspecies en case de cereos
VIVDS
9) Fotos a color del terreno v entorno
10) Memoria justificatva donde se incluira la

del impacto amb | del proyecio con el
Entomo v paisaje
11} Conformidad de autoridad de riego (en cass que se
afecte canales de regadio)
12) Recibo de pago de derechos
Otros pagos (% de valor de obra)

- Inspeccion ocular = 1 00 % de la UIT

Seete (U7)
dias habiles

Tramite Documentario v
Archiva

Sub Gerencia
de Desarrallo
Urbano

Sub. Gerencia
de Desarrollo
Urbano

15 dias habiles
para presentar ¢l
recurso v 30 dins

Alcalde

15 dias habiles
par presentar el
recursa v 30 dias.

Tibiles para

héibiles pura
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DERECHO DE CALIF| INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION :v,\LK‘u:ﬁ:‘?: PREVIA RICHASOS
[LENCIO ADMINISTRATI' . AITORIDAD
APROBA PLAZO PARA |DEPENDENCIA Y0 AREA| QUE APRUEBA
No. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO! cion RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE | ELTRAMITE O HREERV AT
NUMERO Y DENOMINACION cobiGor | wurr|  s. o |automa DIAS HABILES)| O PROCEDIMIENTO  |PROCEDIMIENT|RECONSIDERAC| Lo oo s
UBICACION Tica | POSITIVO | NEGATIVO o o
- Revicion tecnica = 0. 10% resalver cl reselverel
SIN VARIACIONES FOCUrss Tecrse.
I. Seccion FUE corrcspondicnte a Ia conformidad de obra
v de la Declaratoria de fabrica vio edificacide 163 56 76 X
2. Una declaracion jurada firmada por el profesional
ible de obra que la obra sc ha
lizach forme a los plancs aprobados con licencia
de edificacion. Recibo de page de derechos
53 |CONFORMIDAD DE OBRA 1} Seecion FUE diente 3 la conformadad de Once (11) | Tramite Documentanio ¥ [Sub, Gerencia de) SUb. Gerencia de Alcalde
Nata.- El Silencio Administrativo noopera para |0PF ¥ dé fa declarntoria de fabrica vio edificacion dias hibiles Archivo Drsarrollo Desarrolla
bienes inmuebles que constiivan pare 2) Una Declaracion Jurada firmada por of profesional Urbano [
i del Patrimonio Cultural de la Nacign |Pesponsable dela obra, o que I obra se ha
declarados por el INC ¢ incluidos en la lista cealizada conforme  los planos aprobados ceu la licencia
comunicada por el INC. Para dicho caso el de edificacion 3
silencio negative Recibo de pag.c_pordmechm
Nota 01.- Para todas Ins modalidades de - Para I modalidad "A” 'B" "C" y D"
aprobacidn, debe existir documento que registre |- 0110 del valor de obra
la ejecucion de ka obra, ¢f cual se prescnia al
momento de solicitar la recepeion o conformidad 10 13733 X 13 dins habiles | 13 dias hibiles
de obras de acuerdo n los alcances que se CON VARIACIONES: 2 = : para presentar ¢l | para prescntar cl
bl en el Regl D o I, Seecidn FUE correspondicnte a Ia conformidad de obra recursa v 30 dias | recurso ¥ 30 dias
v de la declaratoria de fabrica, haibiles para héibiles pam
2. Copia literal del dominio expedida por el registro de resalver el resolver ¢l
predics. con uma antiticpacion no mayer a 20 dias TeRam; e
naturales
3. Documnentacion que acredite tener derccho a edifiear,
cuando cl solicitante de la habilitacidn urbana no sea el
propictario del predio
4 |REGULARIZACION DE EDIFICACIONES ||} FUE suserito por el propictana v profesionsles Tremta (30) | Tramite Documentario v | Sub Gerencia | Sub. Gerencia de|  Alcalde
respansables del provecto. En el FUE debera contar o dias hahiles Amhiva de Desarrolla Diesarrollo
sello de pago de b autoliquidacion Utbang Urbano
BASE LEGAL 1) Copia fotostatica simple de la copia informativa
R Nacional de Edificaciones Art 4, 41 dida por ¢l Registro de Predios 15 digs hibiles | 15 dins hibiks
D.S. N* 027-2003-VIV Ari 19, 20, 31 3) Documentacion que acredtite tener derecho 1 edificar, para presentar el | para presentar el
DS, N D24-08-VIV Art 47, 68 al 70 cuando el solicitante de la habilitacion urbana no sea el Yocirso y 30 dias | recurso y 30 dias
propietario ded predio habiles para Tibiles pars
4) Vigencia de poder, en caso de personas juridicas. resalver ¢l resolver ol
expedida por ¢ Registro de Personas Juridicas, con una TECUrso. TECUTSO.
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. DPERECHO DE CAl 10N INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRHIEA 16T TR T RECURSOS
LENCIO ADMINISTRATI ! AUXCIHEDAD
APROBA —————T | PLAZOPARA |DEPENDENCIA Y/O AREA QUE APRUEBA e »
No. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ cloN RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE | EL TRAMITE 0 OBSERYACIONE
NUMERO ¥ DENOMINACION CODGH | % UIT| & |AUTOMA | PIASHABILES) | O PROCEDIMIENTO  |PROCEDIMIENT| RECONSIDERAC| Lo o v
UBICACION Tica | POSITIVO | NEGATIVO o o8
no mavor 4 30 dias naturales
5) Declaracion Jurada de los profesionales que suscriben
la documentacion téenica v la carta de responsabilidad
6) Recibo de pago por derechos
Otros Pagos (AC = Area construida, VO = Valor de
Obra)
2) Modalidad: "A'". "B". "C™y "D" 467 | 14915 X
- Piern el trama basta 300 hasta 1000 m2 AL | 4% V0
- Pama el triemo mavor 3 NN hastn 20000 m2 AC: 139 VO
- Para el tramo mavor o 20000 hasn 30600 2 AC | 2% VO
- Para ¢l trime mnyvor o 300 m2 AC | 1% VO
7) Certificada do banisticos v udif
¥) Documentacion Técnica
- Plano de ubicacion v Localizacion
- Plano de arquitectura firmado por el profisional
constatados
+ Memona Descriptiva
- Base Digital CD
9) Recibo de pago de multa
1) Carta de segundad de obra firmada por un ingeniero
civil colegiado
PRORROGRA DE LA VIGENCIA DE LA 1 Sobicitud Cinco (05 dias| Tramite Documentaric v | Sub Gerencia | Sub, Gerencia de Alcalde
55 [LICENCIA DE HABILITACION Y O 1) FUE debidamente llenado v firmada por el propietano habiles Archiva de Desarrollo Diesarrolla
EDIFICACION 3) Copia d la Licencia 4 Urbano Urban
Recibo de pago de derechos
Nota.- La prorroga ¢s por 12 meses
[ 5 dias hibiles L5 dins hibilcs
Giratuito X peara presentar el |pars presentar el
BASE LEGAL fecursoy 30 dias (recursa v 30 diss
Lev Nro 200490 Ar 307 habiles para hatbiles par
DS, N D24-08-VIV Art 47, 68 al 70 tchver ol tesbyirel
fECUrso. recurso.
20 |REVALIDACION DE LICENCIA DE OBRA [1) FUM debidamente firmado por ¢l propictario Cinco (05) dias | Tramite Documentario v [ Sub.Gerencia | Sub, Gerencia de Alcalde
{(CON VENCIMIENTO DE LA LICENCIA)  |2) Hoja de tramite llenada v firmada por ¢l propxetario habiles Archive de Desarrollo Desarrolio
3) Onginal de licencia de obra (FUO vio Resolucion). Urbano Urbano
4) Valenizacion del saldo de la obra por ejecutar
3) Reeibo de paga por derechos
BASE LEGAL Otros Pagos
a) Para Habitaciones urbanas (AC= Arca construida SV
Lev Nro. 26790 Art |9 DE= Saldo de valor de la Obra para gecutar) 2490 117.36 X
Ley Nro, 29090 Art 25 - Por las primeras 10 hectareas = 0.02% de la UIT por 15 dias hitiles |15 dias hibiles
DS 027-2003-VIV Art 19,2031 m2. del SV DE del arca vendible del provecto para presentar el |para presentar el
RN de Edificaciones Art 4 v 4l 6) Pago de derechos recurso v 30 dias jrecurso v 30 dias
D.§. 024-08-VIV Art 42.47.50 Iedbiles para habiles para
resalver cl nesolver el
FECurso recurso.
I} Solicitud Dicz (10)  dias| Tramite Dy oy | Sub, Gi Sub. Gerencia de Alcalde
57 |CERTIFICADD DE ALINEAMIENTO 2) Plano de ubicacitn firmado por el arquitecto o habiles Archivo de Desarrollo Desarrollo
ingenicro 3) Urbano Urbario
Copia del timlo de propiedad o literal de dominio o




89/22

; DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION ARG Ao T s i
CEnCio ALMISTRATS - AUTORIDAD
APROBA =71 PLAZOPARA |DEPENDENCIA Y/O AREA| QUE APRUEBA 5
No. | DENOMINACION DEL PROCEBIMIENTO FORMULARIOY CION RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O ) ; OBSERVACIONE
NUMERO ¥ DENOMINACION comiGor | w%urt| s |AuToMaA DIAS HABILES) | O PROCEDIMIENTO | PROCEDIMIENT |RECONSIDERAC| o 0o §
UBECACION TICA POSITIVO | NEGATIVO o oN
[Comipra venta (aulchiicado por Teaatana o ncipar
4) Recibo de pago de derechos 130 6071 X 15 dias hiibiles 15 dins haibiles
para presentar el | para presentar ¢
recurso v 30 dias [recurso v 3 dias
BASE LEGAL habries para halbiles parn
Ley Nro, 27444 modificada por ¢l D Leg, N* vl A
1272 recurso, TRCUIS0,
Lev Nro. 27972 Ant 79
1) Formulare correspondiente Cinco (05) dias | Trimite Documentario v | Sub Gerencia | Sub. Gerencia Alcalde
2) Plano de localizacion del bien inmueble o del terrena o habiles. Archivo de Desarrallo | de Desarrollo
- |CERTIFICADO DE PARAMETROS escala 1/10000 con refemea a puntos notables del Urbano Urbano
©" |URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS distrito 3)
Recibo de pago de derechos
Nota.- Este certificado no autoriza aumento de densidad
ni exonera el tramite dc certificado de zonificacion y vias - 238 X 15 dias habiles | 15 dins habiles
v de alincamiento municipal i K para presentar el | pera presentar ¢f
BASE LEGAL recurso v 30 dias | recursa v 30 diss
DS, 024-2008-Vivicnda Art 5 Thabiles para habiles para
Ley Nro, 27444 modificada por el D Leg, N* resolver el resolver ¢l
1272 recurso, recurse.
Ley Nro 29090 Art 14
1) FUE - Formulario Unico de Edificaciones suscrito por Quince (15} | Tramute Documentario v |Sub Gerencia de| Sub. Gerencia de Alcalde
9 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA el p in v los p 1 . del dias habiles Archivo Desarrollo Desarrolle
provecto Urbano Urbane
2) Boletas de habilitacion de los profi les g
suscriben la documentacion téenica
3) Documentacion Téenica: 15 dias habiles 15 dias heibiles
- Plano de ubicacion v localizacion puri proseaiar el | para presentar o
- Plano de arquitectura a cseala 17100 - :';'-'l:"': ¥ 30 dins 1’;‘::“’;\: dizs
Certificado de parametros urbanisticos v edificatorios : T sk
BASE LEGAL - Planos de scgzndad ¥ evicuicion amoblado e s * washersl mesoherel
DS N 024-2008-Vivienda Art § - Base digital (CD) - TECUrs0, TECUrsg
Ley NY 27444 modificada por el D Leg 1272 4) Recibo de Pago por Derechos
Ley'N° 20030 Art 14 Ademnas ¢l 23% de los derechos de revision dd provecio
{este pago se considerard como pago a cuenta de los
|derechos de revision del provecto)
_ 11 FUE - correspondiente finmado por el nOpno ¥ Diez (1)) dias| Tramite Documentario v | Sub Gerencia | Sub. Gerencia Alcalde
10 |PRE DECLARATORIA DE EDIFICACION responsable de la obra o pm.wcr.islaoonfrimas habiles Archivo de Desarrollo | de Desarrollo
legalizadas por un notario publica Urbano Urbano
2) Hopa de tramite debidamente llenado v firmada
3) Recibo de pago por derechos
Nota 1: En caso que la predeclaratoria, sc reficra 2 um
BASE LEGAL unidad inmobiliaria con secciones de propiedad exclusiva 3 3
:: :: ia;:;::;?‘\};s v bienes comunes dcbe.:lmscnlhlm: rcesariamat cn el 233 $4.33 i 15 dias hibiles |13 digs hdbiles
misino acto la respectiva preindependizacion v pre parn presentar el |para presentar of
DS N"035-2006-VIV reglamento interno recursa v 30 dios |recurso v 30 diss
Loy N*27444 modificadaporel D. Lee N |Nota 2; copias simples del FUE paric | con e cual se Iidbiles para hbites para
1272 autorizo la construccion de la edificacion resolver el resolver el
Loy N® 20040 Art 28 recurso, FECUrsD.
511 |DECLARATORIA DE EDIFICACION 1} FUE - correspondiente firmado por el progictario v Tres (03)  dias | Tramite Documentano v | Sub Gerencia | Sub Gerencia Alcalde
ponsable de la obm o dh qui o habiles Archiva de Desarrollo | de Desarrollo
ingeniero civil eolegiada (por triplicado) Utbano Urbana
2) Hoja de datos estadisticos debidamente lenados
3) Planos de localizacion v ubicacion de plantas de
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: _ DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVI S RECURSOS
aPROBA [REXCIO ADMINISTRATIN oy 476 paRa | DEPENDENCIA V0 AREA| QUE APRUEBA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO! cion RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE 0 BERVALIONE
NUMERO ¥ DENOMINACION comGo | % uIT| s [AUToMA DIASHABILES)|  OPROCEDIMIENTO |PROCEDIMIENT|RECONSIDERAC| o) Lo s
UBICACION Tica | POSITIVO |NEGATIVO o 108
arquitectura (distabucion) de cada prso guales 3 Tos del
provecto que obra en el expediente o los de replanteo de
obra {02 copias de cada plano)
BASE LEGAL 4) Certi de finali de obra y zomificacion
R.M.N°253-200-MTC 31 Recibo dv pago por derechos 233 | 43 X
RM. N® 200-2005-VIV Nota.- en ¢l caso de unidades inmobili de propiedad o . 15 dins hibiles | 15 dias hibiles
D.S. N 035-2006-VIV exclusiva v de propicdad comin el formulario debe para prn:i:‘madl'cl para pm‘.:‘lz d
o ; 6 ol D. Lea N° contener las especificaciones de los bienes v servicios fcuriy Modine. |reourioy s
T;%ZN SRRy comuncs v de propiedad exclusiva, mdependenzarian, habelos prirs teibiles parit
Lev N* 29090 Ar 28 rezlamento interno v junta de propictanios que se inseribe rusolve cf fesongriel
) cn el registro correspondiente MR s
1) Solicitud Duez (10} Tramite Documentario v | Sub. Gerencia | Sub. Gerencia Alcalde
CERTIFICADO DE HABITABILIDAD 1) Capia de titulo de propiedad minuta o contrato de dias habiles Archivo de Desarrollo | de Desarrollo
venta (autenticado por fedatano municipal) Urbano Urbano
3)02 juegos de plano de ubicacion v distribucion firmado
BASE LEGAL por arguitecto o ingenicra civil
Ley Nro, 27444 modificada por el D Leg n° |4 Carta de responsailidad del profesional 247 | w03 X 15 dias hibiles |15 dias hibiles
1272 3) Recibo de pago de derechos para presentar el | para presentar el
Ley Nro 27972 Ar 79 recurso v 30 dias | recurso v 30 dias
habiles para hibiles para
resolver ¢l resolver el
reclrso. recurso
DUPLICADO DE LICENCIA DE 1) Solicitud Cinco(05) dias| Tramite Documentario v | Sub. Gerencia | Sub. Gerencia Aleaide
=4 |EDIFICACION. CERTIFICADO DE 2) Documentn que acredite tener derecho hahiles Archivo de Desarmollo | de Desarrollo
CONFORMIDAD 3) Recibo de pago par derechas (por hoga Urbano Urbano
4) Por Duplicado 136 5511
3). Copia cerificada Lol | 4
b). Copia simple ' )
X
BASE LEGAL 15 dias ibiles 15 dias luibiles
35, Nro 024-2008-Vivicnda Ar 3 pitra presentar el | para presentar el
Ly Nro. 27444 modificada por ¢l D Leg. N* recursa ¥ il diss [recurso ¥ 30 dias
1272 habiles para hahiles para
Ley Nro 29090 Art 14 resalver el resolver el
recurso. recirse.
214 [APERTURA DE ZANJAS 1} Solicitud Dhicz (10) Tramite Documentanio v Alcalde
2) Copia simple de Ia autorizacion o contrato de la dias habiles Archivo Sub. Gerencia | Sub. Gerencia
empresa prestadora del servicio de Desarrollo | de Desarrollo
3) Declaracion jurada del intersado indicando gque Ia Urbaso Urbano
vivienda cuenta con provecto de habilitacion urhana
BASELEGAL 4) Recibo de Pago por derechos
D. leg N°776 Art 68 Nota.- en los servicios no exclusivos se considera segiin
Ley 27972 Ant 79 wterial de 1a-vin
143 5791 X 15 dias babiles |15 dias hibiles
para presentar ¢l |para presentar
recurso v 30 diasfel recursov 30
habiles para  |dias habiles
resolver el |para resolver el
recurso. recurse.
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. DERECHO DE CALIFICACION INSTANCLAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMEACTON TP el
LENCIO ADMINISTRATTY : AUEQRIDAD
APROBA F—————T————— PLAZOPARA |DEPENDENCIA V/O AREA QUE APRUEBA OBSERVACIONE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO CION RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O y
NUMERO ¥ DENOMINACION comco [ % urm|  sL [AUTOMA DIASHABILES)| O PROCEDIMIENTO  |PROCEDIMIENT| RECONSIDERAC| o o N
UBICACION Tica | POSITIVO |NEGATIVO o 1OK
DECLARACION DE PREDIO RUINOSO 13 Solwited Quince (13) | Tramse Documentario v Alcalde
2) Copas de Planos; Ubicacion eseala /500 dias habiles Archivo Sub. Gerencia | Sub. Gerencia
Arquiteetuza 1/50 de Desarrollo | de Desarrollo
3) Certificado de Aprobacion de Definsa CivilS 4 Urbano Urbana
Copia del Titulo de propiedad
BASE LEGAL 3) Aprobacion del INC (solo Zora Monumental )
Ley N, 27971 At 74 #1) Recibo de paga por Dercchos 157 | 6350 X 15 dias tbiles | 15 dins habiles
Lev Nro. 2744 modificada por of D Leg. N° para presentur ¢l | para preseatar ¢l
1272 recursa v 30 dins | recurso v 30 dins
Tudbiles para habiles para
resahver el resolver ¢l
TCCLITSO. recursa.
CERTIFICADO DE NUMERACION 1) Salicitud Cinco (03) | Tramite Documentario ¥| Sub. Gerencia | Sub. Gerencia Alcalde
2} Copia del decumento que acredite propicdad o pesion dias habiles Archivg de Desarmollo | de Desarrollo
{autenticado por fedatatio municipal) Urbano Urbano
BASE LEGAL 3) Croguis de ubicacion
D.$ N 008-2000-MTC 4) Recibo de pago por derechos vee | e % 15 dias hibiles | 15 dias habites
RM. N 253-2000-MTC 2 parn presentar i | pam prosentar el
Ley N 27444 modificada por el D. Leg. N' rweursa y 30 dias | recurso v 30 dias
1272 Tibiles para lilbiles para
Ley N*27972 respised o wolser el
recursa. FECUrSO.
“ JALUTORIZACION PARA CONSTRUCCION | 1) Solicitud Quince (15) | Tramute Documentario v Alcaide
Y/O INSTALACION DE CASETA O 2) Memona Descriptiva dias habiles Archivo Sub Gerencia | Sub. Gerencia
CABINAS TELEFONICAS 3) Plano de Ubicacion de Desarrolie | de Desarrollo
<) Plano de Pantalla Urbano Urbano
FRecibo de pago por Derechos de autorizacion
BASE LEGAL 738 | 29871 X 15 dias hibiles | 15 dias hibiles
Ley N* 27444 modificada por el D. Ley N patrz presentar ¢l | para presentar ¢l
1 recursa v W dis | mourss v W dias
Ley N*27972 At 73,78 v 70 Baibiles pant Rbiles para
- : resohver ef resolver el
fECUTSs recursn
AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION [ 1) Solicitud Quince (15) | Trimute Docamentario v | Sub. Gerencia | Sub. Gerencia Alculde
S8 1Y O INSTALACION DE SUB ESTACIONES (2) Memoria Deseriptna dias habiles Archiva de Desarrollo | de Desarrolio
ELECTRICAS. AREAS, TABLEROS DE 3) Plano de Ubicacion Urbano Urbano
CONTROL Y SIMILARES 4) Plano de Planta
5) Plano perfil longitedinal
6) Recibo de pago por Derechas
BASE LEGAL a). Recibo de pago por Derechos de Autorizacdn
D.Leg N" 776 Art 68 - Cajas puestas en tiema 309 2063 X o ”
Ley N¥ 27444 modificads por el D Leg N - Colocacion de anclas en ambos postes : x 15 dins hibiles ; 13 dias iibiles
1272 Nota.- Pago por cfu (en servicios no exclusives segun i mﬂwr-."[ ol .c!
recursa ¥ Skdias |recurse v 30 dias
Loy NT27972 Art 73, T8y 79 tarifa) Tidbiles parn habiles pura
resabver ¢l resolver el
TCCIrso, recursg,
519 JAUTORIZACION PARA CONSTRUCCION 1) Solicitud Quinge (13) | Tramite Documentario v | Sub Gerencia | Sub, Gerencia Alcalde
DE CAJAS, COLOCACION DE ANCLAS EN |2) Memoria Deseriptiva dias habiles Archive de Desarroflo | de Desarrollo
POSTES. TENDIDO DE CABLE Y SIMILAR [3) Plano de Ubicacion Urbano Urbano
4} Plano de Plama
R4 Plann saefi] Lnmeitadina |
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" DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA . RECURSOS
) apRopA [LENCIOADNINISTRATIY 70 paRa [DEPENDENCIA Y/0 AREA| QUE APRUEBA RS
Na. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIOY CION REWL\_’I’.R {EN |DE INICIO DEL TRAMITE| ELTRAMITE O s
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO/ % UIT i, AUTOMA N | DIAS HABILES)| O PROCEDIMIENTO » RECONSIDERAC| o0 oo
UBICACION TICA POSITIVO | NEGATIVO
. B Ad st B 5 cias ltules | 13 dias babiles
BASE LEGAL 6) Recibo de pago por Dercehas ; 1208 ;
D.Leg N° 776 Art 68 ). Recibo de pago por Derechos de Autorizacicn 302 20330 X Jars-presetatel | pare grcisning ol
" 5 recurso v 3 dias | recurso v 30 ding
Ley N" 27444 modificada por el D. Leg N ° - Cajas puestas en tierr dbiiot pan Hiles pam
1272 . . - Colocacion de anclas en ambos postes resolver cf resolver el
Ley N* 27972 Art 73, 784 79 Meota - Pago por ¢/u (en servicios no exclusives segin recurso, recursa,
tanifa}
10 [CONFORMIDAD DE OBRA. 1) Solicitud Quinc: (15) | Tramite Documentario v | Sub. Gerencia | Sub. Gerencia Alcalde
CANALIZACION. POSTES, PEDESTALES. |2) Recibe de pago por derechos de conformidad de obra: dias habiles Archiva deDesarrollo | de Desarrollo
CAMARAS. ARMARIOS Y CABINAS, a) Por conformidad Urbano Urbano
CABLEADO AEREA O SUBTERRANEO Y
OTROS
BASE LEGAL 15 dins habiles | 15 dias habiles
D. Leg N° 776 Art. 6§ 198 | K0.31 X | e premt

i i ; , . recursa v 30 dias | recurso v 30 dias
Ln._\-)N 27444 modificada por ¢l D Leg N habiles para Haibiles para
1272 - resalver el resolver ¢l
Ley N" 27972 fecursa. recursa

LI1 [AUTORIZACION PARA INSTALACION Y [ 1) Solicitud Treinca (300 | Trimite Documentario v | Sub Gerencia | Sub. Gerencia Alcalde
O RENOVACION DE MOBILIARID 2) Una de (Tres Coprias) de Planos de Ubicacion escala dias habiles Archiva de Desarrolla | de Desarrollo
URBANO (EN PARADEROS) LS00 vio LA100G; anteprovesto escala 1/100 (con corles Urbano Urbano
v elevacion). memeria descriptiva del mobiliario detallado)

: 3) Opinioa del INC (solo st se encuentra ¢l predio en S c
B-"fl‘ ;Ei?\L Zona Monumental) 4 15 130.7 X ;:«ﬁ;ﬂh:xezl pi:‘d‘::;.:!llii
D, Leg N* 776 . ; T TR ? 23 .73 : . 1
R v iada ol 11 e 0 (_Zopm !.-n.nc!:lds Funcianamiento de Estableamiento recurso v 30 dias | recursay M diss
I'_|'?1 2 = = ) S 3) Recibo de pago por derecho hibiles para hitbiles para
L resolver el resoiver ¢l
Ley N 27972 At 73, T8y 79 prlidy jeE

21 |CERTIFICADO DE RETIRO MUNICIPAL 1) Salicited Treinia {30} | Tramite Documentario v | Sub Gerencia | Sub. Gerencia Alcalde
2) Plano de Ubicacion firmado por Arg dias habiles Archivo de Desarrolle | de Desarrollo
3) Copia del inulo de propiedad o literal de dominio Urbane Utbano
BASE LEGAL 4} Reeiba de pago por derecho 072 2423
D. Leg N° 776 x 15 dias habiles 15 dias hibiles
Ley N* 27444 modificada por el D, Leg N° L para presentar el [para presentar cf
1272 recirso v 30 dins |recurse v 30 dins
Loy N"27972 At 73, T8y 79 hidbiles para Buibiles par
. resalverel resalver el
recurs. recurso.
1) Solicitud Dicz (1) Tramite Documentario v | Sub Gereneia | Sub. Gerencia Alealde
1y [AUTORIZACION PARA INSTALACION DE () Expediente Tecnico 3) dizs hahiles Archivo de Desarrolle | de Desarrollo
CABLES SUBTERRANEOS Y O TUBERIA  |Memoria Descriptiva Urbana Urhano
DE AGUA Y DESAGUE (ENTIDADES 4) Plano de Ubicacion
PRESTADORAS DEL SERVICIQ) 5) Plano de Planta
6] Plano de perfil longitudinal
7) Carta de garantia equivalente al 20% sobre of valor de
EGAL I i 00060 7 3 :
BASE L ; 2 obra por un monto minimo de 300,00 nueves soles 302 12233 X 18 dias bites | 15 s s
D, Leg N" 776 ) Recibo de Pago por derechos
Ley N' 27444 modificada por ¢l D. Leg N B ermiacel | pan pleseitiedl
o porci . Leg recursoy 30 dias | recursa v 30 dias
1272 habiles para Teibiles para
Loy N" 27972 An. 73, 7184 79 Tesobver el resolver el
recursa. recursao,
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DERECHD DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
IS SE
HEQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA S RECURSOS
. APROBA [LENCIOADMINISTRATIY o) 07 paga DEPENDENCIA Y/0 AREA| QUE APRUEBA bk
No. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIOV oy RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE | ELTRAMITEO | ARRVACIONE
NOMERO Y DENOMINACION COMGO! | % UIT| S, |AUTOMA DIASHABILES)| O PROCEDIMIENTO  PROCEDIMIENT| RECONSIDERAC \bp oo o
UBICACION Tica | POSITIVO | NECATIVO o 10N
S.24 . 1) Solicitud dirigida al Alcalde Cinco (05) | Tramite Documentario s | Sub. Gerencia | Sub. Gerencia Alcalde
ggff;‘::ﬂ?i;ﬁ;rlﬁ E?-\(;I:;EACC'O" 2)Declaracion jurada segin formato dias habiles Aschivo deDesarollo | de Desarrollo
denof 3) Planos a escala [/3000 en coordenadas UTM scgin Urbano Urbano
ALVEOS O CAUCES Y OTROS AFINES Nt £
Memonia descriptiva
) Cernificado de Defensa Cival emitido par la
Municipalidad Distrital de Marizno Nicolas Valcaree o 15 clins hibiles
fms:“ L;’E::LA . 6) Recibo de Pago por Derechos T".:"':::‘:_’I“'“t para presentar ¢l
oy N 27972 An. 73. T8 v 79 Nota.- Pago por m3 (en servicios no exclusives,segi 5 . T L recurso v 30 dins
Ley N 28621, D.§. N° 070-07-PCM arifa) N || e X oo ¥ 304 abiles pora
DS, N 039-08-AG Pabilesporn |, iver el pecuiso
resdver el recurso
A;TORIZ.-\C!ON PARA INSTALACION DE Tremta (30) | Tramite Documentario v | Sub Gerencia | Sub. Gerencia Alcalde
TORRES DE ALTA TENSION i i i Desa
1) FUO parte | por Triplicado Hoja de Tramie por cada disahatiles At % ﬁ‘r:am”“ " iy sl
hoja 2) Plans PR fhana
de ubicacion v prosecto con finma profesional
responsable J)Constancia
de defensa civil 41
Autorizacion mimisteno de ransportes ¥ COMMAICACIDNES
3} Recibo de pago por derechos de Reconocmicnto
843 33733 X
BASE LEGAL 15 dans hidbiles |15 dins habiles
D Leg N” 776 Art 68 para presentar el | parn presentar ol
Ley N™ 27444 modificada por el D. Leg N fecurso y 30 dixs - |recursoy 30 dizs
1272 Titbnles para hiibiles para
Lev N*27972 Art. 73, 78 v 79 e msoinerel
? : recursg. recursa.
=26 |CONSTANCIA DE POSESION DE PREDIO [1) Solicitud 1) Tremta (30) | Tramute Documentanio v | Sub Gerencia | Sub. Gerancia Alcalde
Copia del DNI 3 dias habiles Archive de Desarrollo | de Desarrollo
Cedula de Poscsion otorgada por la Asociacion LUrbano Urbano
4) Declaracion Jurada
5) Copia de recibo de agua v/o luz (en caso de contar con
BASE LEGAL dichos servicios) 6)
Plano de ubicacion 5 dias hiibi sz habile
Dig 1 G55V 7) Rocibo de pago por derechos 150 | 6082 X l: : ;:::::d ;:r:mm
D.5. N* 004-85-VC Nota.- Solo se cmitim la constancia cuande se pruche la 30 dias|el - 30
r- x: g;;:; :nudlﬁmda por D Leg N° 1272 ion del lote v de manera exclusiva para tramite de hr:c;::::;am d,mk;
Y .2 Sancamienta Fisico Legal v/o dotacion de servicios resiiverat para resolver el
recurso, TOCUrsD.
227 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA  |A) MODALIDADES: B,Cy D Treinta (30) | Trdmite Documentario v | Sub. Gerencia | Sub. Gerencia de Alcalde
(36 MESES DE VIGENCIA) I (FUHU) Formularie tinico de habilitacion urhana dias habiles Archiva de Desarrollo Desarrollo
MODALIDAD “B” Con la finna de los suscrito por ¢l solicilante v los profesionales Ubano Utbano
profesianales responsables, Pueden acogerse . |responsables. En o FUHU deberd de constar el sello de
esta modalidad: pago de la autoliquidacian
Habili idad dint ks imnla di g "
a) | urbanas de unidades p 2 (o_pl_n ple de la copia 15 dias habiles | 15 dias habiles
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TERECHD DE CALIFICACION | INSTANCIAS RESOLUCTO!
REQUISITOS DE PRESENTACION : LUCION DE
i TRAMITACION EVALUACION FREVIA e RECURSOS
) ApRoBA LENCIOADMINISTRATI 45,454 |DEPENDENCIA ¥/0 AREA| QUE APRUEBA
No. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ CION RESOLVER (EN |2 INICIODEL TRAMITE | ELTRAMITEO | 0 DISRYACIONS
NUMERO Y DENOMIN, conl : DIAS HABILE 0 PROCEDIMIE SIDERAC
ACHN R rpor it gl B '“ITE?:“ POSITIVO | NEGATIVO S| OPROCEDMIENTO m"c‘:""‘““ 1o APELACION
no mayores de cinco (7) ha, & constitucion X POT ¢ FegISTro o predios

rustica v conforte un lote imico, siempre y 3. Documentacion que acredite que tiene derecho de pam m'_d PO RSTIRE
o S recurso v 30 dias| ¢l recurso v 30

cuando ne este afecta al Plan Vial Provincial — |habilitar + edificar cuando el salicitante de la habilitacion biles para dias hibilss

b) habilitaciones urbanas de predios que rhana no sea ¢l propictario del predio g e
con un plancamiento integral aprobado con 4. Vigeneta de poder en caso de personas juridicas resolver ¢ par resolver ¢
anterioridad expedida por ¢l Registro de persoras juridicas con una FCCUrso. recurso,
MODALIDAD “C™: Aprobacion con anticipacion no mayer a 30 dias naturales

evaluacion previa del provecto por revisores |5 Declaracion jurada de los profesianales qus suseriben
urbanos o comisiones técnicas. Pueden acogers: (la documentacién técnica v 1a carta de respansabilidod

a esta modalidad: 6. Centificado de zonificacion v vias

a) Habilitaciones Urbanas que vava a gecutar |7, Certificado de factibilidad de servicios de agua,
POr etapas con sujecion a un plancamicnto aleantarillado v energia eléctrica. el mismo que seri
integral dela misma ditad Iz do que fas

b) Habilitacioncs Urbanas con construccion privadas o entidades publicas prestadoras de dichos
simultanca que soliciten venta garantizada de  [Servicios

lotes 8. Declaracion jurada de inexistencia de feudstarios

c) Habilitaciones Urbanas con ¢ i 9. D ion técnica firmada por los profesionales
sumultanca de viviendas, donde ol numera de respansables del disefio de ) plano de ubicacian v
dimensiones de lotes a habilitar v ¢l tpo de localizacida del terrena con coordenadas UTM (Universal
viviendas a edificar se definan en el proyecto, T I M ). ge do a la red geod
siempre que su finalidad sea ka venta de nacional referida al datan oficial. b) Plano perimétrico v
viviendas edificadas pourifico ¢) Plano de trzado v lotizacion con
MODALIDAD “D": Aprobacion cort mdicacidn de lotes. aportes. vias v scociones de vias, des
evaluacién previa de comision wéemca Pueden  |de trazo v habiliaciones colindantes enanda sta necesario
acogerse a osta modalidad para comprender la mtegracion con ¢f entormo d) Plano de

a) Habilitaciones Urbanas de predios que no  |ormamentacion de parques, referente al disco,
colinden con dreas urbanas o que cuenlen con  [OTAMEtacion v equipamiento de las Areas de recreacion
prevectos de habilitacion urbana aprobadas v [pablica de ser ¢l caso ¢) Memoria descriptiva en original

por lo tanto requieran de la formulacién de un |01 impreso v 01 copia digitalizada firmada per ¢l

plancamierta integral |profesional responsable del discfio

b} Habilitaciones Urbanas de predios que 10 Plancamsento Integral. cuanda ko requiera ¢l 2984 113753 X
linden con zonas arqueolégicas, biencs Reglamento Nacional de Edificaciones e s ’

culturales, mmuebles previamente declarades o |11, Estudio de impacto ambiental cuando lo requicra ol

arcas naturales |Reglamento Nacwonal de Edificaciones

12. Certificado de nevistencia de restos arquentogicos.
cuando ¢l perimetro del arca a habilitar se superponga
con un area previamente declarada como parte integrante
del Patnmonio Cultural de la Nacin

13, Recibo de page por dercchos. Ademis se debe de
pagar

2) Por o tramos hasta las 10 hectareas

+ 0.02% de la UIT por M2 del arca vendible del provecto
b Por el trama superior a las 10 hectircas

- 0.05% de la UIT por M2 del drea vendible del provecto
Recibo de pago por derechos de Revision de I Comision
Nota - El cargo de ingreso del FUE con sus requisitos
constituve una heencia temporal para inicio de la obrag
preliminancs

Nota 01~ En ¢l plazo de 20 dias driles la municipalidad
realizada la verificacion

Nota 02~ La venficacion administrativa se realiza segin
de 1a Loy N" 27444
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; ) DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
5 DE » N
REQUISITOS DE PRESENTACIG) TRAMITACION EVALUACION PREVIA . RECURS0S
LENCIO ADMINISTRATIY ATTORIPADY
APROBA S PLAZO PARA |DEPENDENCIA VIO AREA| QUE APRUEBA OESERVACIONE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ CION RESOLVER (EN DE INICIO DEL TRAMITE | EL TRAMITEO | s
NUMERO Y DENOMINACION conigor | % urr S. |AUTOMA i . |DIAS HABILES)| O PROCEDIMIENTO  |PROCEDIMIENT| REC "I‘;“:‘E""C APELACION
UBICACION Tica | FOSITIVO [ NEGATIVO s ’

BASE LEGAL
Ley N° 29080 Ar 107
D. S N° 024-2008-Vivienda Art. 16° B) PARA LA MODALIDAD: Cy D
D.§ N 10320 [(-VIV Art [ Adicional deberan de ;
Ley N 27444 modificada por ef D, Leg N* 14 Informe técnico favorable de los revisores urhanos o
1272 dictamen de la comisida téenica

15, Estudio de mecanica de suelos

Nota - 5i ol interesado opta por los revisores irbanos, of
cargo de recepeion del expeds vela
respectiva licencia previe pago de la liquidacicn
respectiva desde ese momento se inician las cbras

Nota 01 - Si ¢l interesado opta por el Comisiin Téenica
la enismia en ¢l plazo miximo de 40 dias ariles emitici su
F to, A fala de pro iamienta s¢ aplica ol
silencio positive
Nota 02.- La venficacion administrativa se realiza segin
de fa Lev N® 27444

BASE LEGAL

Lev N” 20040 An 17

D 8. N* 024-2008-Viviends Art, 16"

D.§ N OOR-2010VIV An |®

Ley N" 27444 modificada por ¢l D. Leg N° C) PARA LA MODALIDAD: D

1272 Ad b deberan de p

16. Dictamen de la cormsian técnica

17 Estudio de mecinica de suelos

Nota - Para obtener la licencia bajo esta modalidad, se

debe de presentar los requisitas anies sefialados debiendo

ncludiblemente la Comision Técnica emitir informe

| favorable para ¢l inicio de obra

Nota 01 - La comsidn teenica dispondrd de 20 dias ditiles

para la cvaluacion correspondiente, veneido dicho plazo

¢ aplica ¢l silencio postivo

MNota 02 - En ¢l caso de observaciones ¢l plazm sera
pendido hasta que estas se subsanen

Neta 03.- En ¢ caso de edificaciones de notable

significado cultural o previsible impacto socio ambiertal

o de gran escala cuya calificacion requiere de mayor

tiempo de andlisis la comisidn podr disponer de una

ampliacion del plazo hasta por 03 dias

Nota (4.« El silencio positive no opera para los bicnes

inmuchles que constituyvan parte de! Patrimonio Cultral

de la Naciin declarados por o INC ¢ incluidos en la lista

i icada por ¢l INC, para dicho caso operar el

silencio negativo

Nola 05.- La verificacion administrativa sc realiza semin

de la Ley N" 27444

Nota 06.- Los documentos deberdn de presentarse en un

original v una copia exceplo cn los casos en que s¢ ha

precisado ¢ mimero de copias diferentes
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DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
TRAMITACION EVALUACION PREVIA RECURSOS

AUTORIDAD
LENCIO ADMINISTRATIY Ly i
APROBA PLAZD PARA |DEPENDENCIA ¥/ AREA| QUE APRUEBA OBSERVACIONE

No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARTO/ Clon RESOLVER (EN [DE INICIO DEL TRAMITE | EL TRAMITE O . o s

NIMERO ¥ MINACION coniGo/ | % urr S [auToMA DIAS HABILES) | 0 PROC To  |PROC 1 APELACION
PENO UBICACION 4 Tica | POSITIVO | NEGATIVO o 1

REQUISITOS DE PRESENTACION

=28 |RECEPCION DE OBRA DE HABILITACION Once (11) | Tramite Documentario v | Sub. Gerencin | Sub. Gerencia Alcalde
URBANA dias habiles Archive de Desarollo | de Desarrollo

b
1) Seccion de FUHU correspandiente a la recepeion de Urbano Urbana

obra
BASE LEGAL 2) Copia fotostatica simple de la copia mformativa
Lex N° 29090 Art 1D expedida por el registro de predios I3 dias habiles | 13 dias habiles
DS, N"024-2008-Vivienda Art. 16" 3) Deaumentacion que acredite tener derecho a habilitar v para presentar of | para presentar
DS NGO3-2010-VIV An. | de edificar cuando ¢l solicitanic de Ia habilitacion urbana recurso v 30 dias| el recursoy 30
Ley N" 27444 modificada porcl D. Leg N© na sea el propictario del predio habiles para diag hibiles
1272 4) Vigencia de poder. en caso de personas juridicas. resolver el para resolver el
expedida por ¢l Registro de Personas Juridicas con una TECUFS eCUrso
icipacton no mayer a 30 dias naturales

3) Declaracion jurada de los profesionales que suscriben
Ia documentacion técnica v |a carta de respansabilidad
) D idos por las entidades prestadoras de
los servicios publicos ctargando conformidad de obra a 7mer |1
las obras de los servicios
7) Copia legalizada notarialmente de las minutas que

1 ia de los aportes a las entidades
receptoras de los mismo v/o comprobantes de pago de 1
redencion de los mismos de sercl caso
#) Documentacion (eenica en Giso que existan
modificaciones al proyvecto de habilitacion urbana
firmada por los profesionales responsables del diserto,
adicionalmente s¢ presentara
Nota.- Solo sc emitira la constancia cuando s prucke la
posesion del lote v de maner exclusiva para tramite de
Sancamiento Fisico Legal vio dotacion de senvicios

3 X

5.0 JAPROBACION DE REGULARIZACION DE |1) FUHU - F lario Unico de Habili Urbana, Diez (0] dias| Tramite Documentario v | Sub. Gerencia | Sub. Gerencia Alcalde
HABILITACIONES URBANAS suscnito por ¢l solicitante ¥ los profesionaks responsables habiles Archive de Desarmollo | de Desarrolio
EJECUTADAS 2) Copia fotostatica simple de la copia informativa. Urbano Urbana
expedida por ¢l Registro de Predios
3) Documento que acredite tener derecho de kabilitar v de
edificar, cuando ¢l solicitante de la habiltacion urbama no
sea ¢l propictario del predio
4) Vigencia de poder en caso de persanas juridicas
{expedida por of Registro de Personas Juridicas con una
antiticpacion no mayor a 30 dias naturales
5} Declaracion Jurada de los profesionales gue suscriben
la documentacion tecnica v la carta de responsabilidad
a) D itidos por las entidades | doras de
los servicios publicos otorgando conformidad de obra a
las obras de los servicio ]
Documentacion teenica firmada por los profosionales
responsables del disciio de: al Plano de
icacion con [a localizacion del terreno
b) Plano de Lotizaci iendo ¢l p del
terreno disefio de ln misma lotizacion. vias aceras v
bermas v las arcas correspondientes a los aponics
normados, Asi mismo de debera indicar los loles
ocupados v fa altura de las edificaciones existentes, la
lotizacion debera de estar en concordancia con el Plano
de Desarrollo Urbano aprobado por la muncipalidad
provincial correspondientes

Y

BASE LEGAL

Ley NY 29040 Art 10

DS, N* (124-2008-Vivicnds Art. 16°

DS N*003-2010-VIV Art |

Ley N 27444 modificada por el D Leg N°
1272

15 dias habiles | 13 dias habiles
para presentar ol | para presentar
recurso v 30 dias| o recorso v 30

habiles para dias habiles
resolver gl para resolver ¢
eCurse TeCurso.

AR T sy A
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. DERECHO DE CALIFICACION ENSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION VAT ST - RECURSOS
apron [ENCIOADMINISTRATIN b 470 paga [DEPENDENCIA /O AREA| QUE APRUEBA R
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ CION HESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE | EL TRAMITE 0
NUMERO Y DENOMINACION cobicor | wurr| s |AUToma DIAS HABILES)| O PROCEDIMIENTO  [PROCEDIMIENT| RECONSIDERAC| o oo 4
UBICACION Tica | POSITIVO [ NEGATIVO & 1ON
EEL e e 12 AT O
lotes, numeracion v aportes
#) Copia legalizada notanalmente de las mimutas que
acreditan [a transferencia de las arcas de apones a las
entidades receptoras de los mismos vo comprobantesde
page de b redencion de los mismos, de ser elcaso
L]Prt]agc-:n[!::_m&k susclrlta por d(s‘nl:::‘:jk::bdmu : 3 svii | i 4
que conste que las obras han sido gjecutados otal o ¢en
caso se encuentren con estudios preliminarcs aprobados
no presentard el requisito N* 07, 0%z v 08b en su lugar se
[presentama:
- Resolucion v planos de los estudios preliminares
aprobados -
Planos d: replantes de habilitacion urbana
10) Recibo de pago de dereches
Ademas deberan pagar
). Por el Trames hasta las 10 hectarcas
- (L02% de la UIT, por m2 del area vendible del provecto
br). Por el Tramo superior a las 10 hectarcas
- 0,05% de fa UIT por m2 del area vendible ddf provecto
Nota- Los administradores que hubicran construido sin
contarcon habilitacion urbana aprobada pucden solicitar
& aprobacion siempre que [a edificacion cuent con
cimientos. muros, techos v un arca no menora 23 m2 v
la edificacion debera de estar asentada como minimo en o
30% ded area total del terreno
SH1|VISACION DE PLANOS PARA TRAMITE ||} Solicitud Dicz {10)  dias| Tramite Documentario v |Sub. Gerencia de| Sub. Gerencia de Alcalde
JUDICIALES Y/0 OTROS 2) Tres jucgos de planos de ubicacion perimetiico y habiles Archno Desarrollo Desarmllo
distribucion (d¢ ser ¢l caso) esealas: /1000 v /500 o Urbano Urbana
14200, 1130 respectivame
BASE LEGAL 3) Tres copias memoria descriptiva 15 dias habiles | |5 dias hibiles
Codiga Procesal Civil Art. 5053 #) Recibo de pago por derechos 130 [ 6071 X para presentar ¢l | para presentar
Loy N® 27444 modificada por ¢l D Leg N* 1272[a) visacion recurso v 30 dias| ol recurso v 30
Ley N° 27972 An. 73 habiles para dias habiles
resobver el para resolver el
TECUrso. TeEUrso.
551 JAUTORIZACION PARA INSTALACION DE | ) Fuo parte | por triplicado, hoja de tramite por cada Cinco (05) | Tramite Documentario y |Sub. Gerencia de| Sub. Gerencia de Alealde
ANTENAS AEREAS O PARABOLICAS DE  [hoja dias habiles Archivo Dearrollo Pesmmyllo
RADIOCOMUNICACIONES 0 SIMILARES | 2) Plano de ubicacion v proyeets con firma | Ubieno Urbano
responsible
3 Constancia de Defensa Civil R7.G2 | 336073 15 dias habiles | |3 dias habxles
! 4) Autorizacion Ministerio de Transportes v para presentar of [ para presentar
Comunicaciones X recurse v 30 dias| o recurso y 30
BASE LEGAL ) Recibo de pago por derechos de reconociminto habiles para dias habiles
D. Leg N° 776 Art. 6% resalver el para resobver ¢l
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DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA e - RECURSOS
APROBA LENCTO ADMINISTRATIN PLAZO PARA |DEPENDENCIA Y/O AREA| QUE APRUEBA OBSERVACIONE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIOY CloN RESOL\_"ER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O ) 5
NUMERO Y DENOMINACION CODIGOY % UIT Si. AUTOMA DIASHABILES)|  © PROCEDIMIENTO  |PROCEDIMIENT| REC APELACTON
UBICACION Tica | POSITIVO [NECATIVO 108
Ley N° 27444 modiifeada por ¢l D Leg N° recurse TECUS0.
1272
Lev 27972 Art. 73, T8y 79
AUTORIZACION PARA INSTALAR 1) FUQ parte | por riplicada, hoja de tramite por cada Cinco (03) | Tramuite Documentario v | Sub Gerencia de| Sub. Gerencia de Alcalde
ANTENAS AEREAS PARA CABINAS DE  [jgja dias habiles Archiva Desarrallo Desarrolle
INTERNET Y SIMILARES 2) Plano de ubicacitn v provecto con firma profesional Urtana Vebao
responsable
BASE LEGAL 3) Constancia d¢ Defensa Civil 15 dias habiles | 15 dias habiles
D. Leg N° 776 At 68 4} Autorizacion Minsterio de Transportes v 876 33473 X para presentar el| para preseatar
Ley N® 27444 modiifeada por el D, Leg N° Comunicaciones recurso v 30 dias| el recurso v 30
1272 3) Reciba de pago par derechos de reconocimicnto hiabiles para dias hihiles
Loy 27972 Art 73784 79 resoherel | para resolver ¢l
recursa recurso
HABILITACION URBANA DE OFICIO Treinta (30) | Tramie Documentario v | Sub. Genencia de| Sub, Gerencia de Alcalde
dias habiles Archive Desarolly Desarrolio
1) FUHU - Formulario unico de Habili Urbana, Urbano Urtano
por ¢l soli ¥ los prof I P bl
BASE LEGAL 2) Copa literal de dominio en onginal v copia expedida 15 dias habilss | 1% dias hibiles
D8, N 024-2008-Vivienda Art, 27 par el Registro de Predios con anticipacion no mayor a para presentar el | para presentar
Ley N° 27444 modificada por ¢l D. Leg. N 30 dias naturales recurso v 30 dias| el recurso v 30
1272 3) Plano de ubicacion v localizacion del terrenn hiihiics pam dias hibiles
Lev N 29090 Art. |0 4) Plano de fotizacion ge referenciado a la Red Geodésica resoberel | para resolver el
= Nacional, cual contendra ¢l perimetro del terreno, diseiio ey Hscursa
de lotizacion. vias. aceras v bermas Gratuito X
5) Memona descriptiva indicande las manzangs, arcas de
lotes, numermcion v aportes
6) Recibo de agua, desague « luz
7y Recibo de pago per derechos
Neta.- pam cste procedinuentao ¢l predio debe de estar
registralmente calificade como rustico debe ser ubicado
en zona urhana consolidada. con edificaciones v servicios
s34 |CERTIFICADO DE JURISDICCION i} Solicitud Once (11) | Tramite Documentario v |Sub. Gerencia de | Sub. Gerencian de Alcalde
2} Copia del documento que acredite propicdad o dias habiles Archivp Desarralio Desarrollo
BASE LEGAL posesion (autenticado por fedatario municipal} Urbano Urbana
Loy N 27444 modificads porel D Leg N* 3} Croquis de ubicacion
1272 4) Recibos de pago por derechos 13 dias habiles | |5 dias hibiles
Ley N 27972 Art 79 164 631 x parm prescniar el | para presentar
recurso v 30 dias| ¢l recurso v 30
Iabiles para dias habiles
resolver ¢l para resalver ¢l
recurso recurso.
5,35 |CONSTANCIA Y/O CERTIFICADO DE Cinca (05) | Tramite Documentario v [Sub. Gerencia de| Sub. Gerencin de|  Alcalde
ESTADD DE LOTE 1) Selicitud (FUT) dias habiles Archivo Desarrollo Desurmollo
2) Copia del documento que acredite propicdad o Litbano Urbano
1om { icad fedatario I3
BASE LEGAL ; e
Copia de DNI solicitante 4) " o o
DS N™053-84-V 5
Lev N° 27444 nwd(i‘ﬁcada parel D, Leg N Copia de documento de traspaso del terreno, loie 15 dias hal::cs[ 15 dias hibiles
1393 legalizade por jucz de paz 5) 160 | 6491 X PRI% RIGSRISAR 5 | pare: prescatar
Constancia original del duciio anterior #) Plano ratirsa p30ass) of ey 30
Ley N° 28687 An. 2 S habiles para dins hahiles
de Ubicacion 7) Recibo de
resolver el para resolver el
pago de derechos 8) Copia de
recibo de luz'agua 4) Pago de TECUTS0 recursa
autoavaluo & fa fecha
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1272
Ley 20090
DS, N" 024-2008-Vivienda Ar 27

v de ser el caso a edificar. cuando ¢l solicitante de la
habilitacion urbana no sca el propietario del predio
4) Vigencia de poder. en caso de personas juridicas,

recurso v 30 dias

habiles para

resolver el para resolver el

¢l recurso v 30

DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION FREVEL RECURSOS
[EENCI0 ADMISTRATHY AUTORIDAD
. APROBA —————1— | PLAZO PARA DEI‘ENDENC!AWO_AREA QUE APRUEBA OBSERVACIONE
MNa. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ CION | RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O DERA 5
NUMERO Y DENOMINACION comGo | UKt | s. |AUTOMA | DIASHABILES)| O PFROCEDIMIENTO  |PROCEDIMIENT "Em':‘; €l apELACION
UBICACION TicA | POSITIVO | NEGATIVO o N
CERTIFICADO DE COLINDANCIA Y 1} Solicitud Quince (15} | Tramite Documentario v | Sub. Gerencia de | Sub. Gerencia de Alcalde
VERIFICACION DE MEDIDAS 2} Una copia de plano perimetrico escala comvencional o dias habiles Archivo Desarrolla Desarrollo
PERIMETRICAS de ubicacion de escala 1110000 o 1/20000 Urbana Utbano
3) Copia de titulo de propiedad v cemificado literal de
BASE LEGAL domitio 15 dias habiles | 15 dias habiles
DS N OI0-TO-VT 4) Planeamiento integral del sector ~ para presentar el | para prescatar
= 5 ) Recibo de Derecho: 185 7473 X
Lew N® 27444 modificada por ¢l D. Leg N° 3) Recibo de pago por 5 recurso v 30 dias| o recurso v 30
12712 habiles para dias habiles
resolver el para resolver el
recurss. fecurso.
557 [CERTIFICADO DE CATASTRO Y/iO 1) Solicitud Quince (15) | Tramite Documentario v |Sub. Gerencu de| Sub. Gerencia de Alcalde
NEGATIVQ DE CATASTRO 2) Plano de Ubicacion v Perimetrica 11500 o /10000 dias habiles Archivo Desarrello Desarrollo
3) Copia de titulo de propiedad v copia simple s¢ Urbano Urhzno
BASE LEGAL SUNARF
Ley N® 27444 modificada por ¢l D Leg N° 4) ecibo de pago por derechos de certificado 15 dias habiles | 15 dias habiles
1272 . caitar ¢l resentar
y' 1.94 1837 X para presentar ¢l | para p
Ley-N®27972 Ant 73 recurso v 30 dias| el recurso v 30
habiles para dias kabiles
resolver el para resolver el
reclrse. recurso
.35 |INDEPENDIZARON O PARCELACION DE [1) Selicitud FUHU-F lario Unico de Hahilitaci Diez (101 dias| Tramite Documentario v |Sub. Gerencia de| Sub, Gerencia de Alcalde
TERRENO RUSTICO Urbana. suscrito por ol solicitante v los profesionales habiles Archivo Desarrolla Desartollo
responsables (gratuito) 2) Urbano Urbano
Copia Fotestatica simple de la Copia Informativa
BASE LEGAL expedida por ¢l Registro de Predios ) 15 dias habiles | 15 dias habiles
Ley N® 27444 modificada por of D Leg N° ) Documentacion que acredite tencr derecho de habilitar para presentar ¢ | para presentar

dias habiles

expedida por ol registro de personas jundicas, con una recurso Tecurso
anticipacion no maver a 30 dias naturales
) Declaracion Jurada de los profesionales que suscriben
la documentacion teenica v la carta de responsabilidad
6) Certificado de Zonificacion v vias
T) Declaracion Jurada de inexi  oe feudatarios  8)
Documentacion teensca firmada por los profesionales
| responsables del discho que contendra:
- Plano de ubicacion v localizacion del terreno con
coordenadas UTM (Universal Transversal Mercator) ge
referenciade a la red geodésica nacional referida al datn
oficial - Flano de
Plancamiento Integral con la propucsta de integracion a la|
trama urbana mas cercana. sefialando ¢ perimetro v ol
relieve con curvas de nivel, usa de suelos v aportes
nomativos
- Plano de predio rustico matriz. indicando penmetro,
linderos areas curvas de mivel v nemenclatura original ge 837 136.33 X
ferenciado a [a red gendési | refierida al datan
- Plano de independizacion sefalando la parcel:
mdependizada v la parcela remanente indicands perimetrol
Imderos. areas curvas, de nivel v nomeclatura original ge
referenciado a la red geodésica nacional. referida al datan
aficial cuando corresponda ¢l plano de parcelacidn
identificard ¢l N* de parcelas con los sufijos de predio
matriz
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. DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMIEAGIGN S A CTON Eis e HECURSON
APROBA ENCED ADMINIFTHATIN PLAZO PARA |DEPENDENCLA Y/O AREA| QUE APRUEBA
No. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO! clon RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE 0 SRERYACIONE
NUMERO ¥ DENOMINACION CoODIGO | % UIT|  S. |AUTOMA DIASHABILES)| O PROCEDIMIENTO  |PROCEDIMIENT| RECONSIDERAC| (0 0o s
UBICACION TICA POSITIVO | NEGATIVO o ION
- Memoria Descriptiva indicando areas, linderos v
medidas perimetricas del predio matriz de la porcion
indeoendizada v el remanente
9 Centificado de mexistencia de restos arquenlogicos,
cuando el perimetro del arca a habilitar de superponga
©on un area previamente declarada como parte integrante
del Patnmonio Cultura de la Nacion
110} Recibo de pago por Derechos
Nata.- los documentos deben ser presentados en onginal
¥ copi
534 |SUB DIVISION DE LOTE SIN CAMBIO DE ||) Fomutario Unica de Habilitacion Urbana (FUHL) Diez (10)  dias| Tramute Documentario v [Sub. Gerencia de| Sub. Gerencia de Alcalde
LSO 0 REGULARIZACION 2) Femulario Unico de Habilitacion Urbana Ancxo F habiles Archivo Desarrollo Desarrollo
(sclicitud de subdivisién de lote urbano) Urtana Urbano
(‘}‘U\{ \-\'ﬁ :“- BASE LEGAL 3) Formulano Unico Anexo D
= 3 DS N 024-2008-Vivienda Art, 29 4) Declaracion Jurada de los profesionales que suscriben 13 dias hibiles | 15 dias hibiles
Lev N* 27444 modificada por ¢l D, Leg. N* 1a documentacion teenica v la carta de responsabilidad para presentar el | para presentar
IETEN A ::—W'“ e el jurada de autozval d':l"'ﬁ“ﬁ} recurso v 3t dias| el recurso v 30
A N T 13 crior e ATRREAs,
Certificado literal del domimio del lote propuesto h:;::‘:ct‘:a p:rl:sn::ll::cl
T) 6 copias de plano de ubicacidn a escala 111000 §) G OGS0,
46 copias de plano perimetrico de torreno matriz
sefialando arcas linderos, medidas perimetnicas UTM v i 131.21 N
nomenclatura de cada lote de cada lote propucsto a escala
1100 o 1/200 9} Memoria
deseriptiva indicando arcas linderos v medidas
penmetricas del lote materia de subdivision v de los
sublotes resultanics
10} Recibo de pago por derechos
540 [ACUMULACION DE PREDIOS 1} Solicitud del predio del lote matriz Diez (1) dias| Tramite Documentario v |Sub. Gerencia de| Sub. Gerencin de Alcalde
2) Copia del titulo de propicdad habiles Archivo Desarrollo Desarmllo
BASE LEGAL 3) Copia fotostatica simple de la copia informativa, Urbuana Urbano
Ley N 27444 modificada por ¢l D. Leg N° expedida por el registro de predios
1272 4) Copia de autoaluo del afo vigente . 8 e bk
Ley N 27972 An 87 5) Plano de Ubicacion escala 1/10000 pla:nmpml:::il ;::ﬁﬁ
Ley N* 28862 ) Plano perimetnco terreno matriz escata 1100 o 1/200 recursn v 30 dias| ¢ rocurso v 30
Ley N' 28882 it clodenaifie LITI 37| 15033 X hibiles para | - dias hbiles
7) Plano perimetrico del provecto de la acumalacion de resolverel | para resobver ol
:\0‘!::-0@ i i aioe 8 eCurse. recurso,
9) Recibo de pago por derechos
Nota.- Los d deben ser dos en original
¥ copia
541 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD  |1) Solicitud Quince (15} | Tramite Documentario v | Sub. Gereacia de| Sub. Gerencia de Alcalde
EN DEFENSA CIVIL (ITSDC) BASICO 2) Declaracion Jurada de obsenancia de las condicioncs dias habiles Archivo Desarmilo Desarmollo

EXPOST (HASTA 1100 M2 Y CAPACIDAD |d¢ seguridad Urbano Urbano
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. DERECHO DE N s OLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TIIF.:J\MITACI o fﬂEl;!:;fJ:E:g:mEm S STANCIAS RESGLL
APRORA [ENCIQADMINISTRATIN o 470 paRy | DEPENDENCIA ¥/0 AREA QUE APRUEBA
No. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO! ks RESOLVER (EX DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRANITE 0 . OBSERVACIONE
NUMERO Y DENOMINACION U:&T{ﬁ%’n e UIT 113 Al:r'll'?:b\ PFOSTTIVG | NECATIVO DIAS HABILES) | O PROCE TO  |PROC D T s APELACION
DE ALMACENAJE NO MAYOR DE 10%  |3) Croquis &c ubicacion del local
4 Cronis do distribuicion det local. 15 dias habiles | 15 dias habiles
e x e
BASE LEGAL } Copia pag: recursoy 30 dins| ¢ recurso v 30
D.S.N" 066-07-PCM Art 1. 27. 34 v 35 7) Cartilla de seguridad o plan de seguridad habiles para i Nabiiles
RJ N"251-2008-INDECI, numerales 225 al [*) Pocumentacion solicitada por el Inspector debido a la rosatverel | para resolver ¢f
126 722174 complejidad de local en el momento de la inspeccion oD e
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD | 1) Salicitud Quinge (15) | Tramite Documentario v | Sub. Gerencia de | Sub. Gerencia de Alcalde
EN DEFENSA CIVIL (ITSDC) BASICO 2) Declaracidin Jurada de observancia de las condiciones dias habiles Archive Desamrolio Desarrollo
EXANTE (EDIF HASTA DOS NIVELES de seguridad Urbana Urbano
CON UN AREA DE 101 M2 HASTA 500 M2) |3) Croquis de ubicacion del local
4¥Croquis de distribucion del locl 15 dias hibiles | 15 dias habiles
3) Recibo de pago (4.1 % de la UIT) Yo, PSS
BASE LEGAL ) Copia de Boucher de pago de Defensa Civil el * i’f&?ii”&.ﬁl el v30
D SN 066-07-PCM Art 1, 27, 34 v 35 7) Cantilla de seguridad o plan de scguridad habikspara | dias hibiles
R.J. N* 23 1-2008-INDECL numerales 22,5, a) |3} D heitada por ¢l Inspector debido a resolbverel | para resolver el
136 72a T4 complejidad de local en el momento de la inspeccion - F—
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD |1} Salicitud Siete (07) | Tramite Documentario v [Sub. Gerencia de| Sub. Gerencin de Alcalde
EN DEFENSA CIVIL (ITSDC) PREVIA A 2) Plan de seguridad v evacuacion (firmado porcl dias habiles Archivo Disarrollo Desarrollo
UN ESPECTACULO PUBLICO CON 7 teenico de seguridad de Defensa Civil) Urbana Urkana
AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 3} Poliza de seguros contra accidentes (excepo juczos de
PERSONAS desastrc o jucnos recreativos)
4) Declaracion jurada de capacidad del local ¢ del evento 15 dias hibites | 15 dins habiles
BASE LEGAL 3) Recibo de pago (3.1 de 1a UIT) S0 | 20655 X para presentar ol | par presentar
Ley N" 2630 Art 1 y 2 - Capacidad hasta 1000 personns recurso v 30 dias| o reeursa v 30
Loy N"27276 Art 1, 216 - Capacidad de 14N11 hasta 2000 personas hibiles para diies hilbiles
DS N 066-07-PCM Art |, 12,34 y 35 RJ. |8 Copia de Boucher de pago del Banco de la Nacion resobverel | para resolver el
N 251-08-INDECI numerales 3.1 al 55,7 | al recurso recurso;
T4v02
INFORME DE LEVANTAMIENTO DE 1) Sclicitud precisando ¢l numero de expediente que pidio Quince (13) | Tramite Documentario y [Seb, Gerencia def Sub. Gerence de Alcalde
OBSERVACIONES la ITSDC dias habiles Archiva Desarmollo Desarrollo
2) Documentacion requerida por el inspector si fuera ¢l Urbano Urbana
BASE LEGAL caso
D.S. N° 066-07-PCM Art |, 27, 34 v 33 3} Recibo de pago 5 15 dias habiles | 15 dias habiles
RJ N 251-08-INDEC! numerales 2.2 5 al - ITSDC Ex Post (0.8% de la UIT) 0,80 32.40 X para presentar o | para presentar
1226722174 - ITSDC Ex Ante (2.2% de la UIT) 220 | 8000 recursa v 30 dias| el recurso v 30
4) Copia del Boucher de pago del banca de la nacion habiles para dias habilés
resolver ¢l para resolver el
recurso. FeCurso.
545 |[RENOVACION DE INSPECCION TECNICA 1) Solicitud Sicte (07) | Tramite Documentano v [Sub. Gerencia de| Sub, Gerencia de Alealde
DE SEGURIDAD DE DEFENSA CIVIL 2) Declaracion Jurada de n o haber realizado dias habiles Archivg Desarmlla Desarrollo
(ITSDC) modificacion alguna objeto de inspeccion Urbano Urbano
3) Cartilla de Scgundad o Plan de Seguridad e Defensa
BASE LEGAL Civil debidamentc aprobados ¥ actualizid 15 dias habiles | 15 dias hibiles
D.S. N"066-2007-PCM Art. 1, 32al 41 4) inmo w otros documentos que havan perdido para prosentar el| para presentar
R J.N" 251-2008-INDEC] numerales 7.1al 7y [vigencia 5) resiired 3l Graal oF tobiin v 50
o3 Declatracion jurada de observancia de condicioncs de Ribils para dias hibiles
seguridad L X resalver el | para resolver el
Beleta de Pago FECUS0. recurso
- Renovacién del ITSDC Ex - Post 1.20 de UIT
- Renovacion del ITSDC Ex - Ante 410 de UIT 30 i
7) Copia del Boucher de pago del Baneo de la Nacion i :t: 166. its
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- DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA ]l M RECURSOS
APROBEA [ENCIO ADMINISTRATIN oy 76, paey |DEPENDENCIA Vi AREA| QUE APRUEBA
No. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO! CION RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE O OBSERVACIONE
NUMERO ¥ DENOMINACION CODIGON | %UIT | §.  |AUTOMA DIAS HABILES)| 0 PROCEDIMIENTO  |PROCEDIMIENT [RECONSIDERAC) o0 s
UBICACION Tica | POSITIVO | NEGATIVO o 1o
546 [CONSTANCIA DE LEVANTAMIENTO DE |1 Solicitud Siete (07) | Trémite Documentario v {Sub. Gerencia de | Sub. Gerencia de Alcalde
ZONAS DE RIESGO 2) Copia del DNI dias habiles Archivo Desarrolio Desarrolio
3) Plano de Ubicacion del predio escala 1/50 Urbino Urbano
4) Recibo de Pago por Derechos
3) Copia del Boucher de pago del Banco de la Nacion 15 dins habiles | 15 dias habiles
267 108,33 X para presentar el [ para presentar
recurso v 30 dias| ol recurso v 30
habiles para dias habiles
resalver el para resolver ¢l
FOCUrso. FOCLrso

g f L TR




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

SECTOR : GOBIERNO LOCAL
ENTIDAD : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO NICOLAS VALCARCEL
UNIDAD ORGANICA + 06 SUB GERENCIA DE SECRETARIA GENERAL Y RR.PP.
5 DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
g REQUISITOS DE PRESENTACION TRAMITACION EVALUACION PREVIA AUTORIDAD RECURSOS
b\ 'Y APROBA [LENCIO ADMINISTRATIV PLAZOPARA | DEPENDENCIA Y/O AREA| QUE APRUEBA
), 4 U 1B .| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO CION RESOLVER (EN | DE INICIO DEL TRAMITE| EL TRAMITE 0 ) OBSERVACIONES]
g 3 . NUMEROQ ¥ DENOMINACION comcor | % UIT | 8L [AUTOMA DIASHABILES)[ @ PROCEDIMIENTO | PROCEDIMIENT |RECONSIDERAC] o
& URICACION Tica | POSITIVO [NEGATIVD o 1ON
e -
‘ 6.1 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA  |1) Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Siete (7) dias | Tramite Documentario y|Sub Gerencia de| Sub Gerencia de Aleald
) QUE SEPOSEA Y O PRODUZCAEN LA |2) Recibo de Pago de derechos de Tramite : habiles Archiva Secretaria Secretaria calde

GERENCIA, SUB GERENCIAS U OTRAS |- Por costos de reproduccion por cada copia simple - 0011 044 (General General 15 dias hibiles

OFICINAS DE ADMINISTRACION Por costos de quemado en CD - 0.04 1.62 para presentar cf

MUNICIPAL Por costos de envio por correo electronico Gratuito recursa v 30 dias
habiles para

BASE LEGAL reselver el

Ley Nro: 27972 Fealrs

Ley Nro. 27444 modificada por el D.Leg. N* x

1272 15 dias habiles

Ley N° 27506 para preseniar ¢l

recurso v 30 dias
habiles para
resolver el recurso

- ~

8 "q\b\x INTERPOSICION DE QUEJAS Y O 1) Selicitud Tramite Documentario y [Sub Gerencia de| Sub Gerencia de

§2 DENUNCIAS 2) Pago de derechos Diez {10) Archivo Secretaria Secretaria Alcalde
dias habiles General Greneral
13 dias habiles 13 dias habiles
para presentar el | pary presear e
BASE LEGAL recurse v 30 dins  [recurso v 30 dins
Gratuito X habiles para habiles para

resolver el recursa. |resalver of

Ley Nro. 27972 e

Ley Nro 27444 modificada por el D.Leg N°

1272

6.3 |CONSTANCIA DE DOCUMENTOS DE 1) Solicitud Siete (07) dias | Tramite Documentario y |Sub Gerencia de| Sub Gerencia de Alcalde

ADMINISTRACION MUNICIPAL QUE 2) Pago de derechos habiles Archive Secretaria Secretaria

POSEAN LAS UNIDADES ORGANICAS DE Ceneral General " .

LA MUNICIPALIDAD 19 Ml
para presentar el
recurso v 30 dias

X habiles para

BASE LEGAL 077 | 3137 15 dins habiles |resolverel

Ley Nro. 27972 para presentar ¢ | FECUrs0.

Ley Nro. 27444 modificada por el D Leg N° recurso v 30 dias

1272 habiles para

resolver el recurso.




; DE ACION DERRCHORE CALIFICACION INSTANCIAS RESOLUCION DE
REQUISITOS DE PRESENTAC| TS A CR T TeT T o e o
APROBA [LENCIO ADMINISTRATIV PLAZO PARA | DEPENDENCIA Y/O AREA| QUE APRUEBA
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIOV CION RESOLVER (EN | DE INIC10 DEL TRAMITE | EL TRAMITE 0 OBSERVACIONES
NUMERO Y DENOMINACION COnIG! % UIT st |automi DIASHABILES|| O PROCEDIMIENTO | PROCEDIMIENT |RECONSIDERAC| L oo
Tica | POSITIVO | NEGATIVO o 10N
6.4 [CONSTANCIA O CERTIFICADO DE 1) Solicitud Dos (2) dias | Tramite Documentario y | Sub Gerencia de| Sub Gerencizde | Alcalde
TRIBUTOS. RECIBOS DE PAGO, 2) Pago de derechos habiles Archivo Secretaria Secretaria 15 dias hibiles
RESOLUCIONES Y OTROS FINES General General - |para presentar ¢l
15 dias habiles  |recurso v 30 dias
BASE LEGAL 050 20,17 X para presentar ¢l |habiles para
g o ” - - recursa v 30 dias |resolver ol
Ley Nro. 27444 modificada por el D Leg N Sibiles pars. e,
1244 resalver el recurso.
D5 N 156-04-EF
65 DESISTIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO | 1) Solicitud Diez (10) dias | Tramite Documentario v|Sub Gerencia de| Sub Gerencia de Alcalde
" |ADMINISTRATIVO habiles Archivo Secretaria Secretaria
General General
15 dias hibiles
Gratuito X para presentar el
BASE LEGAL 15 dias habiles  |recurso v 30 dias
Lev Nro. 27972 para presentar el | hibiles para
N k5 o - recurso v 30 dias |resolver ¢l
Le)ero\ 27444 modificade por ¢l D Leg. N Libilas paen. [recainan:
1272 resolver ¢l recurso.
6.6 |RECURSO IMPUGNATIVO DE CARACTER| 1) Solicitud con firma del letrado. {Reconsideracion) Treinta (30) | Tramite Documentario v |Sub Gerencia de | Sub Gerencia de Alcalde
ADMINISTRATIVO, RECONSIDERACION dias Archivo Secretaria Secretaria
habiles General General
BASE LEGAL
) Gratuito X g i
Ley Nro. 27444 modificada por el D Leg. N° 15 dias habiles | di2s habiles
1272 para presentar ol para plt.‘ﬂ'ltm'.il
Ley Nro. 27972 recurso v 30 dias - [[CUTE0Y 30 dins
habiles para biElee e
resolver el
resolver el recurso
recursa
olicit " 7 - — > = = -
67 |RECURSO IMPUGNATIVO DE CARACTER 1} Selicitud con firma del letrado. {Reconsideracion) Tmz::s(m} Tramite I;):t:il\rlncnmnn ¥ Subs(.acrcnc_:aﬁe Sui:;[i?:renc_la de Alcalde
ADMINISTRATIVO, APELACION ERR e it
habiles General General
i & e bkt 15 dizs habiles
BASE LEGAL Gratuito X ;{:m hab!liisd para presentar ¢l
30 di recurso v 30 dias
Ley Nro. 27444 modificada por el D Leg. N° rpas0.y. ) diss habilcs para
1272 mfﬁ:r’:['f i [fesOlverel
Ley Nro. 27972 T




