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“DIRECTIVA PARA GESTIONAR CONTRATOS MENORES
EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO
NICOLAS VALCARCEL”.

DISPOSICIONES GENERALES
1.1. OBJETIVO

Establecer disposiciones de caracter obligatorio para gestionar contratos menores,

enmarcadas bajo los principios que rigen las contrataciones publicas, a efectos de

generar valor por dinero y lograr el cumplimiento de los objetivos institucionales,

en términos de eficacia, eficiencia v economia, que permitan el cumplimiento

oportuno de los fines publicos y mejoren las condiciones de vida de los

ciudadanos, en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento en adelante la
~ Sistema Nacional de Abastecimiento (SNA).

1.2. FINALIDAD

Maximizar el uso eficiente, eficaz y transparente de los fondos publicos asignados
a la Municipalidad Distrital de Mariano Nicolds Valedreel, (en adelante la
Entidad), orientado a la contratacion oportuna de bienes y servicios que permitan
el cumplimiento de los fines publicos de la Entidad, bajo un enfoque de valor por
dinero y gestiéon por resultados.

1.3. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de cumplimiento
obligatorio para todos los érganos, unidades organicas y/o areas usuarias de la
Entidad, que intervengan directa o indirectamente en cualquier etapa de las
contrataciones menores.

~ Se encuentran excluidas la contratacion de bienes y servicios incluidos en los
L&) Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco, salvo autorizacion expresa para
exceptuarse de la compra por Catalogos Electronicos emitida por Peri Compras.

i.4. BASE LEGAL

a) Ley N°27972, Ley Orgéanica de Municipalidades.

b) Decreto Legislativo N°1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

c) Ley N°32069, Ley General de Conirataciones Piblicas.

d) Reglamento de la Ley N°32069, Reglamento de la Ley General
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°009-2025-
EF y sus modificatoria.



D
“u‘m Dl.r;.."

O ewasrt

A
$

Y CANTROL
PITRIMONIAL

.
%
°
tul

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO

NICOLAS VALCARCEL Ly
HIprase

e) Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Puablico.

f) Decreto Legislativo Marco de la Administracién Financiera del Sector
Publico.

g) Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

h) Decreto Legislativo N°295, Codigo Civil.

i) Resolucién Directoral N°0022-2023-EF/54.01, que aprueba la Directiva N°
0007-2025-EF/54.01 “Directiva para la Programacion Multianual de Bienes,
Servicios y Obras™.

i) Resolucién Directoral N°001-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva
N°0004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de almacenamiento y
distribucién de bienes muebles™.

k) Resolucion Directoral N° 007-2025-EF/54.01, Resolucion Directoral que
aprueba la Directiva N° 001-2025-EF/54.01 “Directiva de compatibilizacién
del requerimiento™

1) Resolucién Directoral N° 0018-2025-EF/54.01, Resolucioén Directoral que
aprueba la “Guia de Actuaciones Preparatorias”, asi como sus anexos.

m) Resolucién N° D000055-2025-OECE/PRE, que aprueba la Directiva N° 007-
2025- OECE/CD - “Disposiciones aplicables para el acceso y registro de
informacion en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado -
SEACE”.

n) Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 001-2026-OECE/PRE, que aprueba
el Lineamiento N° 002-2025-OECE-CD, Lineamientos de conducta de los
compradores publicos para el desarrollo del proceso de contratacion publica,
incluido sus anexos.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias.
1.5. ACRONIMOS

a) CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario

b) CMN: Cuadro Multianual de Necesidades

c) DEC: Dependencia encargada de las contrataciones

d) Entidad: Municipalidad Distrital de Mariano Nicolas Valcarcel: Comprende
a todas las dependencias de la Mariano Nicolas Valcarcel.

e) FUP: Ficha tnica de proveedor

f) Ley: Lev N° 32069, Ley General de Contrataciones Pablicas.

g) OECE: Organismo Especializado paralas Contrataciones Publicas Eficientes

h) Pladicop: Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas

1) POI: Plan Operativo Institucional

j) Reglamento: Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-
EF.

k) RNP: Registro Nacional de Proveedores

1) SEACE: Sistema Electronico de contrataciones del Estado
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m) TCP: Tribunal de Contrataciones Publicas
n) UIT: Unidad Impositiva Tributaria

1.6. PRINCIPIOS RECTORES DE LA CONTRATACION PUBLICA.

5.1. Las contrataciones publicas, con independencia de su régimen legal, se rigen
bajo los siguientes principios:

a) Legalidad: las partes involucradas en el proceso de contratacion deben actuar
con respeto a la Constitucién Politica del Perti, la Ley v al derecho dentro de las
facultades atribuidas v de acuerdo con los fines conferidos.

b) Eficacia y eficiencia: las entidades contratantes actian de forma eficaz y
eficiente para lograr el cumplimiento de los fines publicos, priorizando estos por
encima de formalidades no esenciales para sus objetivos. La aplicacion de estos
principios garantiza la calidad técnica de los expedientes técnicos, especificaciones
técnicas y términos de referencia, asi como la ejecucion contractual. Los procesos,
procedimientos, confratos, programas, sistemas y f{ramites son revisados y
evaluados de forma periddica a fi n de identificar y retirar aquellos que no son
racionales o proporcionales para optimizar de forma permanente el proceso de
contratacion publica.

c¢) Valor por dinero: las entidades contratantes maximizan el valor de lo que
obtienen en cada contratacion, en términos de eficiencia, eficacia y economia, lo
cual implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento de la finalidad pablica
de la contratacién, considerando la calidad, la sostenibilidad de la oferta y la
evaluacion de los costos y plazos, entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de
lo que se contrate, y que no procure unicamente el menor precio.

d) Integridad: es la conducta obligada de todo aquel que participe en el proceso de
contratacion, quien, guiado por la honestidad, veracidad y la apertura a la rendicion
de cuentas, evita v denuncia cualquier practica indebida o corrupta ante las
autoridades competentes.

¢) Presuncién de veracidad: es la presuncion, en la tramitacion de documentos
dentro del proceso de contratacion, de que los documentos vy declaraciones
formulados por los administrados corresponden a la verdad de los hechos que
afirman. Esta presuncién admite prueba en contrario.

f) Causalidad: este principio establece que la responsabilidad recae en quien
realiza la conducta omisiva o activa constitutiva de infraccion sancionable. No es
responsable ni puede ser sancionado un servidor piblico o contratante por un hecho
ajeno, sino solo por los propios.
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g) Publicidad: las entidades contratantes garantizan que el proceso de contratacion
sea objeto de publicidad y difusion, con la finalidad de promover la libre
concurrencia y competencia efectiva, de modo que facilite la supervision y el
control de las contrataciones.

h) Libertad de concurrencia: las entidades contratantes promueven el libre acceso
y participacién de proveedores en los procesos de contratacién que realicen,
evitando exigencias y formalidades innecesarias.

i) Transparencia y facilidad de use: son principios rectores de las actuaciones y
decisiones de quien participe en el proceso de contratacion basados en reglas y
criterios claros y accesibles. Las entidades contratantes garantizan el acceso publico
y oportuno a dicha informacién, salvo las excepciones previstas en la ley de la
materia. El acceso a toda plataforma, sistemas, procedimientos y tramites debe ser
sencillo, amigable al usuario y oportuno, de modo que garantice la seguridad y
brinde informacion confiable, oficial y atil.

j) Competencia: los procesos de contratacién incluyen disposiciones que permiten
establecer condiciones de competencia efectiva v obtener la propuesta mas
ventajosa para satisfacer el interés publico que subyace a la contratacién, de modo
que garantice el equilibrio entre la calidad y el precio. Se encuenira prohibida la
adopcion de practicas que restrinjan o afecten la competencia

.k) Igualdad de trato: las entidades contratantes deben garantizar a los proveedores
las mismas oportunidades en todas las etapas de la contratacion publica. Por tanto,
esta prohibido el otorgamiento de privilegios o el trato discriminatorio manifiesto
o encubierto. Este principio exige que situaciones similares no se traten de manera
diferenciada, y que situaciones diferentes no se traten de manera idéntica, siempre
que ese trato cuente con una justificacion objetiva y razonable, que favorezca el
desarrollo de una competencia efectiva.

1) Equidad y colaboracién: todos los participantes de los procesos de contratacion
deben procurar el equilibrio v la proporcionalidad entre los derechos y las
obligaciones asumidos, asi como la colaboracion oportuna y eficaz para el logro de
la finalidad publica que se persigue, sin perjuicio de las facultades que correspondan
a las entidades contratantes de acuerdo con el marco normativo vigente

m) Sostenibilidad de las contrataciones publicas: las entidades contratantes
deben promover practicas responsables en los procesos de adquisicion de bienes,
servicios y obras, considerando los aspectos economicos, sociales y
medioambientales, que contribuyan a alcanzar objetivos de sostenibilidad en todo
proceso de contratacion publica.

n) Innovacion: las entidades contratantes deben promover la innovacion a través
de la contratacion de bienes, servicios u obras, ya sea para la creacion de bienes y
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servicios que no existen en el mercado o la optimizacién de aquellos existentes.
Asi. la innovacion se constituye en un medio generador de soluciones para la

satisfaccion de las necesidades ciudadanas.

o) Vigencia tecnolégica: las entidades contratantes deben adquirir bienes, servicios
y obras que retnan las condiciones de calidad y modernidad tecnol6gicas necesarias
para cumplir con efectividad la finalidad publica para la que son requeridos, por un
determinado v previsible tiempo de duracion, debiendo preverse la posibilidad de
repotenciarse, integrarse o adecuarse a los nuevos avances cientificos y
tecnologicos.

Las contrataciones publicas se rigen también por los principios previstos en el
articulo 2 del Decreto Legislativo 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Abastecimiento, sin perjuicio de otros principios generales de derecho publico
que resulten aplicables.

Los principios que rigen las contrataciones piblicas sirven de criterio de
interpretacion para la aplicacion de la presente ley y su reglamento, de integracion
ante sus vacios y como parametros para la actuacion de todos aquellos involucrados
en el proceso de contratacién

1.7. ARTICULO 6. ENFOQUES DE LA LEY.

a) Integridad: consiste en la promocién de la conducta funcional y actividad
comercial responsable, asi como en el disefio e implementacion de
instrumentos, mecanismos y acciones para prevenir las practicas indebidas o
corruptas en la contratacion publica. Los actores de la contratacion piblica, en
el marco de sus respectivas competencias, impulsan y desarrollan mecanismos
de apertura de datos y mejoras en la gestion de la comunicacion y publicidad de
las decisiones de las entidades contratantes, pactos de integridad, orientaciones
que instruyan a los servidores publicos en la identificacién vy solucién de
situaciones que presenten conflictos de intereses, y otras que puedan afectar la
integridad puablica, de modo que dichos servidores garanticen la transparencia
de la informacién publica sobre las contrataciones y la respectiva rendicién de
cuentas en todas las instancias.

b) Gestion por resultados: es una estrategia de gestion publica que permite
vincular la asignacién de recursos presupuestales, bienes vy servicios
(productos), v resultados a favor de la poblacion, con la caracteristica de
permitir que estos puedan ser medibles. Contribuye a la mejora de la calidad del
gasto pablico al propiciar que las entidades contratantes empleen los recursos
publicos con eficacia y eficiencia, asi como a mejorar la toma de decisiones en
materia presupuestal y de gestion.

00071c
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¢) Gestién de riesgos en contratacién piblica: es un proceso dinamico y abarca
todas las etapas de la contratacién publica, el cual comprende las actividades y
las acciones proactivas, preventivas y transversales adoptadas por una entidad
contratante para identificar los riesgos que esta enfrenta en la contratacién de
bienes, servicios y obras. Dichas actividades y acciones se realizan sobre la base
de la identificacion, analisis, valoraciéon, gestion, control y monitoreo de
riesgos, que permiten tomar decisiones informadas y aprovechar las
oportunidades potenciales derivadas de estos. Las entidades contratantes
realizan la gestion de riesgos a fi n de aumentar la probabilidad y el impacto de
riesgos positivos y disminuir la probabilidad y el impacto de riesgos negativos,
que puedan afectar el cumplimiento de la finalidad pablica buscada. En todo
momento, la gestion de riesgos debe considerar una mejora en la administracion

y en el uso de los recursos publicos.

d) Gobernanza de la contratacién publica: es el enfoque que prioriza la gestion
efectiva, eficaz, ordenada y transparente del proceso de contratacion publica, en
cumplimiento del mandato constitucional que busca promover la transparencia
y la proteccion del interés general. Tanto los mecanismos internos de las
entidades contratantes como las vias externas de participacion de los otros
actores conforman este enfoque multidimensional, el cual requiere la
articulacion de los involucrados en el proceso de contratacion publica y es
fundamental para la consecucion del fin publico de adquirir bienes, serviciosy
obras.

1.8. DEFINICIONES EN EL MARCO DE LA NORMATIVA DE
CONTRATACION PUBLICA.

Para fines de la presente Directiva se tienen las siguientes definiciones:

a) Area Usuaria: Es la unidad de organizacion cuyas necesidades pretenden ser
atendidas con una determinada contratacion de bienes, servicios y obras,
programadas en el Cuadro Multianual de Necesidades (en adelante el CMN)

\ para el cumplimiento de sus metas v objetivos estratégicos v operativos. Es

( responsable de la adecuada formulacion de sus requerimientios en

coordinacion con la dependencia encargada de las contrataciones, asi como
de la verificacion de las obligaciones del contrato, su cumplimiento v de la
emision de la conformidad respectiva.

b) Area técnica estratégica: Es la unidad de organizacion a la que, dadas sus
funciones, especialidad o conocimiento técnico, se le encarga el rol del area
usuaria para que esta formule los requerimientos de otra u otras unidades de
organizacién, en coordinacion con la dependencia encargada de las
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contrataciones, asi como la verificacion de las obligaciones del contrato, su
cumplimiento y de la emision de la conformidad respectiva.

Bienes: Son objetos que requiere la Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Bienes especializados: bienes bajo el sistema de entrega de Ilave en mano o
llave en mano con mantenimiento, con caracteristicas o especificaciones
técnicas que requieren un alto costo y grado de especializacion para su
utilizacién, operacion, desarrollo o mantemimiento, que responden a
funciones o necesidades especificas de areas especializadas de la entidad
contratante.

Bien y Servicio Comiin: son bienes y servicios comunes aquellos que,
existiendo mas de un proveedor en el mercado, cuentan con caracteristicas o
especificaciones usuales en el mercado, o han sido estandarizados como
consecuencia de un proceso de homogeneizacion llevado a cabo al interior
del Estado, cuyo factor diferenciador entre ellos es el precio en el cual se
transan, siendo que la naturaleza de los mismos les permite cumplir sus
funciones sin requerir de otros bienes o servicios conexos, por ende esta en
capacidad de desarrollar las mismas como una unidad

Conformidad de la Prestacién: Documento emitido por el area usuaria y/o
area técnica estratégica, previa verificacion, que establece la calidad, cantidad
v cumplimiento de las condiciones contractuales, luego de realizar las pruebas
necesarias, de corresponder.

Consultoria en general: Es el servicio profesional altamente calificado.

Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente calificados
contratados para la formulacién de fichas técnicas de inversiones o estudios
de pre inversion que contengan componentes de edificacién o infraestructura,
elaboracion del expediente técnico, supervision de la elaboracion de
expediente técnico o supervision de ejecucion de obras.

Contratista: Proveedor que celebra un contrato menor con la Entidad de
conformidad con las disposiciones de la presente Directiva y la normativa de
contrataciones publicas.
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Contratos: Acuerdos celebrados entre la Entidad y un proveedor, con el fin
de asumir obligaciones reciprocas para abastecer a la entidad de bienes y
Servicios.

Contrato vigente: el contrato original afectado por las variaciones realizadas
por los reajustes, prestaciones adicionales, reduccién de prestaciones, 0 por
ampliacion o reduccion del plazo, u otras modificaciones del contrato.

Contratos menores: Se consideran contratos menores a aquellos celebrados
por la Entidad cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias (en adelante UIT). vigentes al momento de la
contratacién, vy que no requieren procedimientos de seleccion para su
contratacién. Los contratos menores se encuentran dentro del ambito de la
Ley v sujetos a la supervision del OECE.

m) Cuadro Multianual de Necesidades: Es el instrumento de gestion que

P)

q)

contiene la programacion de necesidades priorizadas por la entidad por un
periodo minimo, para el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos
y operativos.

Dependencia encargada de las contrataciones (en adelante la DEC): Es la
unidad de organizacion responsable de proveer y atender los requerimientos
de bienes, servicios y obras, incluida la preparaciéon de la estrategia de
contratacion, conduccién y realizacién de los procesos de contratacion, desde
que se presenta el requerimiento hasta su culminacién. Puede asumir el rol de
area técnica estratégica en los casos que lo ameriten, dadas sus funciones,
especialidad o conocimiento técnico. En caso de la Entidad, la Oficina de
Logistica constituye la DEC.

Entregables: Prestacion especifica de la ejecucion contractual que puede ser
cuantificada en monto y plazo.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades,
calidades y las condiciones bajo las que se ejecutan las obligaciones.

Invitacién Abierta: Son las solicitudes de cotizacién que se realizan a través
del correo electrénico institucional o de manera presencial o manual o través
de algun aplicativo web de gestion implementados como la PLADICOP.
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Invitacién Cerrada: Es la solicitud de cotizacién que la ENTIDAD invita a
determinados proveedores a través del correo electrénico institucional o de
manera presencial 0 manual o través de algin aplicativo web de gestiéon
implementados como la PLADICOP.

Normativa de contrataciones publicas: Comprende la Ley General
Contrataciones Publicas, su Reglamento, disposiciones y opiniones emitidas
por la Direccion General de Abastecimiento (en adelante la DGA) y el
Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes (en
adelante el OECE).

Proveedor: Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta
servicios o consultorias.

Servicios: Actividad o labor que requiere la Entidad para el desarrollo de sus
actividades v el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios se
clasifican en servicios en general, consultoria en general y consultoria de
obra. La menci6n a consultoria se entiende que alude a consultoria en general
y consultoria de obras.

Términos de Referencia: descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios en general,
consultoria en general v consultoria de obra. En el caso de consultoria, la
descripcion ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la
extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la entidad
contratante debe” suministrar informacion basica, con el objeto de facilitar a
los proveedores de consultoria la preparacion de sus ofertas.

w) Documentos técnicos: comprende a los estudios de pre inversion y fichas

x)

técnicas en el marco del SNPMGI.

Expediente técnico: conjunto de documentos que definen, principalmente,
las caracteristicas, alcance v permiten la adecuada ejecucion de una obra.
Debe proporcionar informacion coherente y técnica, incluyendo memoria
descriptiva, planos de ejecucion de obra, especificaciones técnicas, metrados,
presupuesto de obra con su fecha de determinacién, analisis de precios
unitarios v de gastos generales, formulas polinémicas, programa de ejecucion
de obra, calendario de avance de obra valorizado, y, si el caso lo requiere,
estudio de suelos, estudio geologico, estudio hidroldgico, estudio de impacto
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ambiental, calendario de adquisicién de materiales o insumos , calendario de
utilizacion de equipos u otros complementarios. Asimismo, puede incluir
otros como las obligaciones de levantamiento digital de informacion y
tecnologias de posicionamiento espacial, tales como la georreferenciacion.

Ficha técnica: documento estindar mediante el cual se uniformiza la
identificacion y descripcion de un bien o servicio comun, a fi n de facilitar la
determinacién de las necesidades de las entidades contratantes para su
contratacion y verificacion al momento de la entrega o prestacion a la entidad

contratante.

Vicios Ocultos: Defectos que no pudieron advertirse en la recepcion de la
prestacion.

1.9.RESPONSABILIDAD DURANTE EL DESARROLLO DE LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS.

1.9.1. Las 4reas usuarias o 4reas técnicas estratégicas son responsables de

programar, dentro del CMN del ejercicio fiscal correspondiente y en
concordancia con su POI. las necesidades de bienes, servicios y
consultorias. Asimismo, en caso de presentarse necesidades no
programadas, deben gestionar oportunamente la asignacion presupuestal y
la autorizacién para la modificaciéon del CMN, asegurando que dichas
incorporaciones se encuentren alineadas con el cumplimiento de sus metas
y objetivos institucionales

La Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial, es responsable de
gestionar las contrataciones de bienes, servicios y consultorias requeridos
por las unidades de organizacion de la Municipalidad Distrital de
Mariane Nicelas Valcarcel, en condiciones de seguridad, calidad,
oportunidad v costo adecuado; asi como ejecutar las funciones de la
Dependencia Encargada de las Contrataciones y. efectuar el registro de los
contratos menores en el SEACE conforme a lo establecido en la Directiva
N° 007-2025-OECE/CD, o norma que lo reemplace

1.9.3. La Dependencia Encargada de las Contrataciones evaluara y atendera los

requerimientos de las areas usuarias, elaborara el expediente de
contratacion vy realizard las gestiones administrativas de los contratos
menores; asimismo, se encuentra obligada a registrar en la Plataforma
Digital para las Contrataciones Publicas (en adelante la Pladicop) la
informacién de los contratos menores, desde las actuaciones preparatorias
hasta la ejecucion del Gltimo pago

VAL
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2.1.2.

2.1.3.

2.14.

1.9.4.

1:9:5.

1.9.6.

1.9.7.

2.1.1.

La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto o quien haga sus veces,
emitira la Certificacion de Crédito Presupuestario (en adelante la CCP)
solicitada por la DEC para atender los Contratos menores. En caso de
superar el ejercicio fiscal, emitira la prevision presupuestal
correspondiente.

La Unidad de Contabilidad (en adelante la UC) o quien haga sus veces, es
responsable de realizar el control previo y revision del expediente de pago.

La Unidad de Tesoreria, realiza el pago a los contratistas, verificando
previamente la conformidad de la prestacion por el drea usuaria y ademas
que la fase de devengado se encuentre en estado aprobado.

Todos los actores comprendidos dentro del ambito de aplicacion de la
Directiva son responsables de su cumplimiento. El incumplimiento de las
disposiciones establecidas en la Directiva genera las responsabilidades
administrativas, civiles y/o penales, a que hubiera lugar, segin
corresponda, en el marco de la normativa vigente.

II. DISPOSICIONES GENERALES:

Las 4reas usuarias programaran sus necesidades en el CMN, debiendo
estar alineados al POI. De ser necesario atender necesidades no
programadas en el CMN, estas deberan realizar las modificaciones
correspondientes de acuerdo a las directivas emitidas por la Direccién
General de Abastecimiento (DGA).

El area usuaria formulara el requerimiento, identificando la finalidad
publicay los objetivos de la contratacion, definiendo las EETT para el caso
de bienes y los TDR para el caso de servicios, de manera clara, objetiva,
precisa y vinculados a los objetivos y actividades operativas previstas en
el POI; asimismo, precisara las autorizaciones y permisos legalmente
exigidos para cada contratacion, la DEC verificard que el proveedor
cumpla con las autorizaciones y permisos requeridos por el area usuaria,
bajo responsabilidad.

Antes de formular el requerimiento, las areas usuarias en coordinacién con
la DEC, verificaran si la necesidad se encuentra definida en una ficha de
homologacion, ficha técnica o en el Catdlogo Electronico de Acuerdos
Marco a cargo de Peri Compras. En dicho caso, el requerimiento recoge
las caracteristicas técnicas previamente definidas y determinara las demas
condiciones para el cumplimiento adecuado de la prestacion.

Las contrataciones se iniciaran con la definicion del requerimienio por
parte del area usuaria y sera derivada a la DEC. La DEC seleccionara al
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2.1.6.

2.1.10.

2,111,

proveedor, perfeccionara la orden de compra o de servicio y/o contrato y
realizara las gestiones administrativas de los Contratos Menores. El area
usuaria efectuara la supervisién de la ejecucion contractual, conforme a lo
definido en las Especificaciones Técnicas (en adelante las EETT) o
Términos de Referencia (en adelante los TDR), y otorga la conformidad,
en caso corresponda.

Los contratos menores de bienes v servicios incluidos en los Catalogos
Electrénicos de Acuerdo Marco, se rigen por las disposiciones establecida
en la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, en las
Directivas v otras disposiciones emitidas por la Central de Compras
Publicas - PERU COMPRAS o el Organismo Especializado para las
Contrataciones Publicas Eficientes (OECE).

Se encuentra prohibido formular requerimientos para regularizar
contrataciones va ejecutadas o en proceso de ejecucion, bajo
responsabilidad.

El 4rea usuaria v la DEC, deberan verificar que los montos asociados a los
requerimientos no superen las ocho (8) UIT vigentes al momento de
contratar, y que las contrataciones de bienes, servicios y consultorias no
constituyan supuestos de fraccionamiento para evitar los procedimientos
de selecciéon que correspondan, salvo los supuestos exceptuados
expresamente en la normativa de contrataciones publicas.

Los Contratos Menores, con independencia de su monto, deben efectuarse
con proveedores que no se encuentren impedidos, inhabilitados o
suspendidos para contratar con el Estado, bajo causal de nulidad.

Estan impedidos de contratar y/o subcontratar con el Gobierno Regional
San Martin, las personas descritas en el articulo 30 de la Ley General de
Contrataciones Publicas (Ley 32069) v su Reglamento (Decreto Supremo
N° 009-2025-EF).

En el caso de requerimientos de uso tecnolégico o para prensa y
comunicaciones, estos deben contar con el informe favorable de la Oficina
de Tecnologias de Informacién o quien haga sus veces o de la Oficina de
Relaciones Pablicas y Comunicacién Institucional o quien haga sus veces,
de la entidad.

Se encuentra prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios y/o
consultorias, con la finalidad de evitar el empleo del procedimiento de
seleccion que corresponda segin la necesidad anual; dar lugar a contratos
menores, o evadir la aplicacion de la Ley y su Reglamento o el
cumplimiento de los acuerdos comerciales o compromisos internacionales
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que incluyan disposiciones sobre contratacion publica. Las excepciones de
fraccionamiento se encuentran contempladas en la Ley y su Reglamento.

Agrupamiento de prestaciones constituye una estrategia de gestion de las
contrataciones mediante la cual la entidad puede agrupar la contratacion
de los bienes, servicios y/o consultorias esencialmente similares, con la
finalidad de incentivar la mejora de precios y calidades por la competencia
v economia de escala, asi como simplificar las relaciones contractuales. El
agrupamiento puede realizarse a través de la contratacion por paquete: la
entidad contratante agrupa varios bienes o servicios, distintos pero
vinculados entre si, en un mismo objeto contractual; o, agrupa consultorias
de similar naturaleza cuando ésta resulte mas eficaz y eficiente, en
términos de calidad, precio y/o tiempo, que efectuar contrataciones por
separado, en cuyo caso, se suscribe un contrato por consultoria.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Articulo 34 de la Ley N°32069. Contratos menores.

34.1. Se consideran contratos menores a aquellos celebrados por las entidades
contratantes cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho Unidades Impositivas

Tributarias (UIT), vigentes al momento de la contratacién, y que no requieren
procedimientos de seleccion para su contratacion. Los contratos menores se
encuentran sujetos a la supervision del OECE.

34.2. Las entidades contratantes publican en la Pladicop la informacion referida a los
contratos menores. Esta debe garantizar la trazabilidad de las operaciones,
salvaguardando Ia flexibilidad de dicha modalidad de contratacion, de acuerdo
con las disposiciones establecidas en el reglamento.

Las contrataciones menores, constan de las siguientes etapas: 1) Requerimiento, ii)
Tramitacion, y; v) Ejecucion contractual.

3.L.LREQUERIMIENTO

3.1.L

312

El area usuaria determinara el requerimiento en coordinacion con la DEC,
identificando la finalidad publica y los objetivos de la contratacion.

El 4rea usuaria gestionara las contrataciones menores a su cargo
considerando todo el ciclo de vida de los bienes v servicios, los cuales se
orientan a prevenir o atender una necesidad, o a afrontar un problema
relevante para el cumplimiento de los fines publicos.
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3.14
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3.1.6.

El requerimiento se formulard de manera claray objetiva, y debe expresar
el bien o servicio, preferentemente, en funcién a su desempefio y
funcionalidad. En los documentos integrantes del expediente de
contratacion, segun corresponda, se aplica expresamente el principio de
valor por dinero.

La necesidad contenida en el requerimiento debe estar incluido en el CMN
aprobado para el ejercicio fiscal y sus modificatorias.

El 4rea usuaria remitira el requerimiento a la DEC, debiendo adjuntar:

a) CMN y/o sus modificatorias, en caso la necesidad no se encuentre
incluida en el CMN, el drea usuaria debera gestionar su inclusion.

b) Anexo N°01: Formato de Términos de referencia para la contratacion
de servicios y consultorias.

¢) Informacion sobre el profesional o técnico a contratar, cuando se trate
de servicios técnicos y/o profesionales y/o especializados prestados
por personas naturales, cuando corresponda.

d) Anexo N°02: Formato de Especificaciones técnicas.

e) Informe técnico que sustenta la compatibilizacién del requerimiento y
el documento de aprobacion, cuando corresponda.

f) Informe Técnico de evaluacion de Software, cuando corresponda.

g) Informe Técnico de evaluacion de Bienes Patrimoniales Muebles e
Inmuebles, cuando corresponda.

h) Tratandose de la supervision de obras y consultoria en general, se debe
adjuntar la estructura de costos.

i) Otra documentacion necesaria de acuerdo al objeto de la contratacion.

Para una atencién oportuna de las solicitudes de modificaciéon del CMN,
las 4reas usuarias podran enviar su solicitud de modificacion hasta las
16:00 horas del jueves de cada semana o del pentltimo dia habil de la
semana, en caso existan feriados o dias no laborales. La DEC, luego de la
evaluacién y consolidacién correspondiente, gestionara la aprobacion de
la modificacién del CMN, el ultimo dia habil de cada semana.

Excepcionalmente, en caso se requiera aprobar una modificacién del CMN
fuera del plazo indicado en el numeral anterior, el area usuaria sustentara
dicha urgencia en su solicitud. La DEC evaluaray gestionara la aprobacion
de la modificaciéon del CMN como maximo al dia habil siguiente de la
presentacion de la referida solicitud.

La DEC verificara que el requerimiento cumpla las disposiciones y
principios de la presente Directiva v la normativa de contrataciones
publicas; asimismo, de ser el caso, propone mejoras considerando sus
funciones, pudiendo modificar directamente su contenido, para lo cual
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solicita al 4rea usuaria la no objecion al requerimiento modificado antes
de solicitar cotizaciones. otorgandole un plazo no mayor de dos (02) dias
hébiles.

3.1.9. El 4rea usuaria puede objetar de manera sustentada la modificacién del
requerimiento cuando no satisfaga su necesidad. El drea usuaria emite la
no objecion dentro del plazo otorgado u objeta la modificacion del
requerimiento en el mismo plazo.

SUB GERENCIA
DE ASHSORIA

3.1.10. De existir observaciones al requerimiento, la DEC las comunicara al drea
usuaria como maximo a los dos (2) dias habiles de para su respectiva
subsanacion, la subsanacion se produce en el mismo plazo. A falta se
subsanacion se devuelve el expediente al 4area usuaria, bajo su
responsabilidad.

3.1.11. La DEC verificara si el requerimiento se encuentra incluido en una ficha
de homologacion o en una ficha técnica. En dichos casos, el requerimiento
recoge las caracteristicas técnicas va definidas

3.1.12. En el caso de bienes, la DEC verificara que no se cuenta con existencias
disponibles en el almacén o con bienes muebles patrimoniales sin asignar,
que pueden atender la necesidad del area usuaria, para tal efecto podra
coordinar con la Oficina de Control Pairimonial o quien haga sus veces.

3.1.13. El requerimiento incluye como minimo las siguientes clausulas:

a) Objeto de la contratacion.
b) Finalidad publica.
¢) Caracteristicas técnicas del bien o servicio.
d) Plazo de entrega o plazo de ejecucion del servicio.
e) Area usuaria responsable de la conformidad.
f) Penalidades.
g) Otras penalidades, de corresponder.

(\; h) Modalidad de pago.

< i) Fuente de financiamiento y meta presupuestal.

j) Cléusula anticorrupcién y antisoborno.
k) Clausula de cumplimiento’.

TLEY N° 31564, Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del
servicio publico

Articulo 8. Clausula de cumplimiento

Los contratos de locacion de servicios, términos de referencia o similares, incluyendo los confratos bajo el Fondo
de Apoyo Gerencial al Sector Pdblico (FAG) y de personal altamente calificado (PAC), que celebren las entidades
con los sujetos del sector privado, contienen la siguiente clausula: “Son causales de resolucion de confrato la
presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a
que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de
personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5
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3.1.14

3.1.15.

3.1.16

3117

3.1.18

1) Resolucion de contrato por incumplimiento.
m) Solucién de controversias.
n) Gestion de riesgos, de corresponder.

Los requerimientos de bienes o servicios en general de caracter
permanente, cuya provision se requiera de manera continua o periodica, se
realizara por periodos no menores a un (1) afio, pudiendo emplearse para
cuantificar la necesidad, el método de consumo historico, datos logisticos,
estadisticas, informacion del periodo o periodos anuales anteriores, entre
otros métodos.

Los requerimientos para la contratacién de pasajes acreos, incluyen
nombres v apellidos completos del pasajero/a, nimero de DNI, correo
electrénico y ntimeros telefénicos de contacto, y para el caso de pasajes
aéreos internacionales se adjuntara la autorizacion respectiva.

No requieren formulacién de TDR, las contrataciones de servicios basicos,
el pago de impuestos prediales y arbitrios, gastos arbitrales, gastos
notariales, entre otros de naturaleza similar.

Sélo se contratan los servicios de capacitacion cuando se encuentren
contemplados en el Plan de Desarrollo de Personas de la Entidad, salvo
situaciones debidamente justificadas por la Oficina de Gestién de las
Personas o quien haga sus veces.

Cuando se formulen requerimientos de prestaciones mixtas (bienes y
servicios) que contengan y sean considerados bienes patrimoniales debera
generarse de forma obligatoria el requerimiento de forma desagregada por
cada uno de los componentes, detallando las ET y los TDR de cada uno de
ellos, segiin corresponda.

3.2. TRAMITACION

3.2.1

322,

El requerimiento formulado por el area usuaria en coordinacion con la
DEC se registrara en la Pladicop cuando el uso de dicha Plataforma de
Contratos Menores resulte obligatorio.

La Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial, a través de la
Pladicop cuando el uso de dicha Plataforma de Contratos Menores resulte
obligatorio, solicitara y recibira cotizaciones de proveedores que cuente
con Registro Unico de Contribuyentes (RUC) vigente en el objeto de la
contratacion (Bienes, Servicios, Consultoria de Obras) y cuando el monto
de la contratacion supere la UIT (01 UIT). Para la bisqueda de potenciales

de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier

modalidad”.
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proveedores, la Oficina de Logistica puede recurrir a la informacion
existente, como es el caso de: contrataciones que hubicra realizado el
sector publico o privado respecto de bienes; paginas webs; catalogos;
revistas; informacién publicada en el Sistema Electronico de
Contrataciones del Estado — SEACE y en el Buscador de Proveedores del
Estado del OECE; entre otros y seleccionara una oferta que cumpla con el
requerimiento conforme al principio del valor por dinero.

Para obtener cotizaciones, la Unidad Abastecimiento y Control
Patrimonial, podra optar entre realizar invitaciones abiertas o cerradas a
proveedores, debiendo tenerse en cuenta los siguientes criterios:

a) En tanto se implemente la PLADICOP, la Unidad Abastecimientoy
Control Patrimonial, a través de una invitacién abierta procederd a
solicitar cotizaciones cuando: i) Se trate contrataciones que por su
naturaleza puedan ser programables. ii) Se trate de contrataciones
sin antecedentes en el objeto de la contratacion. iii) Otras que
determine la DEC, de acuerdo a la necesidad de contratacion.

b) En tanto se implemente la PLADICOP, la Unidad Abastecimiento y
Control Patrimonial, a través de una invitacion cerrada procederd a
solicitar cotizaciones cuando se trate de contrataciones cuya cuantia
sea igual o menor a cuatro (4) UIT, requiriéndose contar para su
adjudicacién con un minimo de dos (2) invitaciones al momento de
realizar la invitacion cerrada y una (01) cotizacion valida que cumpla
con las especificaciones técnicas y/o términos de referencia del bien
o servicio, y para el caso de contrataciones mayores a cuatro (4) UIT
y menores o iguales a ocho (8) UIT se requiere contar como minimo
con dos (2) cotizaciones validas, se otorga a los proveedores el plazo
minimo de un (01) dia habil para presentar su cotizacion. En caso no
se obtenga cotizaciones en el plazo antes mencionado, se otorgara
un plazo adicional de dos (02) dias habiles como minimo para cotizar
y siempre que:

- Se trate de contrataciones eventuales o urgentes o que por su
naturaleza no puedan ser programables.

- Se trate de contrataciones que no hayan obtenido ofertas validas
en la invitacion abierta.

- Pasajes aéreos internacionales, cuando no exista contrato
vigente derivado de un procedimiento de selecciéon y/ no se
encuentre previsto dentro del Catalogo Electronico de Acuerdo
Marco.

- Alquiler de inmuebles.

- Prestaciones relacionadas a derechos de autor o derechos
exclusivos.



D .
LAMPA D""‘f‘,)_
trisgUr - %,

3

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO
NICOLAS VALCARCEL

- Servicios técnicos, profesionales y/o especializados realizados
por personas naturales.

- Servicios de defensa v asesoria, segin la Ley N° 30057, Ley del
Servicio Civil, segiin la propuesta del beneficiario de la defensa
y/o asesoria.

- Por condiciones del mercado en donde solo exista un proveedor.

- Otras que determine la DEC, de acuerdo a la necesidad de
contratacion.

AL MR
PN

H

3.2.4. El proveedor que presente su cotizacion debera adjuntar los Anexos N°03,
N°04, N°05, N°06, N°07, N°08, N°09 y N°10 este ultimo cuando
corresponda. Lo declarado por los proveedores tienen calidad de
declaracion jurada y asumen la responsabilidad de su contenido.

3.2.5. De ser necesario, la DEC o quien haga sus veces, requerira apoyo al area
usuaria y/o 4rea técnica de corresponder, para determinar el cumplimiento
de las EE.TT o los TDR en relacién a las cotizaciones obtenidas, para tal
efecto el area usuaria cuenta con el plazo méaximo de dos (2) dias habiles.

3.2.6. En caso se cuente con mas de una (1) oferta que cumplan con el
requerimiento conforme al principio del valor por dinero, se empleara el
Anexo N°08 para seleccionar al proveedor.

3.2.7. Una vez seleccionado el proveedor, la DEC gestionara la CCP y/o
prevision presupuestaria, observando las disposiciones del Sistema
Nacional de Presupuesto Publico. La CCP es susceptible de ampliarse,
reducirse o anularse, o de ser modificada en la descripcion de su objeto por
parte de la Oficina de Logistica o quien haga sus veces, previo sustento del
drea usuaria

3.2.8. El contrato menor se perfeccionard con la notificacién de la orden de

compra o de servicio al proveedor seleccionado a través de la Pladicop, o

con la suscripcion de un contrato tratandose de consultoria en general y

(ﬂ _ consultoria de obras que se publica en la Pladicop. El requerimiento forma

- parte del contrato menor. En caso la prestacién supere el afio fiscal, es
perfeccionado mediante la suscripcion de un contrato.

3.2.9. El contrato, sera elaborado por la DEC vy sera suscrito por el Jefe de la
ORA o quien haga sus veces v el contratista, ademas contara con los vistos
por los dérganos que intervinieron en la fase de contratacién, la DEC,
Presupuesto y el Area Usuaria.
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3.2.10. En el caso de contratacién de bienes, se tendra en cuenta lo siguiente:

a) La DEC, remitir la orden de compra con todo el expediente de
contratacion al almacén central o la que haga sus veces para la
recepcion de los bienes y su posterior traslado al area usuaria en un
plazo maximo de dos (2) dias habiles de la fecha de recepcion.

b) El responsable del almacén central o quien haga sus veces, verificara
que los bienes cumplan con las caracteristicas sefialadas en los
documentos que sustentan su ingreso, debiendo observar las
disposiciones del SNA que resulten aplicables para su recepcion.

c) El area usuaria remitira el acta de conformidad del bien al almacén
central o la que haga sus veces, en un plazo maximo de dos (2) dias
habiles de haber otorgado la conformidad en la pecosa, bajo
responsabilidad.

d) Una vez recibida el acta de conformidad del bien por parte del 4rea
usuaria, el almacén central o la que haga sus veces, en un plazo no
mayor a un (01) dia habil remite el expediente de contratacién con los
documentos sustentatorios de tramite de pago, bajo responsabilidad.

3.2.11. En el caso de servicios, la DEC remitira la orden de servicio al area usuaria
para la supervision y seguimiento de la ejecucion contractual.

3.2.12. Los contratos menores estan conformados por el documento que lo
contiene, las EE.TT, los TDR y la propuesta del proveedor seleccionado y
se interpretan de manera integral.

3.3. EJECUCION CONTRACTUAL
3.3.1. El plazo de ejecucion de los contratos menores inicia de acuerdo con lo
establecido en el requerimiento, en su defecto, inicia al dia siguiente de la
notificacion de la orden de compra o de servicio al correo electréonico del
proveedor, con la recepcion fisica de la misma, o con la suscripcién del
contrato, segun corresponda. La fecha de inicio no puede ser anterior a la
fecha de notificacion.

3.3.2. Los contratos menores rigen:

a) Hasta que se efectue el pago final, salvo que éste sea condicion para
la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios, en cuyo caso
el contrato se encuentra vigente hasta la conformidad respectiva.
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3.3.4.

3.3.5.

b) Hasta que se ejecuta la ultima prestacién a cargo del contratista,
cuando existan prestaciones que correspondan ser ejecutadas con
posterioridad al pago.

La supervision y verificacién de la ejecucion de las prestaciones

contratadas es responsabilidad del Area Usuaria y/o Area Técnica

Estratégica, segin corresponda.

El contrato estd conformado por el documento que lo contiene, el
requerimiento, la oferta ganadora, los documentos que establezcan
obligaciones para las partes, incluyendo las modificaciones contractuales.

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que
las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente
y no aumenten el monto ni desnaturalicen el requerimiento. Las
modificaciones se perfeccionan mediante un acta suscrita entre la ORA y
el contratista. La DEC registrara el acta en la Pladicop. Son supuestos de
modificacién de los contratos menores:

3.3.5.1. Ejecucién de prestaciones adicionales: La Oficina General de
Administracién (OGA) o la que haga sus veces, podr4 aprobar la
ejecucion de prestaciones adicionales hasta por el 25% del monto
del contrato menor original, siempre que se cumplan con los
siguientes criterios:

a) Sean indispensables para el cumplimiento de la finalidad
publica del contrato menor y siempre que se cuente con
previo sustento técnico del area usuariay con la previsién y/o
CCP correspondiente.

b) EI costo de la prestacion adicional se determinard sobre la
base de las EE.TT del bien o TDR del servicio y de las
condiciones y precios pactados en el contrato menor; en
defecto de estos, la DEC, previo sustento y coordinacion con
el area usuaria, determina el monto a acordar con el
contratista, considerando la estructura de costos y/o sustento
presentado por el contratista. Se encuentra prohibida la
aprobacion de prestaciones adicionales en via de
regularizacion.

3.3.5.2. Reduccién de prestaciones: La OGA o la que haga sus veces,
podra ordenar la reduccién de prestaciones hasta por el 25% del
monto del contrato menor original, lo cual implicard una
disminucion en el monto del contrato menor y de ser el caso la
reduccion del plazo de ejecucion contractual, siempre que el area
usuaria sustente los siguientes criterios:
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a) La falta de ejecuciéon de dichas prestaciones no impida
alcanzar la finalidad del contrato.

b) La prestacién o prestaciones por reducir no hayan sido
ejecutadas y deben ser cuantificables y divisibles.

¢) Suaprobacion se efectiie antes de la conformidad final.

d) Se cuente con opinién del supervisor, en el caso de
consultoria de obras, de corresponder.

3.3.5.3. Autorizaciéon de ampliaciones de plazo: La Oficina General de
Administracién podra autorizar la ampliacion del plazo del
contrato menor, previa solicitud del contratista sustentado en la
ejecucion de prestaciones adicionales que afecte el plazo del
contrato o reduccion de prestaciones o por atrasos y/o
paralizaciones no imputables, debiendo priorizarse el
cumplimiento de la finalidad publica del contrato menor. Para tal

";'__«,s(“x_ VAL /S efecto, se tendra en cuenta lo siguiente:

2 Haln-2%) /’\”

\ S ; o o 5
SN a) El contratista solicitara la ampliacién de plazo dentro de los siete

(7) dias habiles siguientes a la suscripcion del acta que aprueba
la prestacion adicional o de finalizado el hecho generador del
atraso o paralizacion.

b) La evaluacion de la solicitud de ampliacion de plazo,
privilegiara el criterio técnico por encima de formalidades en la
documentacion presentada, siempre que el sustento otorgue
certeza a la decision. Para la evaluacion de la solicitud se
considera el analisis técnico del area usuaria respecto de la
justificacion del retraso incurrido por el contratista.

¢) La Oficina General de Administracién atiende la solicitud,
dentro de los diez (10) dias habiles, contabilizados desde el dia
siguiente de recibida la solicitud. De no existir pronunciamiento,
se tiene por aprobada la solicitud del contratista.

3.3.5.4. Moedificaciéon por hecho sobreviniente no imputable a las partes:
B Cuando no resulten aplicables los adicionales, reducciones y
ampliaciones de plazo, las partes pueden acordar otras modificaciones
al contrato menor, siempre que las mismas i) deriven de hechos
sobrevinientes al perfeccionamiento del contrato menor, ii) no sean
imputables a alguna de las partes, iii) permitan alcanzar la finalidad
del contrato de manera oportuna y eficiente, y iv) no cambien los
elementos esenciales del objeto contractual. La modificacion se
sustenta en el informe técnico emitido por el drea usuaria.

3.3.6. El contrato menor establece la penalidad por mora y otras penalidades
aplicables al contratista ante el incumplimiento injustificado de sus
obligaciones contractuales. La suma de la aplicacién de las penalidades por
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mora y de otras penalidades no puede exceder el 10% del monto vigente del
contrato menor o del item correspondiente, segtn aplique. La Dependencia
Encargada de Las Contrataciones - DEC realizara el calculo de la penalidad
por mora tomando en cuenta el plazo y monto de cada entregable materia de
retraso, aplicando la siguiente formula:

a) Penalidad por mora:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40
Para consultorias:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F =0.25.

UNIDAD pg
Y CON
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Bast 3.3.6.1. El retraso se justificara con la autorizaciéon de la ampliacion de

plazo. Asimismo, se considerara justificado el retraso, cuando el
contratista acredite objetivamente que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta aplicable. En este ultimo caso, la
calificacion del retraso como justificado es plena potestad de la
Entidad.

b) Otras penalidades:

Las Areas Usuarias o las Areas Técnicas Estratégicas en los
términos de referencia, en las especificaciones técnicas o en la
informacién complementaria del expediente técnico, pueden
establecer otras penalidades, siempre y cuando sean objetivas,

Vs i razonables, congruentes v proporcionales con el objeto de la

contratacion. Para estos efectos, deben incluir los supuestos de
aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para
cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar, ordenadas de la siguiente manera.

Ofras Penalidades
No Supuestos de aplicacién Forma de Procedimiento
de penalidad calculo de Verificacién

| N |
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3.3.7.

N h |4

3.3.6.2.

Las penalidades se deducen de los pagos parciales o pago final o
liquidacion final v se calcularan en el marco de la UIT vigente al
momento que se comete la infraccion.

Cualquiera de las partes podra resolver, total o parcialmente el contrato
menor. La resolucion parcial so6lo involucra a aquella parte del contrato
afectada por el incumplimiento y siempre que dicha parie sea
cuantificable, separable e independiente del resto de las obligaciones
contractuales. La resolucién del contrato procedera en los siguientes
supuestos:

3511

33.7.2

Caso fortuito, fuerza mayor o hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato no imputable a las partes, que
imposibilite de manera definitiva la continuacion del
contrato. En este caso, 1a DEC notificara al contratista mediante
carta adjuntando el informe técnico del area usuaria, en los casos
que corresponda y en tanto no resulte obligatorio el uso de la
Pladicop.

Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa
atribuible a la parte que incumple: Cuando una de las partes
incumple con sus obligaciones contractuales, se tendra en cuenta
el siguiente procedimiento para resolver el contrato menor en
forma total o parcial:

a) La DEC requerira a la otra parte que ejecute la prestacién
materia de incumplimiento en un plazo no mayor a cinco
(5) dias, bajo apercibimiento de resolver el contrato menor,
salvo que la situacion de incumplimiento no pueda ser
revertida. Para tal efecto, debe contar con el informe técnico
emitido por el area usuaria que sustente el incumplimiento.

b) Vencido el plazo establecido en el literal precedente sin que
la otra parte cumpla con la prestacion correspondiente, la
parte perjudicada podra resolver el contrato en forma total
o parcial.

¢) El apercibimiento previo y la resoluciéon que se efectie
precisan con claridad qué parte del contrato menor queda
resuelta, de no hacerse tal precision, se entiende que la
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resolucion es total. El apercibimiento previo no es aplicable
cuando la situacién de incumplimiento no pueda ser
revertida, de acuerdo a lo sustentado en el informe técnico
del 4rea usuaria.

d) LaDEC notificara al contratista mediante carta adjuntando
el informe técnico del area usuaria, en los casos que
corresponda y en tanto no resulte obligatorio el uso de la
Pladicop.

3.3.7.3. Por incumplimiento de la clausula anticorrupciéon: La DEC
notificara al contratista mediante carta adjuntando el informe
técnico del area usuaria, en los casos que corresponda y en tanto
no resulte obligatorio el uso de la Pladicop. La resolucion del
contrato menor por este supuesto no impide el inicio de las
acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

3.3.74. Por la presentacion de documentacién falsa o inexacta
durante la ejecucién contractual: La DEC notificara al
contratista mediante carta adjuntando el informe técnico del area
usuaria, en los casos que corresponda y en tanto no resulte
obligatorio el uso de la Pladicop.

3.3.7.5. Por acuerdo entre las partes: La DEC notificara al contratista
mediante carta adjuntando el informe técnico del area usuaria, en
los casos que corresponda y en tanto no resulte obligatorio el uso
de la Pladicop. Esta disposicion solo podra aplicarse para las
contrataciones de servicios técnicos, profesionales y/o
especializados realizados por personas naturales, bajo locacion de
servicios.

3.3.7.6. Por acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora
o por el monte mAximo para otras penalidades, en Ia
ejecucion de la prestacion a su cargo. DEC notificara al
contratista mediante carta adjuntando el informe técnico del area
usuaria, en los casos que corresponda v en tanto no resulte
obligatorio el uso de la Pladicop.

Cuando se adviertan posibles vicios de nulidad del contrato menor, se
correra traslado a la otra parte mediante correo electronico y en tanto no
resulte obligatorio el uso de 1a Pladicop, para que se pronuncie en un plazo
maximo de cinco (5) dias habiles. La declaracion de nulidad de oficio del
contrato menor se entiende notificada para todos sus efectos con la
comunicacion al correo electronico mediante carta adjuntando el informe
técnico emitido por la DEC y en tanto no resulte obligatorio el uso de la
Pladicop. De conformidad con el numeral 229.5. del articulo 229 del
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Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas
se precisa que: A los contratos menores les son aplicables las causales de
nulidad del contrato del numeral 71.1 del articulo 71 de la Ley General de
Contrataciones Publicas, segin corresponde.

La entidad podra declarar la nulidad del contrato menor por alguna de las
siguientes causales:

a) Por haberse suscrito con un proveedor impedido para contratar con ¢l
Estado.

b) Cuando se verifique que, durante la tramitacion del contrato menor,
se haya presentado documentacién falsa, adulterada o con
informacion inexacta que haya permitido la seleccion del proveedor,
previo descargo del contratista.

¢) Cuando por sentencia consentida o ejecutoriada, se evidencie que
durante el perfeccionamiento del contrato menor, sus accionistas,
socios o empresas vinculadas, o cualquiera de sus respectivos
directores, funcionarios, empleados, asesores, representantes legales
o apoderados, haya pagado, recibido, ofrecido, intentado pagar o
recibir u ofrecer en el futuro algin pago, beneficio indebido, dadiva o
comision. Esta nulidad se declara sin perjuicio de la responsabilidad
administrativa, civil y penal a que hubiere lugar.

3.3.9. Mientras no entre en vigencia el uso obligatorio de la PLADICOP, las
notificaciones de los actos contractuales se realizaran mediante correo
electronico. A partir de la entrada en vigencia del uso obligatorio de la
PLADICOP, todos los actos de la ejecucion contractual se realizan a través
de la mencionada plataforma, y se entienden validamente notificados el
mismo dia en que se registran, incluyendo cualquier comunicacion entre
la Entidad v los contratistas, salvo que la Pladicop no cuente con la
respectiva funcionalidad para lo cual se utilizara el correo electronico.

3.3.10. El pago se realizara en un plazo méaximo de diez (10) dias habiles luego de
M otorgada la conformidad por parte del area usuariay es prorrogable, previa
justificacién de la demora, por cinco (5) dias habiles. Excepcionalmente,

el pago puede realizarse integra o parcialmente al inicio del contrato
cuando este sea condicion de mercade para la ejecucion de las

obligaciones a cargo del contratista para Ia entrega de bienes o la
prestacién_de los servicios. Adicionalmente, se tendra en cuenta lo
siguiente:

3.3.10.1. Larecepcion de los bienes adquiridos se rige de acuerdo con la
normativa del SNA.
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3.3.10.2. La conformidad se emitira en un plazo maximo de siete (7) dias
contabilizados desde el dia siguiente de recibido el entregable,

salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacion, o si se trata de consultorias, en

cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de

veinte (20) dias, bajo responsabilidad del servidor o funcionario

Ve s el que debe emitir la conformidad. La sola recepcién de bienes en
S Aseporia /7 la entidad o en el destino final, segin sea el caso, no constituye

la conformidad del area usuaria.

3.3.10.3. De existir observaciones, la DEC las comunicara al contratista,
indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo
para subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de
las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe
ser mayor del 30% del plazo del entregable correspondiente.
Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacién de penalidades.

3.3.104. El mismo plazo establecido para la subsanacion de
observaciones resultara aplicable para que la entidad se
pronuncie sobre el levantamiento de observaciones.

3.3.10.5. Cuando la entidad exceda el plazo previsto para emitir la
conformidad o pronunciarse sobre el levantamiento de las
observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al
contratista a efectos de la aplicacion de penalidades.

3.3.10.6. Si pese al plazo otorgado, el contratistano cumpliese a cabalidad

con la subsanacién, se podra otorgar al contratista periodos

adicionales, conforme a lo sefialado en el sub numeral 2.3.10.3.,

u optar por resolver el contrato por incumplimiento de

obligaciones contractuales. En caso otorgue periodos

adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el

F i vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los

dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para

efectuar las revisiones vy notificar las observaciones
correspondientes.

3.3.10.7. Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes,
servicios y/o consultorias manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la entidad
contratante no efectiia la recepcion o no otorga la conformidad,
segun corresponda, debiendo considerarse como no gjecutada la
prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada
dia de atraso.
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3.3.10.8. El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los
vicios ocultos por un plazo no menor de un afio contado a partir
de la conformidad otorgada por la entidad.

3.3.10.9. La recepcion conforme de la entidad contratante no obsta su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos,
de acuerdo con lo dispuesto en el sub numeral precedente.

3.3.11. El pago en los contratos menores se realiza conforme a lo dispuesto en el
articulo 67 de la Ley, considerando entre otros aspectos que el reembolso
se realizara en un plazo méaximo de diez (10) dias habiles luego de otorgada
la conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable, previa
justificacion de la demora, por cinco (5) dias habiles. Excepcionalmente
se podra realizar el pago anticipado previo otorgamiento de la garantia por
el mismo monto. Adicionalmente, se tendra en cuenta lo siguiente:

3.3.11.1. El expediente para el pago es gestionado por la DEC, debiendo
remitirlo a la Oficina de Contabilidad o quien haga sus veces,
para el tramite de pago mediante abono directo en cuenta
interbancaria.

3.3.11.2. La Unidad de Contabilidad o quien haga sus veces, efectua la
revisién del expediente de pago en un plazo maximo de dos (2)
dias habiles, de existir observaciones devuelve el expediente a
la DEC para la subsanacién correspondiente; la subsanacion se
produce en un plazo maximo de dos (2) dias habiles, siempre
que no dependan del 4rea usuaria o del contratista.

3.3.11.3. De no existir observaciones, la Unidad de Contabilidad o quien
haga sus veces procede con la fase de devengado y pago,
méximo dentro de los tres (3) dias habiles siguientes de recibido
el expediente de pago.

3.3.12. Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez,
nulidad, interpretacion, ejecucion, terminacion o eficacia se resuelven
mediante conciliacién, conforme lo dispuesto en el parrafo 81.3 del
articulo 81 de la Ley. No corresponde acudir arbitraje.

3.3.13. La DEC emitir4 la constancia de prestacion de acuerdo a lo previsto en el
articulo 124 del Reglamento de 1a Ley N°32069, Reglamento de la Ley
General Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo
N°009-2025-EF2.

2 Articulo 124. Constancia de prestacion

i
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3.3.14. El expediente de contratacién en estado culminado seré custodiado por el
responsable de tesoreria para su posterior entrega al archivo. El expediente
de contratacién contendra la siguiente informacion:

a) CMN y/o modificatorias.

b) Requerimiento (EE.TT o TDR).

¢) Cotizacion de proveedores.

d) Cuadro comparativo (Bienes y Servicios), segin corresponda.

e) Consultade RUC.

f) Regisiro Nacional de Proveedores (RNP), de corresponder.

g) CCP y/o Prevision Presupuestal, segun corresponda.

h) Orden de servicio u orden de compra y/o contrato.

i) Notificacion de la orden de servicio u orden compra y/o contrato.

i) Guia de Remision (Legible, sin enmendaduras ni borrones)

k) Suspension de retenciones de impuestos autorizados por SUNAT, de
corresponder.

1) Conformidad de la prestacion.

m) Entregable o producto, salvo tenga caracter de confidencial.

n) Observaciones y/o subsanaciones al entregable o producto, en caso
corresponda.

0) Acuerdos por modificacion contractual, segin corresponda.

p) Informe Técnico de verificaciéon y conformidad de area competente
especializada, cuando corresponda.

q) En el caso de entrega bienes como: calzados, uniformes, productos
de consumo, materiales de aseo v otros similares, se debe adjuntar la
relacion original de beneficiarios debidamente firmados.

r) Calculo de penalidades, en caso corresponda.

s) Anexos N°01, N°02, N°03, N°04, N°05, N°06, N°07, N°08, N°09 y
N°10 este ultimo cuando corresponda.

('\- t) Comprobante de pago (factura, recibo por honorarios, documento

o que acredite pago de impuesto a la renta u otro documento autorizado

por la SUNAT).

124.1. La constancia de prestacién contiene, como minimo, la identificacién del contrato, objeto del contrato, el
monto del contrato vigente, el plazo contractual y las penalidades en que hubiera incurrido el contratista y se
genera a partir de la informacién que hubiera registrado la entidad contratante en la Pladicop.

124.2. La constancia de prestacion consta en el FUP del proveedor una vez emitida y registrada en la Pladicop
la conformidad de la prestacion final, en el caso de bienes y servicios, y una vez que queda consentida la
liquidacion en el caso de obras y consuitoria de obras.

124.3. En caso la DEC de la entidad contratante hubiera omitido registrar la informacion necesaria para que el
sistema genere la constancia de prestacién o ésta contenga informacion errada, el contratista puede solicitar su
emision directamente a la entidad contratante, la cual debe entregarla bajo responsabilidad.
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3.4.MODIFICACIONES CONTRACTUALES DE CONTRATOS MENORES

3.4.1. Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que
las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente
vy no aumenten el monto ni desnaturalicen el requerimiento. Las
modificaciones se perfeccionan mediante un acta suscrita entre la Oficina
General de Administracién (AGA) v el contratista. La DEC notifica el acta
al correo electrénico en tanto no resulte obligatorio el uso de la Pladicop.
Son supuestos de modificacion de los contratos menores:

a) Mejora de Calidad/Técnica: El contratista ofrece bienes/servicios
mejores que los contratados, previa evaluacion del drea usuaria o area
técnica estratégica.

b) Necesidad de la Entidad: Cambios y/o modificacion en las
actividades del contratado o extension de jornada en contratos por
locacion de servicios.

3.4.2. En tanto no se haya implementado la funcionalidad en PLADICOP, es
valida la modificacion solo con la suscripcion del acuerdo de las partes a
través de un acta.

3.5.VERIFICACION POSTERIOR A LA OFERTA GANADORA
3.5.1. LaDEC luego de firmado el contrato o de notificada la orden de compra o
servicio, inicia la verificacion posterior de los documentos presentados en
la oferta del postor ganador que no consten o no se hubteran verificado a
través de la FUP.

3.5.2. En caso de que, como producto de dicha verificacion, se compruebe la
mexactitud, falsedad o adulteraciéon en los documentos, informacién o
declaraciones presentada, la DEC mediante carta adjuntando el informe
técnico puede declarar la nulidad del contrato menor, se entiende
notificada para todos sus efectos la comunicacién al correo electrénico y
en tanto no resulte obligatorio el uso de la Pladicop.

3.5.3. Adicionalmente, la DEC comunica al TCP para que inicie el
procedimiento administrativo sancionador, si como resultado de la
verificacion de los documentos presentados por los contratistas se
encuentra alguna informacion falsa y/o inexacta.

IV. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Primera. - Para lo no previsto en la Directiva, es de aplicacion supletoria la Ley vy su
Reglamento, o norma que la sustituya, las normas de derecho publico que resulten

00N183
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aplicables y las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente y demas normas de
derecho privado, en ese orden de prelacion.

Segunda. - Todos los tramites, etapas, comunicaciones, notificaciones, entre otros,
regulados en la presente Directiva, se realizaran obligatoriamente empleando medios
electrénicos y/o digital (correos electronicos, sistema de tramites electronicos, firmas
digitales, enire otros), salvo que sea imprescindible la documentacion fisica. En ese
sentido, en tanto no resulte obligatorio el uso de la Pladicop, la Entidad gestionara los
contratos menores empleando los medios digitales y fisicos puestos a su disposicion’.

Tercera. — Los contratos menores se emiten antes de la gjecucion de la prestacion, no
se admiten regularizaciones, sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiere lugar;
salvo en situaciones de emergencia debidamente sustentadas por el area usuaria, la
regularizacion se realiza como maximo dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
de efectuada la entrega del bien o del inicio de la prestacién del servicio.

Cuarta. — Los procedimientos regulados en la presente Directiva, privilegian los
principios de eficacia, eficiencia, celeridad y economia, por sobre formalidades no
esenciales o tramitaciones innecesarias. Toda acciéon o decisiéon que se adopte se
orienta al cumplimiento de la finalidad del contrato menor, evitando costos de
transaccion innecesarios.

Quinta. - La Oficina General de Administracion o quien haga sus veces en
coordinacion con la DEC, interpretaran los vacios de la Directiva, la implementan,
aclaran o la modifican, si fuera necesario. Del mismo podrin emitir disposiciones
internas para mejorar la aplicacion de la presente Directiva, sin necesidad de
modificarla.

Sexta. - Los formatos de la presente Directiva podran modificarse, adecuarse o
adaptarse, de acuerdo a las necesidades de contratacion.

Séptima. - La Dependencia Encargada de las Contrataciones o quien haga sus veces,
es responsable de verificar que el proveedor a contratar, no se encuentre impedido o
suspendido de contratar con el Estado.

Octava. — En tanto no resulte obligatorio el uso de la PLADICOP, la Entidad
gestionara los contratos menores empleando los aplicativos dispuestos por la autoridad

3 Reglamento de la Ley N°32069, Reglamento de la Ley General Contrataciones Publicas, aprobado
mediante Decreto Supremo N°009-2025-EF )

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS (..) DECIMOSEPTIMA. Obligatoriedad del uso
de la Plataforma de Contratos Menores de la PLADICOP.

1.

La obligatoriedad del uso de la Plataforma de Confratos Menores de la Pladicop por las entidades

contratantes es progresiva. La DGA, mediante resolucién directoral, determina progresivamente y por
etapas las entidades contratantes y la fecha a partir de la cual se encuentran obligadas a utilizarla. 2.
Mientras no resulte cobligatorio la utilizacion de la citada Plataforma, las entidades contratantes gestionan
los contratos menores mediante los medios fisicos y digitales a su disposicidn, conforme a las disposiciones
del Capitulo | del Titulo VI.
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competente del Sistema Nacional de Abastecimientos, en su defecto empleara los
medios digitales y fisicos a su disposicion®.

Novena. — La presente Directiva entrard en vigencia al dia siguiente de su publicacion y
no tiene efectos retroactivos.

ANEXOS

e Anexo N°01: Formato de Términos de Referencia para la Contratacion de
Servicios y Consultorias.

e Anexo N°02: Formato de Especificaciones Técnicas.

e Anexo N°03: Formato de Declaracion Jurada del Proveedor.

e Anexo N°04: Formato de Declaracion de Normas Antisoborno y Anticorrupcion.

e Anexo N°05: Formato de Declaracion para Prevenir Casos de Nepotismo.

e Anexo N°06: Formato de Declaracion Jurada sobre Prohibiciones e
Incompatibilidades.

e Anexo N°07: Formato de Oferta técnico-Econdémica

e Anexo N°08: Formato Pacto de Integridad.

e Anexo N°09: Autorizacion de Notificaciones Mediante Correo Electronico
Durante la Fase de Seleccion

e Anexo N°10: Formato de Cuadro Comparativo para Eleccion del Proveedor.

e Anexo N°11: Formato Constancia de Prestacion.

4 Reglamento de la Ley N°32069, Reglamento de la Ley General Contrataciones Publicas, aprobado
mediante Decreto Supremo N°009-2025-EF
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

()

DECIMOSEPTIMA. Obligatoriedad del uso de la Plataforma de Contratos Menores de la PLADLCOP
1. La obligatoriedad del uso de la Plataforma de Confratos Menores de la Pladicop por las entidades
contratantes es progresiva. La DGA, mediante resolucion directoral, determina progresivamente y por
etapas las entidades contratantes y la fecha a partir de la cual se encuentran obligadas a utilizarla.

2. Mientras no resulte obligatorio la utilizacién de la citada Plataforma, las entidades contratantes gestionan
los contratos menores mediante los medios fisicos y digitales a su disposicion, conforme a las disposiciones
del Capitulo 1 del Titulo VI.
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ANEXO N° 01
FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y
o WARA CONSULTORIAS

Organo y/o Unidad Organica:
Actividad del POI/Accion Estratégica PEI:
Denominacion de la Contratacion:

I.  FINALIDAD PUBLICA:
(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida)

ll. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:
(Detallar el propésito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la
contratacion requerida)

lll. ALCANCES DEL SERVICIO:
(Indicar el detalle de las actividades a desarrollar)

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR:
(Sefialar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, sea
persona natural o juridica, como la experiencia, de considerarla necesaria)
(Tratandose de persona juridica, se debe identificar al personal que realiza el servicio,
precisando la cantidad minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno indicando
su formacién académica, experiencia, capacitacion y/o entrenamiento)
(En los casos de arrendamiento de Local, se debe adjuntar: i) Copia de la inscripcion de
propiedad del inmueble, emitido por SUNARP, sin gravdmenes y acreditar que no existen
deudas municipales u otra de cualquier indole y ii) copias del documento de identidad del
propietario del inmueble, poder del representante del propietario, RUC habilitado y RNP
vigente)
(De considerar experiencia en la especialidad el area usuaria debe determinar el monto
facturado acumulado en el que en ningln caso debe ser MAYOR A TRES VECES LA
CUANTIA DE LA CONTRATACION O DEL ITEM, por la contratacién de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los quince afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computa desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segtin corresponda).
. En el caso de postores que declaren o presenten la constancia de tener la condicion de micro
(H ‘ y pequefia empresa, se acredita una experiencia en el que en ningln caso debe ser MAYOR
AL 25% DE LA CUANTIA DE LA CONTRATACION O DEL ITEM, por la venta de bienes
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los quince (15) afios anteriores a la
fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o
emisién del comprobante de pago, segin corresponda. En el caso de consorcios, todos los
integrantes deben contar con la condiciéon de micro y pequefia empresa.
En ambos casos la experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple
de (i) contratos u d6rdenes de servicio, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y
fehacientemente, con constancia de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta,
cualquier otro documento emitido por entidad del sistema financiero que acredite el abono o
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la cancelacion del mismo con comprobante de pago®, o comprobante de retencién
electronico emitido por SUNAT por la retencion del IGV, correspondientes a un maximo de
veinte contrataciones.

V. REQUERIMIENTO SE ENCUENTRA DEFINIDO: (De Corresponder)
(Indicar si el requerimiento se encuentra definido en una ficha de homologacion o ficha
técnica o Catalogo Electrénico de Acuerdos Marco a carge de Pert Compras.)
VI. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS: (De
corresponder)

(Senalar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que
resulten aplicables, de acuerdo al objeto y caracteristicas de la contratacion)
Vil. SEGUROS: (De Corresponder)
(De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo,
monto de cobertura y oportunidad de su presentacion)
Viil. PRESTACIONES ACCESORIAS: (De corresponder)
(De ser el caso, incluir las prestaciones accesorias que se consideren necesarias)
IX. LUGARY PLAZO DE EJECUCION:
LUGAR: (precisar el lugar donde se efectuaran las prestaciones
PLAZO: (expresar el plazo en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucién de
la prestacion.) (En caso se establezca condiciones previas a la ejecucién del servicio, se
debe precisar dicho plazo)
X. ENTREGABLES:
(Detallar el numero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de
presentacién y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)
Xl. CONFORMIDAD:
{Indicar los drganos yfo unidades organicas responsables de oforgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad)

Xil. MODALIDAD DE PAGO:
(Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periodicos.
Precisar la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del
pago)
(\ ) XIlil. FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y META PRESUPUESTAL:
(Precisar la fuente de financiamiento y meta presupuestal para la realizacion del pago)

XIV. CONFIDENCIALIDAD: {De corresponder)
La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacion a la
que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente
prohibido revelar dicha informacién a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas
las politicas y estandares definides por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion.

% El solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser considerado
como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Es valido el sello colocado
por el cliente del postor (sea utilizando el término “cancelado” o “pagado”).
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Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacién de las actividades y la informacién producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informaciéon puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagnésticos, documentos, cuadros
comparativos y demés datos compilados o recibidos por el proveedor.

XV. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

XVi. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES: {De corresponder)
Deben considerarse las disposiciones del SNA respecto a la asignacién de bienes muebles
e inmuebles, cuando corresponda su asignacion al proveedor.

XVIl. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS: (De corresponder)
Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que
resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacion interna
de la institucién a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

XViil. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO: (De corresponder)

En caso que para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado del proveedor
en el ambito nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaje,
viaticos y tarifa Ginica por uso de aeropuerto), es por cuenta de la Entidad.

XIX. PENALIDADES POR MORA:

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién:
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.

w1 MART
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P b.2) Para obras: F = 0.15. Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a
d la ejecucion total del servicio o a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de
retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningtin tipo

XX. OTRO TIPO DE PENALIDADES: (De Corresponder)
(De acuerdo al tipo de confratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes a la
mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la
contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.)
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XX1. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, por incumplimiento de obligaciones
contractuales, de conformidad con lo dispuesto en los numerales 122.1. y 122.2. del articulo
122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado
por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.
XXil. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO: (De Corresponder)
Los contratos de locacién de servicios, términos de referencia o similares que celebren las
entidades con los sujetos del sector privado, contienen la siguiente clausula:
“Son causales de resolucion de contrato la presentacién con informacion inexacta o falsa de
la Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la
Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal
del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el
articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar
servicios al Estado, bajo cualquier modalidad”. De conformidad al articulo 8° de la 31564,
Ley de prevencién y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal
del servicio publico.

XXIll. SANCIONES:
El participante, postor y proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del
presente contrato, siendo aplicable lo previsto en el articulo 87° de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Ptblicas.
XXIV.ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:
Al perfeccionamiento de la contratacion, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber
ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningtin pago o entrega de cualquier beneficio o
incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante
la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa
o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
{,ﬂ proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
' actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicite. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que
no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes
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legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones
asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor
adjudicatario de los catalogos electrénicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la
presente clausula conllevara que sea excluido de los Catélogos Electrénicos de Acuerdo
Marco. En ninglin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar.

XXV. APLICACION SUPLETORIA

La Entidad aplica de manera supletoria [Definir la norma de aplicacion, por ejemplo, el Cédigo
Civil], siempre que no se contradiga con las disposiciones establecidas en los Términos de
Referencia.

XXVi.MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestién en las oficinas de la Entidad,
la Entidad debe indicar que protocolos sanitarios debe cumplir de acuerdo a la normatividad
vigente y disposiciones particulares propias de la Entidad.

XXVIL.SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion, en aplicacién del articulo 330 del Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Publicas.

Firma del Responsable
del Area Usuaria
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g E FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS
Z\ Gay 3 §
Z\WM AL /<, Organo y/o Unidad Orgénica:

LTS Actividad del PO/Accion Estratégica PEI:
Denominacion de la Contratacion:

I. FINALIDAD PUBLICA
(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida)
ll. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
(Detallar el propésito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la
contratacién requerida)
. CARACTERISTICAS TECNICAS:

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer las
necesidades de la entidad)

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De

corresponder)

(Sedialar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que resulten
aplicables, de acuerdo al objeto y caracteristicas de la contratacién)

V. REQUERIMIENTO SE ENCUENTRA DEFINIDO:
{Indicar si el requerimiento se encuentra definido en una ficha de homologacidn o ficha técnica
o Catalogo Electronico de Acuerdos Marco a cargo de Perdi Compras.)

Vi. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)
(El area usuaria debe indicar el costo estimado de la contratacion)

Vil. GARANTIA COMERCIAL
(Indicar el alcance y condiciones de la garantia, asi como el periodo e inicio del computo de la
misma.)

Vill. MUESTRAS: (De Corresponder)
(De acuerdo a la naturaleza de los bienes, se pueden requerir la presentacion de muestras
para la evaluacion y verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas)

IX. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
(De acuerdo a las caracteristicas de los bienes requeridos puede considerarse prestaciones
(“. accesorias)

X. REQUISITOS DEL PROVEEDOR
(Sefialar si el proveedor requiere contar con una autorizacion, registro u otros emitidos por un
organismo competente)
(Si la adquisicion requiere de personal, las éreas usuarias deben precisar la cantidad minima
de personal, formacién académica, experiencia y capacitacion y/o enfrenamiento minimo)
(De considerar experiencia en la especialidad el area usuaria debe determinar el monto
facturado acumulado en el que en ningin caso debe ser MAYOR A TRES VECES LA
CUANTIA DE LA CONTRATACION O DEL ITEM, por la venta de bienes iguales o similares
al objeto de la convocatoria, durante los diez (10) aiios anteriores a la fecha de la presentacion
de su proforma o cotizacién que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién
del comprobante de pago, segln corresponda).
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En el caso de postores que declaren o presenten la constancia de tener la condicién de micro
y pequefia empresa, se acredita una experiencia en el que en ningin caso debe ser MAYOR
AL 25% DE LA CUANTIA DE LA CONTRATACION O DEL ITEM, por la venta de bienes
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los diez afios anteriores a la fecha de
| lapresentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segin corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes
deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

En ambos caso la experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de
(i) contratos u 6rdenes de compra, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o
(i) comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con
constancia de depésito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por entidad del sistema financiero que acredite el abono o la cancelacién del mismo
con comprobante de pago®, o comprobante de retencién electronico emitido por SUNAT por
la retencion del IGV, correspondientes a un maximo de veinte contrataciones.

Xl. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
LUGAR: (sefialar la direccion exacta donde se efectuara la entrega de los bienes)
PLAZO: (indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, en dias calendario. Sefialar el
inicio del plazo de ejecucién de la prestacién. En caso se requiera acondicionamiento, montaje,
instalacién y/o puesto en funcionamiento, se debe precisar dicho plazo)

Xil. CONFORMIDAD
(Indicar los 6rganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad)
" Xlil. MODALIDAD DE PAGO:
Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periddicos.
La documentacién obligatoria que debe presentar el proveedor para la realizacion del pago,
como: recepcion del Almacén, conformidad, comprobante de pago, etc., asi como el plazo
para hacer efectivo el pago.

XIV. FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y META PRESUPUESTAL.:
(Precisar la fuente de financiamiento y meta presupuestal para la realizacion del pago)
r\. XV. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio

ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

XVIi. PENALIDADES POR MORA
Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

8 El solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por ef propio postor, no puede ser considerado
como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Es vilido el sello colocado
por el cliente del postor (sea utilizando el término “cancelado” o “pagado”).
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Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F = 0.40.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucion total de la orden
de compra o a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del refraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningan tipo.

XVil. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De Corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacién, se puede establecer otras penalidades diferentes a la
mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la
contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.)

XViil. RESOLUCION CONTRACTUAL POR INCUMPLIMIENTO:

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, por incumplimiento de obligaciones
contractuales, de conformidad con lo dispuesto en los numerales 122.1. y 122 2. del articulo
122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Piiblicas, aprobado
por Decreto Supremo N° 008-2025-EF.

XiX. SANCIONES:

El participante, postor y proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del
presente contrato, siendo aplicable lo previsto en el articulo 87° de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas.

XX. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

Al perfeccionamiento de la contratacion, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber
ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o entrega de cualquier beneficio o
incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién
o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
i pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
{ o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicite. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.
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Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas
en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucién confractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor
adjudicatario de los catélogos electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente
clausula conllevard que sea excluido de los Catalogos Elecirénicos de Acuerdo Marco. En
ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas
a que hubiera lugar.

XXI. APLICACION SUPLETORIA:

La Entidad aplica de manera supletoria [Definir la norma de aplicacion, por ejemplo, el [Cédigo
Civil], siempre que no se coniradiga con las disposiciones establecidas en los Términos de
Referencia.

XXil. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO:

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestién en las oficinas de la Entidad,
la Entidad debe indicar que protocolos sanitarios debe cumplir de acuerdo a la normatividad
vigente y disposiciones particulares propias de la Entidad.

XXIil. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacién
son resueltos mediante conciliacion.

Firma del responsable
del Area Usuaria
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ANEXO N° 03

FORMATO DE DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefores:
. _MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO NICOLAS VALCARCEL
25 C.ATENCION: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Y CONTROL PATRIMONIAL

s S#%‘%?é%‘fk‘ /% /De mi mayor consideracion,

v} o
\(»’QA 765\ DATOS DEL DECLARANTE:
Nombres y Apellidos/ Razén Social:

DNI: RUC:

Direccion de notificacion:

G ;‘\vombre de contacto:

|
* Telf. Fijo/Movil: Correo Electrénico:

I3
v

&/-'Cédigo de Cuenta Interbancario (CCI): | Banco:

El que suscribe, al amparo del principio de presuncién de veracidad, DECLARA BAJO
JURAMENTO:

\s‘\“mm*“%, 1. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para la presente
& contratacion.
e 2. Cumplir en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones técnicas, segun

UMO},{, Efms . corresponda, que cuento con stoclk' suficien’ge y asu libre disp_qsicic’m para atender. la contratacion,

P:rmmof& y me someto a cualquier indagacion posterior a la contratacion que sea necesaria.

3. No percibir ningtin ingreso como remuneracion ni pension del Estado Peruano (Institucion Publica
o Empresa del Estado) y no me encuentro incurso dentro de la prohibicion de la doble percepcion
e incompatibilidad de ingresos, las Unicas excepciones las constituyen la percepcion de ingresos
por funcién docente efectiva y la percepcion de dietas por participacion en uno (1) de los
directorios de entidades o empresas estatales o en Tribunales Administrativos o en otros érganos
colegiados.

4. No tener impedimento de confratar con el Estado.

5. No tener inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado en los casos de: Inhabilitacion

(‘\ vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones Contra

Servidores Civiles - RNSSC, Inhabilitacién Administrativa ni judicial vigente con el Estado,

Impedimento para ser postor o contratista, expresamente previstos por las disposiciones legales
y reglamentarias sobre la materia, e Inhabilitacion o sancién del colegio profesional de ser el
caso.

6. No tener vinculo laboral con otra dependencia del Gobiermno Regional San Martin.

7. No encontrarme en una situacion de conflicto de intereses de indole econdmica, politica, familiar
o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion.

8. No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.

9. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio
de integridad y observar las disposiciones anticorrupcion que forman parte del contrato.

10.Para todos los efectos de la contratacion, autorizo ser notificado mediante correo electrénico, en
caso resulte escogido como proveedor adjudicado, a la direccion electronica sefialada. Siendo
mi responsabilidad comunicar oportunamente a la Entidad sobre cualquier cambio y mantener
dicha cuenta(s) activa(s).
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1.Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que
corresponde al CCl y Banco sefialados por mi persona. Asimismo, dejo constancia que el
comprobante de pago a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o atendida la
correspondiente Orden de Compra y/o Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios materia
del contrato, queda cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacion del importe
del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria, a que se refiere
lineas arriba.
5;, 2.No divulgar, relevar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacion expresa de la
Municipalidad Distrital de Mariano Nicolas Vaicarcel, la informacion proporcionada por esta para
la prestacion del servicio y/o entrega de bienes, y en general toda informacion a la que tenga
acceso o la que pudiera producir como parte de los servicios o bienes que presta o entrega,
durante y después de concluida la contratacion, comprometiéndose a mantener la
confidencialidad de la informacién y a no utilizarla para ningiin otro propdsito para el que fue
requerido.
13.Aceptar en su integridad las especificaciones técnicas proporcionadas por la Municipalidad
Distrital de Mariano Nicolas Valcarcel, conforme a las condiciones y plazos establecidos.
14.Conocer las disposiciones reguladas en la normativa interna de la Entidad, relativa a la
contratacion de bienes y servicios.
15.Conocer que el vinculo contractual con la Entidad inicia una vez de perfeccionado el contrato.
16.En caso de ser favorecidos con la contratacion, me comprometo al FIEL CUMPLIMIENTO de las
obligaciones derivadas de la misma, bajo responsabilidad de las sanciones que me fueran
impuestas.
17.Conocer que, en el caso de incurrir en retraso injustificado en la ejecucion de prestaciones a mi
cargo, la Entidad aplicara automaticamente la penalidad por mora; asi como otras penalidades
establecidas en el requerimiento.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo
establecido en la normativa vigente, y que si lo declarado es falso estoy sujeto a las acciones legales
v penales correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.

Ciudad, de de 20___

PR Firma
NOMBRES Y APELLIDOS / RAZON SOCIAL

RUC
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ANEXO N° 04
FORMATO DE DECLARACION JURADA DE NORMAS ANTISOBORNO Y
ANTICORRUPCION

Sefiores:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO NICOLAS VALCARCEL
C.ATENCION: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Y CONTROL PATRIMONIAL

Presente. -

oﬁsgs%ﬁf / De mi consideracion,
P G , identificado con DNI N° ........occeo..... ~ con RUC
..................................... , domiciliado en............ccccceeeveveeeennceceeeennnnan., declaro y garantizo

BAJO JURAMENTO:

No tener, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de sus socios,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
sesores o personas vinculadas a los impedimentos sefialados en la Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente ‘o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los
érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas
vinculadas a las que se refieren los impedimentos seiialados en el Reglamento de la Ley 32069 Ley
General de Contrataciones Publicas.

Ademas, el proveedor se compromete a: i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

De la misma manera, el proveedor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto,

se sometera a la resolucion o nulidad del contrato, sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales
que correspondan.

Ciudad, de de20

Firma
NOMBRES Y APELLIDOS / RAZON SOCIAL
RUC




P AD Disy,
¥
\\. URASQUI -{,

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO
NICOLAS VALCARCEL

ANEXO N°05
FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO

Sefiores:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO NICOLAS VALCARCEL
C.ATENCION: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Y CONTROL PATRIMONIAL

' Presente. -

De mi consideracion,
.............................................. , identificado con DNI N° ..................., con RUC
..................................... ; domiclliads en.....osssnnnnanainansesy  O1F  pleno

engo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de
$ nidad (incluyéndose dentro de éstas el vinculo conyugal y/o las uniones
“ de hecho) con personas que presten semclos en el Gobiemno Reglonai Sl NO

ue, en el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s) con
ien(es) me une el vinculo antes indicado es{son):

NOMBRES Y GRADO DE OFICINA EN CARGO/ Marcar con una "X"

APELLIDOS PARENTESCO LA QUE SERVICIOS

COMPLETOS O VINCULO PRESTA QUE BRINDA CAS, 276 0 LOCADOR
SERVICIOS 728 (TERCERO)

Que, manifiesto que lo antes mencionado corresponde a la verdad de los hechos y que tengo
conocimiento que, si lo declarado resulta falso, estoy sujeto a las acciones que correspondan de
acuerdo a lo establecido en la normativa vigente, al haber realizado declaracion falsa violando el
principio de presuncién de veracidad, asi como en caso de haber incurride en falsedad,
simulacién o alteracion de la verdad intencionalmente.

Ciudad, de de 20__

Firma
NOMBRES Y APELLIDOS / RAZON SOCIAL
RUC
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ANEXO N°06
FORMATO DE DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E
INCOMPATIBILIDADES’

Seiiores:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO NICOLAS VALCARCEL

C.ATENCION: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Y CONTROL PATRIMONIAL

3 \ Presente. -
2 1Yo, identificado con DNI N° , declaro bajo
Z juramento:

\\OA S\s\ a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N°31564 y articulo

16 de su Reglamento, esto es:

Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacion que, por ley
expresa, tengan dicho caracter. Esta obligacién se extiende aun cuando el vinculo
laboral o contractual con la entidad piblica se hubiera extinguido y mientras la
informacion mantenga su caracter de secreta, reservada o confidencial.

No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar
pnwle.glada por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o de terceros, o en

perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

b) Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento
sefialado en el articulo 5 de la Ley N°31564 y en los articulos 10 y 11 de su Reglamento.
¢) No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los numerales 11.3
y 11.4 del articulo 11 del Reglamento de la Ley N°31564.

UNIDAD
¥ CONTRY(

Suscribo la presente declaracién jurada manifestando que la informacién presentada se sujeta
al principio de presunciéon de veracidad del numeral 1.7 del articulo IV del TUO de la Ley

N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el
articulo 438 del Cédigo Penal Sey las demas responsabilidades administrativas, civiles y/o
penales que correspondan, conforme al marco legal vigente.

Ciudad, de de 20__

Firma
Nombre
N° DNI:

7 Se aplica solo en caso de servicios, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 13 del Decreto Supremo N°082-
2023-PCM que aprueba el Reglamento de la Ley N°31564, Ley de prevencién y mitigacién del conflicto de
intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.



AD B,
AR D5z

0y MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO
o L NICOLAS VALCARCEL
ANEXO N° 07

OFERTA TECNICO-ECONOMICA

o MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO NICOLAS VALCARCEL
bﬁ\ .ATENCION: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Y CONTROL PATRIMONIAL

'7 Presente. -

De nuestra consideracion:

El que suscribe .................. , identificado con DN.I N° .................. , con domicilio en
............... ,distritode ..............., y que se presenta para el serviciode ....................., declaro
cumplir con los requisitos solicitados en los Términos de Referencia/Especificaciones Técnicas
que me fuera remitido, el mismo que forma parte del presente como mi Propuesta Técnica.

imismo, hago «de su conocimiento que mi Propuesta econémica, para elfla (DETALLAR LA
ENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO, de acuerdo con el siguiente detalle:

ITEM| CANTIDAD “:E"agfe DESCRIPCION U:IT'FSI?O PRECIO TOTAL
1
2
3

El precio total incluye tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los
costos laborales respectives conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
que le sea aplicable y que pueda incidir sobre el costo total del presente servicio.

En caso de aceptar mi propuesta para prestar el servicio que se indica, sefialo mi nimero de
Cuenta de Cadigo Interbancario (CCl), la cual se encuentra habilitada para los efectos.

Validez de la Oferta: ............ dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de
(\_ recibida la propuesta.

Ciudad, de de 20__

Firma
NOMBRES Y APELLIDOS / RAZON SOCIAL
RUC
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ANEXO N°08
PACTO DE INTEGRIDAD

Sefiores:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO NICOLAS VALCARCEL
C.ATENCION: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Y CONTROL PATRIMONIAL

EI que suscribe, [... .], postor y/o representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURiDICA identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE

IDENTIDAD] N° [CONSIGMR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder
inscrito en la Sede Registral de [CONSIGNAR EN CASO EI ?E PERSONA JURIDICA] en la
Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR

N CASO DE SER PERSONA JURIDICA], en su calidad de proveedor en el ambito de

licacién de la normativa de contratacién publica, suscribo el presente Pacto de Integridad
jo los siguientes términos y condiciones:

MERO: Declaro, bajo juramento:

1. Que conozco los impedimentos para ser participante, postor, contratista o subcontratista,
establecidos en el articulo 30 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas.

2. Que los recursos que componen mi patrimonio o el patrimonio de la persona juridica a
v : la que represento no provienen de lavado de actives, narcoirafico, mineria ilegal,
UNIDAD pE S5 : financiamiento del terrorismo, y/o de cualquier actividad ilicita.

YCONWQUt

Frr RIMONIAL

( 5.

3. Que conozco la obligacién de denunciar cualquier acto de corrupcidén cometido por los
actores del proceso de contratacion, asi como las medidas de proteccion que le asisten
a los denunciantes; ademas de las consecuencias administrativas y legales que de estos
se derivan.

4. Que conozco el alcance de la Ley N° 28024, Ley que regula la gestién de intereses en
la administracién piblica y su regiamento, aprobado por Decreto Supremo N° 120-2019-
PCM, asi como el marco de aplicacion de la Ley N° 31564, Ley de prevencion y
mitigaci6n del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico,
y su reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 082-2023-PCM.

Que conozco el alcance de la clausula anticorrupcién y antisoborno de los contratos
suscritos en el marco del proceso de contratacién y las consecuencias derivadas de su
incumplimiento.

SEGUNDO: Dentro de ese marco, asumo los siguientes compromisos:

1. Mantener una conducta proba e integra en todas las actividades del proceso de
contratacion, lo que supone actuar con honestidad y veracidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente, asi como respetar la libertad de concurrencia y las condiciones
de competencia efectiva en el proceso de conftratacion y abstenerme de realizar
practicas que la restrinjan o afecten.

[Solo para personas juridicas] Lo anterior se hace extensivo, para conocimiento, a los
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de administracion,
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apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a la
persona juridica que represento.

Abstenerme de ofrecer, dar o prometer regalos, cortesias, invitaciones, donativos u otros
beneficios similares, a funcionarios o servidores publicos de la dependencia encargada
de las contrataciones, actores del proceso de contratacion y personal de la entidad
contratante.

3. Denunciar ante las autoridades competentes, de manera oportuna, los actos de
corrupcion, inconducta funcional, conflicto de intereses u otro de naturaleza similar,
respecto de lo cual tuviera conocimiento en el marco del proceso de contratacién

(https://denuncias.servicios.gob.pe/).

4. Facilitar las acciones o mecanismos implementados por la entidad publica responsable
del proceso de contratacién para fortalecer la transparencia, promover la lucha contra la
corrupcion y fomentar la rendicién de cuentas.

Ve B°

SUB GEREN]

g;ﬁi’

culminacién de la fase de seleccion; y, en caso de resultar adjudicado con la buena pro, este
antiene su vigencia hasta la culminacién del contrato.

CUARTO: Para efectos de salvaguardar el contenido del Pacto de Integridad frente a eventuales
incumplimientos de los compromisos asumidos, me someto a las acciones de debida diligencia,
supervision, fiscalizacién posterior, iniciativas de veeduria autorizadas por la entidad contratante
u otros que correspondan; asi como a las responsabilidades administrativas, civiles y/o penales
que se deriven de estos, conforme al marco legal vigente.

n sefial de conformidad, suscribo el presente pacto de integridad, alos ( ) diasdelmes( )
20( ), manifestando que la informacién declarada se sujeta al principio de presuncién de
veracidad, conforme a lo dispuesto en el articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General.

Ciudad, de de20
Firma
M NOMBRES Y APELLIDOS / RAZON SOCIAL

RUC

000370
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ANEXO N° 09

AUTORIZACION DE NOTIFICACIONES MEDIANTE CORREO ELECTRONICO
DURANTE LA FASE DE SELECCION

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o representante legal de [CONSIGNAR
EN _CASO DE SER PERSONA JURIDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDADI, autorizo que durante la fase de seleccion se me notifique al correo electrénico
NDICAR EL CORREO ELECTRONICO].

Ciudad, de de 20__

Firma
NOMBRES Y APELLIDOS / RAZON SOCIAL
RUC
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ANEXO N° 10

CUADRO COMPARATIVO PARA ELECCION DE PROVEEDOR

FUENTE: COTIZACIONES ELECCION DE PROVEEDCR

it C.RITERLO PROVEEDOR  VALOR ADJUDICADO
UTILIZADO
PRECIO
UNITARI
(o)
(1)

PRECIO PRECIO
TOTAL UNITARIO
(S7) (S4)

INFORMACION
ADICIONAL DE LA
FUENTE

MARCA

PLAZO DE ENTREGA

FORMA DE PAGO

MONEDA DE LA
FUENTE
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ANEXO N° 11
FORMATO CONSTANCIA DE PRESTACION
CONSTANCIA DE PRESTACION N°...-MDMNV/AREA USUARIA

2\
7\ Por medio de la presente se deja constancia, que

£ | (consignar nombre de la persona natural o juridica) con R.U.C N° , ha
cumplido con ejecutar la contratacion * " de acuerdo a las
~/ espedificaciones técnicas/términos de referencia que le corresponde, segin el detalle siguiente:

Area usuaria y/o Area técnica estratégica
Orden de servicio, orden de compra ylo
contrato y adendas de corresponder
»\ Objeto del contrato
AMonto contratado
onto ejecutado
/ Entregables contratados
“<| Entregables ejecutados
Plazo de ejecucion
Penalidades

Se expide la presente constancia a solicitud del interesado/a para los fines que estime pertinente.

NOTA: Solo aplicable en el caso de ejecucion periddica, parcial o por entregables de servicios,
se debe precisar que: "La presente constancia se expide por la ejecucién de (colocar
el nimero de entregables ejecutados) de la (colocar el nimero de orden o contrato)”.

Entidad : Municipalidad Distrital de Mariano Nicolas Valcarcel.
Direccién: Plaza Principal s/n — Urasqui.
RUC N° :20219772417

Ciudad, de del
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